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Telepitési utmutatoé

A Tarsashaz-Erték 5 felhé rendszert nem kell telepiteni, az barmelyik korszerii
bongészobdl futtathatd. Azonban a program csak azok szamara érhetd el, akik telepitik az
Erték-Rendszerhaz Kft altal kiildott ugynevezett kliens oldali tandsitvanyt. A kliens oldali
tantsitvanyok telepitési modja fiigg a hasznalt eszkoztol €s bongészotol is. Az elterjedt
bongészokhoz valo telepitési modok a kovetkezd hivatkozason vannak leirva:

https://www.ertek.hu/Forum/topics/5-Kliens-oldali-tanusitvany

A Tdrsashaz-Erték 5 felh6 rendszer inditdasa

A felhd rendszer a bongészOben megadott cim betdltésével indithatd, miutan
telepitettiik a megfeleld kliens oldali tanusitvanyt.

Betoltés utan valaszthatunk a felvett felhasznalok koziil, majd a jelszot beirva és az
adatbazist kivalasztva be tudunk jelentkezni a rendszerbe.

sewdsa vl wbeml | Sodecn e oricar Ykl Taneyr TL ST IO Barces ws I YV rdee e vt

1. abra

A 2018. majus 25-t5] hatélyos 6j EU Altalanos Adatvédelmi Rendeletben (GDPR)
foglalt kovetelményeknek valé megfelelés érdekében a Téarsashaz-Erték 5 felhd torténd
bejelentkezéskor el kell fogadni a cookie (siiti: https://hu.wikipedia.org/wiki/HTTP-
s%C3%BCti ) kezelést.

- Kotelez6 cookiek elfogadasa

Elfogadaséaval hozzéjarul ahhoz, hogy a program futtatasahoz sziikséges beallitasokat
a rendszer az On szdmitdgépén letarolja. Amennyiben nem fogadja el ezt az opciot a
programot nem fogja tudni teljeskoériien hasznalni.

- Opcionalis cookiek elfogadasa

Elfogadéasaval hozzajarul ahhoz, hogy a program felhasznaldi beallitasait (pl. hasznalt
betlicsoportok, beirt szovegek, hasznalt kapcsolok, oszlop szélességek €s sorrendek) a
rendszer az On szamitogépén letarolja. Amennyiben nem fogadja el ezt az opciot, a
programot tovabbra is hasznalhatja, de az oldalak az alapbeallitasokkal lesznek
megjelenitve.


https://hu.wikipedia.org/wiki/HTTP-s%C3%BCti
https://hu.wikipedia.org/wiki/HTTP-s%C3%BCti
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- Kovetd cookiek elfogadasa
Elfogadasaval hozzdjarul ahhoz, a rendszer a Google és Facebook beépiilokkel
rendszer statisztikakat végezzen. Jelenleg a rendszer nem hasznal ilyet.

Amennyiben mindig ugyanazon felhasznalét fogjuk hasznalni, ugy érdemes a Mindig
ezt a felhasznadlot hasznalom opcidt bejelolni, igy a kdvetkezd betdltéskor mar nem kell
felhasznalot valasztani. Mindig ezzel a felhasznadloval lépek be funkcid csak akkor allithato,
ha az Opcionalis cookie kezelés elfogadott. A cookiek beallitasait a FOmenii/Profil
megvaltoztatasaban 4t lehet allitani.

2. abra
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3. abra

Regisztralt felhasznaloként megkapta a rendszerbe rogzitett felhaszndlohoz tartozo jelszot. A
belépéshez adja meg a jelszot, majd késébb a Profil beéllitasokban, vagy a Felhasznald
kezelés meniipontban véltoztassa meg.

Felhivjuk figyelmét, hogy biztonsagi okokbdl jelszot mindig meg kell adni, valamint, ha
egymas utan haromszor rossz jelszot ad meg, a rendszer a tovabbiakban a jo jelszoval sem
fogja beengedni. Egy felhasznald névvel egyazon idében csak egy helyrdl lehet bejelentkezni,
ha mégis mas géprdl is torténik bejelentkezés ugyanazzal a felhasznaloval, akkor a régebbi
kapcsolat automatikusan lezarasra kertil.

Helytelen jelsz6 miatti tiltds esetén masik felhasznalo, vagy admin - aki rendelkezik
jogosultsadggal — tud 1j jelszo6t megadni a FOmenii/Felhasznaldk karbantartasa meniipontban.

Sikeres bejelentkezés utan az adatbazisban szereplé tarsashazak listaja jelenik (4. abra) meg,
amibdl ki kell valasztanunk, hogy melyikkel szeretnénk dolgozni.
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Tdrsashaz vilasztds
Informaciok ~ +  Térsashaz neve - Kéd
Cim: | H1 | H1
1234 Budapest || APROBA TARSASHAZ THO01
Ismearetlen utca 5.

Kezelt albetétek szama: 6 db

1 db tarsashaz

4, abra

Amennyiben a tarsashizak listaja iires, Ggy az adatbazisban még nem szerepel felvett

iyt
tarsashaz, ezt a zold plusz jelre . valo kattintassal lehet megtenni.

Uj tdrsashdz felvétele [}

0 Adja meqg a3z 0j tdrsashadz alapvetd adatait, majd a tarsashdzba belépve szerkessze a Fomenli—= Tarsashaz
adatok szerkesztése menipontban

Tdrsashdz neve:® |Szhrénrzin1f Tarsashaz |

Irnyitdszam: |1222 | Vros: |Budapest |
Utca: | Szivdrviny utca | Hazszém:
Addszam:* | - | Kezelés kezdete:

Kinyvelés tipusa: | Egyszeres |

5. abra

Adjuk meg az 0j tarsashaz alapvetd adatait, majd kattintsunk a Mentés gombra. Tovabbi
adatok felvitele a tarsashazba belépve a Fomentii/Tarsashdz adatok szerkesztése meniipontban
torténik.
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NAYV Online szamla

Az altalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi CXXVIL torvény (tovabbiakban: Afa tv.)
Osszesitd jelentésre vonatkozd szabalyokat tartalmazé 10. szamu mellékletének szabalyai
2021. januar 1-t61 megvaltoznak. A jogszabaly moddositott eldirasa alapjan 2021. januar 1-t6l
kotelez6 adatot kiildeni a NAV-hoz minden olyan szamlar6l, modositod, érvénytelenitd
szamlardl, amire az afatdrvény szamlazasi szabdlyai vonatkoznak.

Online szamla regisztracié

szlikséges technikai felhasznal6 adatait és az atadashoz sziikséges XML kulcsokat generalja le
a leirt modon. https://onlineszamla.nav.gov.hu/tajekoztatas a_regisztraciorol

Ezt a regisztraciot minden olyan tarsashazra meg kell tenni, amibdl szamlat allit ki.



https://onlineszamla.nav.gov.hu/tajekoztatas_a_regisztraciorol
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Torzsadatok felvitele
Tarsashaz felvitele / modositasa

Uj tarsashaz létrehozasa

A

A bejelentkezés utan a Tarsashaz valasztas ablakban kattintsunk a gombra.

Uj térsashdz felvétele X

| Ia‘m:lja meg az Uj tarsashaz alapvetd adatait, majd a térsashdzba belépve szerkessze a Fémeni—= Tdrsashdz
x!_:!f adatok szerkesztése menlpontban

Tarsashdz neve:* |Szivdrvany Tarsashaz
Irdnyitdszam: (1222 \Vdros: |Budapest

Utca: |Szivdrvdny utca Hszezim: 12

Addszame® | - - Kezelés kezdete: |2015.05.01 B4
Kinyvelés tipusa:

6. abra
Adjuk meg az 1j tarsashaz alapvetd adatait, majd kattintsunk a Mentés gombra. Tovabbi
adatok felvitele a tarsashazba belépve a Fémenii/Tarsashaz adatok szerkesztése meniipontban
torténik.
Meglévé tarsashaz adatainak szerkesztése
Lépjlink be a szerkeszteni kivant tarsashdzba és nyissuk meg a FOmenii/Téarsashaz adatok

szerkesztése meniipontot. A rendszer betolti a tarsashazhoz kapcsolodd adatokat. Ezutan
nekiallhatunk a szerkesztéshez.

Adatok megadasal/szerkesztése

Fontos, hogy a tarsashdzra vonatkozé adatok pontosan legyenek megadva, hiszen ezekre az
informdaciokra a késébbiekben sokszor sziikség lesz.
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1. Cim és alap informaciok panel

Kad: THOO 1 " ... [A PROBA TARSASHAZ Ossz tulajdoni hdnyad: 528
egnevezes: Geszterilet (m2): 335
Iranyitdszam: |1234 Varos: Budapest Tarsashazak szama: 1
Utca: Ismeretlen utca Hézszam: |5.
Tipus: @ Tarsashdz Lakasszivetkezet

Alap informacick

Addszam: [11111111-1-41 Helyrajzi szam: | 12345/0/A
Elszamolasok Epftési év: Samsz d3tuma: -]
Méréorak Kezelés kezdete: |2004.08.01. A
Kezelés vége: | 7|
Biztosl’tés Kitéiltése esetén zaraskor a rendszer nem nyitja a hazat és
tirli @ torzsadatokat
. . o Alakulds: 2004.08.01. [~
Szamvizsgalok
Egyéb elérhetéségek :
Kép cseréje:
Vizsgalatok idSpontjai
Eqvéb informaciok
7. abra

[ranyitoszam |A tarsashaz iranyitészama keriil ebbe a mezdbe, kitoltése értelemszert.

frjuk be a varos nevét ebbe a mezdbe. 30 karakter all rendelkezésre a mezd

Laros Kitoltésére.
Utca frjuk be az utca nevét ebbe a mezébe. 40 karakter 4ll rendelkezésre a mezd
E— kitoltésére.

, frjuk be a hazszdmot ebbe a mezébe. 6 karakter all rendelkezésre a mezd
Hdzszam

kitoltésére.
A fenti mezdk (cimre vonatkozo adatok) adatai késébb, a folydszamlaknal, illetve

albetéteknél automatikusan megjelend adatok lesznek, amelyek természetesen feliilirhatok
mayjd.

Adoszam

A tarsashazkozosségnek, ha adokotelezettsége keletkezik — pl. a kozos tulajdont
hasznositja, munkabért, megbizasi dijat, k6zos képviseld részére tiszteletdijat fizet ki, stb. — az
attol szamitott 15 napon belill addalanyként be kell jelentkeznie az illetékes elsé foku
adohatosaghoz. Ebben az esetben kap az addhivataltol egy adoszamot. Az adoszam felépitése
8-1-2 karakter, a kotdjeleket nem kell beirnunk, azt a rendszer automatikusan kezeli.

Megj: Ha a tarsashdz nem tarozik az AFA hatilya ald, akkor az adészam tizedik pozicidja 1-
es. Ha a tarsashaz az AFA hatalya ala tarozik, akkor az adoszam tizedik pozicioja 2-€s.

10
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~—=~FONTOS TUDNI!!

A Tarsashaz — Erték 5 felhé rendszerrel végezheté AFA-s konyvelés, ez abban az
esetben lehet, ha az adészam tizedik pozicidja 2-es.

Sziikség esetén a haz helyrajzi szama keriil ebbe a mezdbe. 16

Helyrajzi szam karakter all rendelkezésre a mez6 kitdltésére.

Ertelemszerlien a tarsashéaz épitésének az évét kell ebben a

LEpitesi ey mezoben rogziteni.
Amennyiben a hdz rendelkezik Szervezeti és Mkodési
SZMSZ datuma Szabalyzattal, meg tudjuk adni az SZMSZ elfogadasanak
idépontjat.
Kezelés kezdete A tarsashaz kezelésbe vételének id6pontja.

A tarsashaz kezelésb6l valé kiadasanak datuma. Ertelemszeriien,
a mez0 kitdltésére csak akkor van sziikség, ha a kezelésbol
kiadtuk a tarsashazat, tehat lezartnak tekintheto.

Kezelés vége (YNEONTOS TUDNI!

Amennyiben a tarsashaz ,,lezarasra” keriil, annak adatai a
kivetkezo év eleji nyitaskor mar NEM KERULNEK
MEGNYITASRA.

A tarsashaz alapit6 okiratanak, azaz a tarsashdz megalakuldsanak
id6pontja.

Alakulas datuma

2. Elszamolasok panel

Hamennyiség méartékegysége: [GJ
Fogyasztasi hely azonositd: 2323234
8. abra

A  mér6ora elszdmolasokhoz kapcsoloddan itt kell megadnunk a hdémennyiség
mértékegységét.

Homennvyiséeg mértékegysége

A tarsashaznal mért hOmennyiség mértékegységét kell kivalasztani a kovetkezd lehetdségek
koziil: GJ, KWh, MWh, MJ.

Fogvasztasi hely azonosito

A szolgaltato altal megadott szolgaltatasi hely azonositot lehet ebben a mezdben feltiintetni.
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3. Méroorak

Szerkesztés X
Fémerd o Tipus Viz hd
Sorsz 1 Mérdoraszam |HVS576576
Vevdkod 10003131313 Fogyhazon | 7547847721
Megiegyzés Datumtsl | 2015.01.1. [~]
Datumig 2020.12.31. il

I

9. abra

A Méroorak fiilon a tarsashaz mért fogyasztisaira szolgdlo mérd orak rogzitésére van
lehet6ség. Ezek lehetnek a fomérdk, de lehet pl. egy kozos helyiségben elhelyezett ora is.

Foméro Amennyiben fémérd orarol van szo, jeloljik meg a négyzetben.
, Tobb azonos tipust mérddra esetén sorszamozni sziikséges az
Sorszam .
—_— egyes orakat.
Vevokod A szolgaltatonal nyilvantartott vevékod.
Ddtumig Az adott mérdora érvényességének (lejaratdnak) datuma.
Tipus Az adott mérdora tipusa. Lehet viz, gdz, vagy dram.
Meérdoraszam Kitoltése értelemszert.
Fogyasztasihel e o
&% . Y A szolgaltato altal megadott azonosito.
azonosito
Datumtol A méréora felszerelésének datuma.

4. Biztositas panel

Biztositd neve: Aegon Birtositdsi kitvényszam: |95841113006811700
kKarbejelentési telefonszam: [111-2222
Uzletkitd neve: Kiss Addm Uzletkiits telefonszama: [20/999-9999

10. abra

Amennyiben a haz rendelkezik ingatlanbiztositdssal, az ehhez kapcsolodd adatokat kell itt
megadnunk. A kovetkezd adatok megadasara van lehetdség, melyek kitdltése értelemszertien
torténik:
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- biztosito neve

- Dbiztositasi kotvényszam

- karbejelentési telefonszam
- lzletkotd neve

- lizletk6td telefonszama

5. Szamvizsgalok panel

A lakéd torzsben kell megadni a szdmvizsgald tagokat, a tovabbiakban ezen adatok a
Tarsashaz torzsben csak listazhatok, de nem modosithatok.

Azonositd Néw Telefonszdm Email
FOOO1 Kis Péter 20-111-1111
11. abra
- név
- telefon
- e-mail

6. Egyéb elérhetdségek panel

— Gondnok Takarito
Neve: | | MNewve: | |
Telefonszama: | | Telefonszama: | |
— Lift

Karbantartd cég: |

Ugyeletes céq: |

|

Kapcsolattartd neve: | | Telefonszdama: | |
|
|

Kapcsolattartd neve: | Telefonszdama: | |

12. abra

A tarsashdzhoz kapcsolddo egyéb elérhetdségeket tudjuk itt rogziteni.

|G0ndnok |Lehet6ségﬁnk van megadni a gondnok nevét és telefonszamat.

|T akarito |Lehet6ség1'ink van megadni a takarito nevét és telefonszamat.

13
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A lift lizemeltetéséhez kapcsolodo elérhetdségeket adhatjuk meg. Ezek a
kovetkezok:

- karbantart6 cég
Lift - kapcsolattartd neve

- telefonszama

- lgyeletes cég

- kapcsolattartd neve

- telefonszama

1. Vizsgalatok idopontjai panel

Cég neve: |Erint-Elek Kft. Telefonszama:

Idépont: |2014.10.31. hd| Ervényesség vége: | ™|

Cég neve: |EBSZ Bt. Telefonszdma:

Idépont: |2014.10.31. hd| Ervényesség vége: hal

Cég neve: Telefonszama:

Idépont: hd| Ervényesség vége: Bl
13. abra

Nyilvantartasi célbol rogzithetjiik az egyes vizsgalatok idopontjait, valamint érvényességiiket.
Erintésvédelmi, villiamvédelmi valamint EBSZ vizsgilat szempontjabol megadhatjuk a
vizsgalatot végzd cég nevét, telefonszamat, a vizsgalat idépontjat €s az érvényesség vegét.

8. Egyéb informaciok

Béarmilyen egyéb informaciot, ami a tarsashdzzal kapcsolatban felmertil, de a torzsadatok
k6zott nincs lehetdség a rogzitésére, itt tudunk megadni.
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9. Iktatas

A tarsashazi dokumentumok iktatasara van lehetdség ebben a pontban. Altalanos iktatas és
f4jl iktatas szerint is rogzithetok a dokumentumok. Az iktatasrdl bovebben az Altalanos iktato
és fdjl iktatéo modul résznél taldlnak informaciot.

G Megtekint | o Ujiktatis [ Szerkeszt | € Tordl

Irdm Tktatdszam Ugytipus Megnevezés

| Al Ml 7l Al M

14. abra

10. NAV Online szamla

NAYV Online szamla regisztracio:
https://onlineszamla.nav.gov.hu/tajekoztatas a reqisztraciorol

Adja meg a sziikséges paramétereket.

Alap informacick

'@ Nav Online szamla regisztracié informacio: https://onlineszamla.nav.gov.hu/tajekoztatas a regisziraciorol
Elsz a’ mol éSDk A program altal automatikusan bekiildétt szamlak statuszat a Szamlak-->NAV Online szamia listak iipontban listazhatja.
NAV Online szamla paraméterek megadasa
Merdorak Technikai felhasznéld neve: ‘ |
. i Technikai felhasznald jelszava: ‘ |
Biztositas

xml alird kules: \

Xml csere kulcs: ‘ |

Szamvizsgalok

,';‘ FIGYELEM! A megadott adatokkal mentés utan egy adészam ellendrzés térténik a NAV-on keresztiil. Amennyiben ez
Q nem sikeres, tigy a beirt adatok nem megfeleloek!

Egyéb elérhetdségek
NAV 3ltal visszajelzett hibak és annak megoldasai

ViZSgé|atDk |d6p0ntja| Helytelen authentikacios

adatok!

Nem regisztralt felhasznal6! A térsashaz tényleges addszama nem lett megadva! Ellendrizze!

XML alaird kulcs rosszul lett megadva! Ha tobbszori beiras utén is hibat jelez a NAV, generaljon (j
kulcsokat!

Techikai felhasznald neve, vagy jelszava nem megfeleld! Ellendrizze!

Egyeb informaciok

Ervénytelen kérés alairas!

Iktatas Helytelen felhasznaléi

kapcsolat! A megadott technikai felhasznalé egy masik addszamhoz (tarsashézhoz) tartozik!

NAV Online szamla
15. abra

Mentés elott feltétlen ellendrizze, hogy az Alap informaciok fiillon az adészam megfeleléen
lett e rogzitve, egyéb esetben a regisztracid ellendrzés sikertelen lesz!

A torzsadatot mentve ellendrzésképpen egy adoszam ellendrzést végez a program a tarsashaz
megadott addszamara. Ennek eredményét egy felbukkan6d ablakban kozli a rendszer.
Amennyiben valamelyik adat hibas, Gigy a beirt adatokat ellendrizni kell.
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Statusz
P
@

Visszajelzésre var

< a NAV-on keresztiil. Amennyiben ez

endrizze!

izze!
itan is hibat jelez a NAV, generaljon j

arsashazhoz) tartozik!

(THOO1) Addszam vizsgalata
sikertelen! (Helytelen authentikacios
adatok!)

16. abra

A kapott visszajelzés alapjan a Tarsashaz adatainak szerkesztése meniipontban visszalépve

lathat6 az eredmény.

@ Nav Online szamla regisztracid informécid: htips://onlineszamla.nav.gov.hu/tajekoztatas a regisztraciorol

A program altal automatikusan bekiilditt szamlak statuszat a Szamlak-->NAV Online szamla listak meniipontban listazhatja.

— NAV Online szamla paraméterek megadasa

Statusz

Technikai felhasznald neve: ‘QUOVADIS

Technikai felhaszndlé jelszava: ‘ PAssWordMinta

| o

Xml alaird kulcs:

' 16-adcd-123456abod0123

Hiba! Helytelen authentikacids
adatok!

Xml csere kulcs: ‘ alb2NKHFRT

17. abra

A megadott paraméterek csak akkor helyesek, ha azokkal a NAV kommunikéci6 (adészam

ellendrzés) sikeres.

nline szamla listak mendipontban listazhatja.

Statusz

Adatok helyesek

18. abra

16



© Erték-Rendszerhdz Kit. Tarsashdz-Erték 5 felhaszndldi vitmutatd

Szallitok torzse

A szallité torzs olyan torzs adatbazis, mely minden tarsashazra vonatkozik.

A szallité szamlak iktatasakor, illetve azok konyvelésekor hasznaljuk a szallitokat.

A Torzsadatok meniipont alatt az egérrel a Szdllitok térzsadatai meniipontra Kkattintva
megnyilik a szallitd térzs tablaja. Itt tudunk Uj szallitot rogziteni, vagy a mar meglévoket

modositani, vagy tordlni.

(v) () (v) () (v) ) (v) () (v)
o ) ) ) 7 ) ) ) 7 )

Mddosit Torlés 50001 Dijbeszedd 1234 Budapest Minta u. 3
Médosit Torlés 50002 ELmd 1111

12121212-2-22
12121212-1-21

Médosit Torlés 50003 Gazmiivek 1212 13131313-1-31

50004
50005
50006
50007

Kapuzéras Kft.
Bédogos Bt.
Tipp Bt.
Magyar Posta

34343434-3-43
45454545-4-54
43434343-4-34
88888881-2-12

50008 Papir Bt.
50009 QTP Bank

10101012-3-45
65465464-4-43

19. abra

Amennyiben Uj szallitot szeretnénk régziteni, kattintsunk a EI'}I gombra.

Szallit6 neve

A szallité megnevezése kertil ebbe a mezdbe. 40 karakter all rendelkezésre a mezd kitdltésére.
Iranyitészam

Az irdnyitészamot irhatjuk be ebbe a mezdébe. A mezd kitdltése nem kotelezo.

Varos

Megadhatjuk a szallitoé cimét, ebben a mezdben a varos nevét. A mezo kitdltése nem kotelezo.
Utca/Hazszam

Az utca, illetve hazszam keriil ebbe a mezobe. A mezo kitoltése nem kotelezo.

Telefonszam

Sziikség esetén telefonszdm mezd is kitdlthetd. A mezd kitoltése nem kotelezo.

Adoszam/EU adoszam

Az adoszdm a szokéasnak megfeleléen 8-1-2 karakterszammal szerepel. A kotdjeleket nem
kell beirnunk, azt a rendszer automatikusan beszlrja. A rendszer az addszambol (EU
adoszambol) azonositja az adott szallitot, ugyanazzal az addészdmmal és ugyanazzal a

szdmlaszammal, kiilonb6z6 néven nem vehetd fel szallitd. Ezzel elkeriilhetjiik, hogy egy
szallitd tobbszor, kiilonbdzd néven legyen rogzitve. Ertelemszeriien ha egy szallitonal nem
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toltjilk ki az adoszdmot, akkor még egy olyan szallitot nem enged rogziteni a rendszer,
aminek nincs addszdma. Mar 1étez szallitd esetén a rendszer figyelmeztet.

Amennyiben a FOmenii/tarsashdz adatok szerkesztése meniipontban rogzitve vannak a NAV

Online paraméterek, akkor az adoszam mellet 1évo = gomb megnyomasaval lekérdezheti a
NAV-t6l, hogy érvényes-e a megadott adoszam?

Bankszamlaszam

A bankszamlaszam a szokéasnak megfeleloen 8-8-8 karakterszdmmal szerepel. A kotojeleket
nem kell beirnunk, azt a rendszer automatikusan beszurja. Amennyiben a rendszerbdl adjuk at
a beiktatott szamldkat atutaldsra az erre kijelolt programba, akkor célszeri a szallitok
bankszamla szdmat kitolteni.

Adézas tipusa

Megadhatjuk, hogy az adott szallito milyen tipust ad6z6 (KATA, KIVA, EVA). A mez6
kitoltése nem kotelezo.

Foékonyvi szam

Kettds konyvvitel esetén sziikséges megadni a szallitdo f0konyvi szamot.

Alapértelmezett kiadasi jogcim

Amennyiben hasznaljuk a Szamlakivonat feladas modult, megadhatjuk, hogy az adott
szallitohoz tartozo szamlakiegyenlités esetén melyik jogcimre torténjen automatikusan a
konyvelés. Amennyiben itt megadasra keriil az alapértelemezett kiadasi jogeim, tigy a szallitd
szamla rogzitésekor, a szallitd valasztdsa utan automatikusan meg fog jelenni.

Ha az 6sszes mezd6t kitoltottiik, 1épjiink a Mentés gombra.

A rendszer automatikusan ad egy kodot a rogzitett szallitonak, ez lesz a szallit6 kodja. A kod
S0001-t61 S9999-ig terjedni.

Lehetdség van a szallitok torlésére, azonban olyan szallitot, amelyre mar lett konyvelve, a
rendszer nem enged torolni. Torlés esetén alljunk az adott szallitora és kattintsunk a Torlés

feliratra.

Sziikség esetén modosithatunk a szallitok adatain (kivéve a kod). Jeloljiik ki az adott szallitot,
kattintsunk a Mddosit feliratra és irjuk 4t a megvaltozott adatokat.
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Vetitések torzse

o Kéd Megnevezés -~ Me
Médost Tarol Q9 Aram kwh
Mddost Tarsl DB darab db
Mddost Tarél FT Fiitdtt nettd teriilet m2
Mddost Tarél Q1 Hidegviz m3
Mddost Tarél Q3 Hémennyiség kwh
Mddost Tarél Q4 Klima Gl
Mddost Tarél QL Lakék széma f&
Mddost Tarél QA Légkébmeéter Im3
Mddost Tarél Q2 Melegviz m3
Mddost Tarél QN Nettd teriilet m2
Mddost Tarél QE Terasz alapteriilet 50%-a m2
Modosit Tarol QT Terilet m2
Mddosit Tarol QH Tulajd.hanyad th.

20. abra

A vetitési alapok olyan torzs adatbézis, mely minden tarsashazra vonatkozik.

A vetitési alapok arra szolgalnak, hogy a kiilonbozé koltségek felosztasanal ki tudjuk
vélasztani, hogy milyen aranyban, mi szerint, tehat milyen vetitési alap szerint szdmolja ki a
rendszer a felosztando koltséget.

A leggyakoribb vetitési alapok szerepelnek az albetét torzsben. Ezek a kdvetkezok:

- tulajdoni hanyad
- terdilet

- lakok szdma

- légkobméter

- hidegviz

- melegviz

- hOmennyiség

- klima

darab

Az emlitett vetitési alapokat nem lehet kitordlni, erre figyelmeztet is a rendszer.

Ezeken felil még adodhat egyéb vetitési alap, ezek rdgzitése valik lehetdvé ebben a
mentipontban. (pl. Netto tertilet)

Fontos megjegyezni, hogy amennyiben 0j vetitési alap keriil rogzitésre, az albetét tdrzsben
ezen vetitési alaphoz vetitési értéket kell hozzarendelni!
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Betilicsoportok
o Betiicsoport Tipus Megnevezés
Betiicsoport | [ - R - |

Mentés Mégsem

Mddosit Térdl B15 B Bejové szamlak 2015
Mddosit Torol E15 F Eldirds 2015.
Mddosit Tarél K15 K Kimend szamldk 2015

21. abra

A kiilonbozd, szigori szdmadasu bizonylatok (szdmla) készitésekor, illetve az
automatikus tételek létrehozasakor a bizonylatok csoportositasara kialakithatunk tigynevezett
betiicsoportokat. Igy a bizonylatszam egy harom karakteres csoporttal kezdédik, majd a
betlicsoport utan, a sorszdmok egymas utan névekvo sorrendben.

Betiicsoportot hasznalunk a kovetkezd folyamatos sorszdmozasu bizonylatoknal, illetve
nyilvantartasi tételeknél:

F — Folyészamlara el6iras szama

B — Bejovo (szallitd) szamla

K — Kimen6 szamla

A Dbetlicsoportok kezelése az altalanos tudnivalok kozott megismert modon torténik.

A
.-"I'
'f;\‘Felhivjuk figyelmét, hogy uj adat bevitele, illetve szerkesztés utan mindig kattintson
a Mentés gombra az adatok mentése érdekében.

Afakulcsok

+ Afakdd Megnevezés Szazalék
Mddosit Tardl 27 27 szézalékos 27 %
Mddosit Tardl AM Addmentes 0%

22. abra

Az AFA kulcsok helyes bedllitasa elengedhetetleniil fontos, mert mind a kimend, mind
a bejovo szamlak kezelésekor jelentdsége van.
Ebben a tablazatban mindig az éppen érvényben 1évo kulcsokat rogzithetjiik.

A Tarsashaz — Erték 5 felhé rendszer telepitésekor a rendszer tartalmazza az éppen
hatalyban 1évé AFA kulcsokat.

AFA kulcs valtozasa esetén ezek modosithatok, Gjabb kulcsok viheték fel, vagy torélheték az
altalanos tudnivalok kozott megismert modon.
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Fizetési modok

& Fiz.méd Jelleg Megnevezés Nap
Mddost Taral o1 3 - Készpénzes Készpénzes 0
Médostt Torol 02 4 - Atutaldsos Atutalds 8
Médostt Tarol 03 4 - Atutaldsos Atutalds 14

23. abra

A fizetési mod torzs létrehozasa azért sziikséges, mert ha szamlakészités soran
kivéalasztunk egy-egy fizetési modot, akkor a program annak alapjan kiszdmolja a fizetési
hataridét (a megadott Nap szerint).

A koéd jelentésége még abban rejlik, hogy a kiilonb6z6 pénziigyi listdkon el tudjuk kiiloniteni,
pl. a készpénzes szamlakat az atutalasos szamlaktol.

Uj fizetési mod vihetd fel, vagy tordlhetd, modosithatd az altaldnos tudnivaldk kozott
megismert modon.

3 — Készpénzes
4 — Atutalasos

A megnevezés mezdben megadott szoveg fog megjelenni a kimend szamlan, mint fizetési

mod.

A
.-"I'
'f;\‘Adatok szerkesztése, vagy uj adat felvitele utan mindenképp kattintsunk a Mentés
gombra a valtozasok elmentése érdekében.

Széveq torzs

=+ Azonositd - @ Sziveq
\ v

Médosit Tardl dtutalds atuals dija

Mddosit Tardl kizds kizos kdltség befizetés

Mddosit Tardl szemét szemét szallitas dija

24. abra

A Szoveg torzsben rogzithetiink gyakran hasznalt szoveg sablonokat. Az itt rogzitett
szovegeket eldirds, konyvelés, szamla rogzités, stb. esetén tudjuk a széveg mezdben
kivalasztani, nem lesz sziikség arra, hogy minden alakalommal manualisan beirjuk azokat.

Amennyiben Uj szoveget szeretnénk rogziteni, kattintsunk a - gombra.

Az Azonositd mezOben egy rovid azonositdot adhatunk meg, a Szoveg mezdben a teljes
szoveget.

i
.r"r'
'f;\‘Adatok szerkesztése, vagy uj adat felvitele utin mindenképp kattintsunk a Mentés
gombra a valtozasok elmentése érdekében.
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Levél torzs

A levél torzset a kiilonbozo levelek készitéséhez hasznalhatjuk. Széles korii lehetdség
all rendelkezésre a levelek szovegének rogzitésére.

Szerkesztés

-
Azonositd
Fizért
Formazott szdveg
= E @ & Ao~ E
MNormal Bl | Arial | |(Betiiméret) B4l B I u s =E = = G o~ A -

Tajékoztatjuk Ont, hogy a kizgyiilési hatdrozat értelmében a havi fizetendd kitelezettségek az alabbiak
2015. JANUAR 1-t81
- lakdsok esetében: 200~ Ft'm2/ha

- irodak, Gzletek esetében: 250.- FYm2/ha
- teremgarazs bedlldk esetében: 120-Ftm2/mhad

Tervezés HTML Elénézet

I | E—

25. abra

Ebben a meniipontban korlatlan szamu ,sablon” levél szoveget rogzithetink. (pl.
egyenlegkozld levélhez, fizetési értesitdhodz, stb.)

Adjunk meg egy azonositot a rogziteni kivant szoveghez. Az azonositd alapjan
késobb, a levél készitésénél beolvashatjuk az azonositohoz tartozd szoveget.
Célszerli a szovegre utald azonositét adni, hogy a keresést megkonnyitsiik. 20
karakter hosszan adhatjuk meg az azonositot.

Azonosito

Az azonositohoz rendelt szoveget rogzithetjiik. A szoveg folyamatosan irhaté a
Szoveg  |sortdrést a program lekezeli. Az ENTER billentyli hasznalataval természetesen a
,sortorést” mi is elvégezhetjiik.

A levelek az alap formatumon kiviil, harom részbdl allnak:
1. fejléc (levél torzsbol)

2. adatok (programbol)

3. labléc (levél torzsbol)

Ezek alapjan lehetdség van, hogy a levelek szovegének szerkesztésekor a szdveget
megbontsuk fejlécre, illetve lablécre.

Ha befejeztiik munkakat a levél torzs felvitelével, akkor a képernyd jobb, alsé sarkaban a
Mentés gombra kattintva elmenthetjiik a rogzitett szoveget.

Lehetdség van egy-egy levél szoveg torlésére, vagy modositasara is.
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Fé6koényvi toérzs

(v) Egyenlagl (v) Egyenlegz (v) Jalleg (v)  Napldtkanyvi besorolds @
| WI \?I vl |7 il vl
O

Uzemeltetési szamla kiadas K 2
03 Uzemeltetési szamla egyenleg E 01 02 1
04 Pénztar bevétel ] 1
05 Pénztar kiadds K 2
06 Pénztdr egyenleg E 04 05 3
07 Elkildnitett szémla bevétel B 1
08 Elkillanftett szamla kiadds K 2
09 Elkiilanitett szamla egyenleg E 07 08 3
10 Betétek, lekitések nivekedése B 1
1 Betétek, lekitések csikkenése K 2
12 Betétek, lekatések egyenleg E 10 11 3
13 Tulajdonosi befizetések ] 3l 2
14 Bérldi és egyéb(addkateles)befizetések B 31 2
15 Befolyt AFA B 31 2
16 Eqyéb (addmentes) bevételek B 31 2
17 Anyagjelleqi koltségek K 30 1
18 Igénybevett szolgaltatasok K 30 1
19 Személyi jelleqii kiltségek K 30 1
20 Eqyéb raforditasok K 30 1
21 Addk K 30 1
22 Karbantarasi kiftségek K 30 1

26. abra

A naplofokonyv a pénzforgalom kimutatdsdra szolgalé pénzforgalmi ¢és a
pénzforgalom részletezésére szolgald részletezd rovatokat tartalmaz. Mivel a kiilonbozd
pénzforgalmi tételek konyvelése a naplofékonyvben megjelenik, ezért az elsé és legfontosabb
feladat a megfeleld naplofékonyv kialakitasa.

A Tarsashaz — Erték 5 felh6é rendszer telepitésével egy idében telepitésre keriil egy

naplofékonyv, mely 32 rovatot tartalmaz, a tarsashazkezeléshez megfelelve. Ez a torzsadat
nem modosithatd, csak listazhato, ezért csak a Torzsadat listak kozott szerepel.

A naplofékonyv tabla oszlopainak jelentése

A naplofokonyv rovatainak azonositd szama. Kés6bb a kiilonb6zo

Rovatszam . . -, , . . .
informaciok lekérdezésekor hivatkozhatunk a rovatszamra.

A rovat megnevezése szerepel ebben a mezében. Ez a megnevezés fog az

Megnevezés . . . .
gn egyes listakon is megjelenni.

A naplofokonyvi rovat tipusa haromféle lehet:

- B —bevételi tételek

Tipus - K —kiadasi tételek

- E —pénzforgalmi rovatok esetében egy bevételi és kiadasi rovat
egyenleg rovata

Ha a tipus mezdben az egyenleg tipus szerepel, akkor az Egyenleg 1,

Egygg:gg%’ illetve Egyenleg 2 mezbben szerepel, hogy mely bevételi rovat és mely
gyenieg kiadési rovat egyenlegérdl van szo.

gre erzizrl;z}il A pénziigyi eredmény elszdmolasahoz ebben a mezdben megadtuk, hogy
besoroléz az adott rovat 0sszege a pénziigyi eredményt csokkenti vagy noveli.
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A naplofokonyvi kivonat szamszeri egyezdségéhez meg kell adni, hogy

Besorolds az egyes rovatok tételei a naplofokonyv melyik oszlopéaba keriiljenek.

FA Y
“—* ‘Fontos megjegyezni, hogy az egyenleg tipusu rovatokra Kkozvetleniil nem
konyveliink, azok egy bevétel és egy kiadas tipusu rovat egyenlegeként képzodnek.

24



© Erték-Rendszerhdz Kit. Tarsashdz-Erték 5 felhaszndldi vitmutatd

Jogcimkodok

&n Jogeimkéd (%) Megnevezés (~) Tipus () Afaksd )

\ K4l |7 |[ o[ |v

T N e A P TR
Médosft Tarél 13.11 Kdzds nyitd eqgyenleg N AM
Mddosit Toral 13.112 Késedelmi kamat nyité N AM
Mddost Térél 13.121 Kéizbs+elij.fiz.kot./lakas E AM
Mddostt Teral 13.122 Kazos+feldj.fiz.kot./uzlet, raktdr E AM
Mddostt Tordl 13.123 Kozos+feldj.fiz.kot./tarold E AM
Mddost Térél 13.124 Kéizbs+felij.fiz.kot./gardzs E AM
Mddost Tarl 13.125 Kozos+felij.fiz.kot./gk.bedllg E AM
Mgdosit Toral 13.126 Kozos+feldj.fiz.kot./udv.parkold E AM
Mddost Térdl 13.127 Kzs+feldj.fiz.kot./iroda E AM
Mddostt Torl 13.128 Kozos+eldj. fiz.kot./egyéb E AM
Mddosit Toral 13.129 Kozos kig.kot/elzd évek korr. E AM
Mddostt Térél 13.221 Kiizds ktq fiz.kit./lakds E AM
Mddost Taral 13.222 Kozos kig. fiz.kat. fuzlet, raktar E AM
Mddaostt Térdl 13.223 Kdzos ktg fiz.két./térold E AM
Mddostt Térél 13.224 Koizds ktq fiz.kt./gardzs E AM
Médost Tarél 13.225 Kazos ktg. fiz.kat. /gk. bedlls E AM
Mddost Térdl 13.226 Kdzos ktg fiz.két./parkold E AM
Mddost Toral 13.227 Kozds ktq fiz.két./iroda E AM
Mddosit Taral 13.228 Kozos kig fiz.kit./egyéb E AM
Mddostt Tardl 13.229 Kazos: felszdlitdk postakdltsége E AM
Mddost Toral 13.321 Feldj.alapra fiz.kot./lakds E AM

27. abra

A konyvelési jogcimek adatbadzisa egy nagyon fontos része a rendszernek, hiszen a
tarsashdz egyes gazdasagi eseményeinek rogzitése a jogcimeken keresztiil keriil rogzitésre a
rendszerben.

Fontos, hogy a jogcim tdrzs pontosan legyen kialakitva, hiszen a kiilonb6z6 pénzmozgésok a
jogcimek hasznalataval megjelennek a tarsashaz naplofokonyvében, a folydszamlakon, illetve
kiilonb6zo elszamolasokban, kimutatasokban.

A Tarsashaz — Erték 5 felhé rendszer telepitésével egy idében telepitésre keriil egy
»ajanlott” jogcim torzs, mely kozel 200 jogcim kodot tartalmaz, a tarsashaz teljes kora
kezeléséhez igazodva. Ez a jogcimtorzs természetesen feliilirhatd, modosithato.

A Jogcimkodok meniipontba belépve megjelennek a jogeimek, itt tudunk tjat rogziteni, vagy
egy meglévot modositani, vagy tordlni.

Abban az esetben, ha nem a rendszerben szerepld ,,ajanlott” jogcim torzzsel dolgozunk, akkor
miel6tt a jogeim kodot megadnank, érdemes egy szisztematikus jogcim kéd rendszert
kialakitanunk. Egy jogcim kod annal hasznalhatobb, minél révidebb, minél kdnnyebben
kezelhetd, és minél tobb adatot tartalmaz. Ez a harmas kovetelmény legtobbszor ellentmond
egymasnak, ezért kompromisszumot kell kétniink. Vizsgaljuk meg, hogy milyen adatokra van
sziikséglink. Igyekezziink a jogcim kddot informacids részekre bontani.

Uj jogeim felvitelénél fontos, hogy a kod els6 két karaktere a rovatszamot jeldli.

Amennyiben Uj jogcimet szeretnénk rogziteni, kattintsunk a - gombra.
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Szerkesziés

r
Rowvatszam:* Rovaton beldli kad:™
1 3 1 2 1 Megnevezés magyar nyehen:* Megnevezés angolul:
Kiozas+feldj.fiz. kit./lakas
Tipus™ . - . - -
5z] Szam: Afakad:* |[(AAM) Alanyi adomentes |~ |
r?.lyit{i Nyitd jogcim: (12.11) Kdzios nyitdo egyenleg Rl
Altaldnos
= kitelezetiség
Késedelmi Bevételi jogoim: hd
kitelezetiség Afs i 3
- a jogcim:
Kiadasi iog -
Bevételi Forrds jogcim: had
Mapla: |~ |
Fakdnyvi szam (tartozik): [(311) Kdzds kiltség kivetelések (tul kat.) hd
Fokanyvi szam (Kavetel): |[EIETEDIAESn TR [-]
Albetét tipus megadasa: —m Kozvetitett szolgdltatas
L - Lakas il

[ hentes | mégse

28. abra

A jogcim kod elsO két karaktere a rovatszam. A mezobe kattintva kivalaszthatjuk a fokonyvi
torzsben rogzitett rovat koziil a megfelel6t.

A rovaton beliilli kdédnak barmilyen szamot megadhatunk, célszerii ezt, a mar fentebb
emlitettek alapjan valamilyen szisztematikus rendszer alapjan felépiteni.

Az ,ajanlott” jogcim torzsbdl kivalasztva, a talan leggyakrabban hasznalt kozos koltség
jogcimet, az aldbbiakban ismertetjiik a kddok rogzitésének menetét.

A koz0s koltség egy olyan koltség, amelyet havi rendszerességgel fizetnek a tulajdonosok a
tarsashaznak. Ahhoz, hogy a tulajdonosi kotelezettséget pontosan nyilvantartsuk, sziikség van
egy jogcimre, jelen esetben:

13.121 Koézos + felujitasi fizetési kotelezettség /lakas

Megnevezés

Megnevezés
angolul

SZJ szam

AFA kod

Ebben a mezdében a jogcimkod utan megadjuk a hozza tartozé megnevezést.
Ez maximum 40 karakter hosszisagu lehet..

A jogcimkdd elnevezését angol nyelven is megadhatjuk, egyes értesitok angol
nyelven is nyomtathatok, azokon az angol megnevezés fog megjelenni.

Az SZJ szam mez0 kitoltése a kotelezettség tipusu jogeim kodoknal lehet
sziikséges. Késobb, a beérlok felé kiallitandd szamla esetén lesz ra sziikség,
hiszen a megfeleld kotelezettség jogeim kod alapjan az SZJ szam rékertil a
szamlara.

Abban az esetben van sziikség az AFA kod mezé kitoltésére, ha a kezelésben
1év6 tarsashaz az AFA hatilya ala tartozik. Ilyen esetben a bruttd médon
rogzitett konyvelési tételt a rendszer két részre osztja, attol fliggden, hogy itt
milyen AFA kéd van megadva. Ebben a mezében ENTER-t iitve a mar
korabban ismertetett AFA kulcs tablabol valaszthatjuk ki a megfelelé AFA
kodot.
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Tipus

Albetét
tipus
megadasa

Nyitd jogeim
Bevételi

jogeim

7

AFA jogcim

Forrés jogeim

Naplo

Fokonyvi
szam

(tartozik)

Fokonyvi
szam (kovetel)

Kozvetitett
szolgaltatds

A rovat meghatarozza, hogy kiadasi, vagy bevétel tipust a jogcim, de a 13-16
rovatok esetében lehet nyito, illetve altalanos kotelezettség tipusu is a jogcim.

Ha meg akarjuk kiilonbdztetni a kdotelezettség tipusti jogcimeket aszerint,
hogy milyen tipusu albetétre vonatkozik (lakas, parkolo, stb.), akkor azt a
tipus alatt 1évé mez6ben megjeldlhetjiik.

A nyit6 jogcimnek a gazdalkodasi év megkezdésekor van jelentdsége. Az
elézo év zarasakor a kiilonb6zo konyvelési adatok Osszevonasra keriilnek,
mely alapjan képzddik egy egyenleg. Ezen egyenleg, mint nyit6 tétel fog
szerepelni év elején.

A kotelezettség jogcim parjat, a bevételi jogcimet kell ebben a mezdben
megadni.

Az AFA hatalya al4 tartoz6 tarsashazak esetében van jelentdsége, a bruttd
modon rogzitett konyvelési tételt a rendszer két részre osztja, a nettd dsszeget
a bevételi jogcimre, az Afa Osszeget az AFA jogcimre.

A forrds jogcim a forrdsadohoz kapcsoldodik. Abban az esetben, ha jogi
személy részére allit ki a tarsashaz szamlat, akkor a szdmlan szerepelnie kell a
forrasadonak. A szadmlan szerepld kotelezettséghez kapcsoloddan az itt
megadott forrdsjogcim alapjan szerepelni fog a szamlan a forrasado.

Kettds konyvvitel esetén rogzithetjiik a jogcimhez tartoz6 alap (jellemzden
hasznalt) naplot

Kettds konyvvitel esetén meg kell adnunk, hogy az adott jogcimre torténd
konyvelés esetén melyik fokonyvi szamra torténjen a konyvelés Tartozik
oldalon.

Kettds konyvvitel esetén meg kell adnunk, hogy az adott jogcimre torténd
konyvelés esetén melyik fokonyvi szamra torténjen a konyvelés Kovetel
oldalon.

Bejelolése esetén a bérld részére kiallitott szamlan, erre a jogcimkddra torténd
eldiras esetén forrasado nem keriil szdmitésra.

A fentieken feliil a bevételi és kiadasi (pénzforgalmat jelentd) jogcimek esetén tovabbi mezdk
kitoltésére is sziikség van.

Pénzforgalmi
rovat

Részletezo
rovat

Befizetés, illetve kiadas pénztarhoz, vagy bankszamlahoz kapcsolddik. Ennek
alapjan, a pénzforgalmi konyvelésnek megfeleldn, a bevétel és kiadas tipusu
konyvelési tételeknél a pénzforgalmi rovatokat is ki kell tolteni

A naplofokonyv pénzforgalmi és részletezd rovatainak forgalma kozott
szigort szdmszerli Osszefliggés van. Ez az 0Osszefliggés felhaszndlhaté a
konyvelés szamszerti helyességének ellendrzésére.

A részletezd rovat kitoltésében segit a jogeim kod elsd két karakter, hiszen az
éppen a részletezo rovattal egyezik meg.

Jol lathato, hogy minden egyes konyvelési tétel megjelenik egy pénzforgalmi
rovaton, illetve egy részletezd rovaton, tehat megvalosul a ,,két labon allas”.

Lehetdség van a jogcimek torlésére, azonban olyan jogcimet, amelyre mar lett konyvelve, a
rendszer nem enged tordlni.
Az adatok mentéséhez kattintson a Mentés gombra.

27



© Erték-Rendszerhdz Kit. Tarsashdz-Erték 5 felhaszndldi vitmutatd

Koltséghelyek torzse

o Azonosito ~ Szoveg
Mddosit Tordl A A lépcsthaz
Mddosit T6rd B B lépcsohaz

29. abra

A Koltséghely torzsben olyan adatok szerepelnek, amelyeket csak egyes
tarsashdzakndl hasznalunk, tehat itt nem ko6z0s torzsrél beszéliink. Koltséghelyek
alkalmazasara akkor van sziikség, amikor egyes teriiletekre (Iépcsdhaz, épiilet) vonatkozdan
szeretnénk kiilon elkésziteni bizonyos kimutatdsokat.

A fenti ablakban egy példa lathat6 a koltséghelyekre.

A koltséghely mezdben két karakter all rendelkezésre a torzsadat megadasara, a mellette 1€vo
mezbben pedig a szoveget rogzithetjiik.

Ha felvittiink egy sort, akkor 1épjlink a mentés gombra, ezzel rogzitjiik a bevitt adatokat.
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Pénzforgalmi szamlak

oa

Gizemeltetési szamlik

OTP Bank 12345678-12345678-00000000 -~ ]

Tipus:* Sorrend:* |1 &5 @™ Kényveldsnél mutat
Szamlavezetd: |OTP Bank STAMiasTAM:™ |12345678-12345678-00000000

Megjegyzés:

Mentés Méagsem
Elkiildnitett szamlak
Mddostt Tardl OTP Bank 12345678-87654321-00000000 @

N 30. abra

A konyvelés megkezdése elétt fel kell venni a tarsashdzban hasznalt pénzforgalmi
szamlaszamokat, amire konyvelni lehet.
A pénzforgalmi szdmlaszdmokat 3 féle csoportba sorolhatjuk: Uzemeltetési, Elkiilonitett és
Lekotott.
Barmelyik csoportba korlatlan szamlaszam rogzithetd. Tipusonként meghatarozhatdé egy
sorrendiség is, ami segit a haszndlni kivant szdmlaszdmok priorizéldsdban a listdkon,
valasztasi lehetdségeknél.

Az Uzemeltetési és Elkiilonitett csoportba tartozé szamlaszamoknak megkovetelt a 3x8 szam
formatum, lekotott csoportban tetszdleges nem kotott formatumt azonosité adhatd. A
megjegyzésben  megadhatd ~a  szamlaszamra  vonatkozd  extra  informadcid.

Eléfordulhat, hogy egyes szdmlaszamok, mar csak azért vannak a rendszerben, mert vannak
ra konyvelt tételek, igy nem tordlhetok. Ugyanakkor mivel a szamlaszamra nem torténik
tovabbi konyvelés atallithatd a lathatosdga a konyvelésnél, hogy kevesebb szdmlaszdmbol
kelljen valasztani.

Modositaskor a szamla tipusa utdélag mar nem valtoztathatd! Amennyiben a szamlaszdmra
nem tortént konyvelés, vagy az Osszes konyvelés stornozasra keriilt rola, a szamlaszam
torolhetoveé valik a rendszerbdl.

Amennyiben a szdmlaszam modositasra keriil, minden (kordbban rogzitésre keriilt) tétel
mellett modositva lesz a szdmlaszam.

= Figyeljen arra, hogy a 2x8 tipusu szamlaszamok végét ne toltse fel space-el, vagy 0-

val!
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Albetét torzs

& () abetét felétele (¥ Modostis | (@) Sigs |

Akt\'v"\- Albetét kéd ~ (' Tipus Tulajdonos kdd  Név "\_" Utca "'\_"‘ Hézszém "'\_"" Epilet "~_/"' Lépcsdh; \:" Emelet "\_" Ajtd

|2 || |® || |2 || e || |? || Kl ||| |2 ||
utca
Lakds F0003 Nagy Zoltdn Enereton
utca
@ A Lakss Fooo4 Torok Andrds ﬁ?ﬁereﬂe" 5 1 3
@ Bot Iroda Fa00s Rekldm Bt. ﬁ?ﬂere‘le" 5 5 5
@ T Térolé Foo01 Kis Péter ﬁ?:rerle" 5. T 1
@ T2 Térolé Fooo4 Torok Andrds ursg:re“e" 5 T 2
.
31. abra

Albetét torzs meniipontban tudjuk rogziteni az adott tarsashazban talalhato albetéteket.
A meniipont megnyitasakor az Gsszes a hdzban rogzitett albetét listazasra keriil. Az aktiv
albetétek zolddel, az eladott albetétek pirossal vannak megjelolve. A listan az albetét
informaciok mellett az elsddlegesen rogzitett tulajdonos/bérld neve és kodja szerepel.

Mieldtt belekezdenénk az albetét torzs kialakitasdnak ismertetésébe, nagyon fontos
megjegyezni, hogy itt minden adatnak jelentdsége van, ezért preciz kidolgozést, nagy
odafigyelést igényel.

Uj albetét létrehozasa

L

Albetét adatai

Ismeretlen utca 5.1 1 HY v &a

Albetét kitelezettségei

— Albetét Paraméterek —

Albetét kad:= [201

Megjegyzés: |

Cim

Inyitdszam: [1234

| viros: [Budapest |

Utca: ‘ Ismeretlen utca

Hazszam:

Epillet: | |

Lépcsthdz: I:l Emelet: ‘1 | Ajtd: |1 | Hrsz: ‘

Tulgjdonosok

Kapcsolt partnerek

Tulaj.hdnyad
megosztas
(%)

Tulajdonviszony

Tulajdonviszony

kezdete vége

Kanyvelt
Folydszamla

Mddosit Taral FOOoO1 Kis Péter 2015.01.01. 50 | FOOO1
Médost Tardl Fooo2 Kis Péterné 2015.01.01. 50 | FOOO1
Vetitések
0 Megnevezés Erték Me
Médosit Tord Teriilet 40 m2
Mddosit Taro Tulajd.h@nyad 90 | th.
32. abra

@ Tuljdon
) Bérlemény

Albetét Tipusa:™

@ Lakds (L)

(O Uzlet,Raktar (U)
O Tarols (T}

) Gardzs (G)
O Gepk0c5| bedld

Q Parkolé (P)
O Egyéb (E)
O Iroda (1)

Kélséghely:

Elszémolds tipusa:

() L - Lekossdai

Uj albetét felviteléhez kattintson az Uj albetét felvitele gombra. Modositashoz keresse meg az
albetétet, jelolje ki a sort és kattintson a Modositas gombra.

Albetét torzs szerkesztésénél tudjuk megadni az adott albetét adatait és a lakokhoz rendelt

viszonyat.

Fontos paraméter a Tulajdon/Bérlemény adat,
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szempontjabol az adott albetét tulajdon, vagy bérlemény. A Tulajdon tipusu albetéthez
tulajdonos(ok), mig a Bérlemény tipust albetéthez bérlo(k) tartoznak. Mindkét tipushoz
tartozhatnak kapcsolt partnerek.

Az albetét tipusat megfeleléen hatarozza meg, mert ez a rendszerben fontos szerephez jut a
késdbbiekben.

Lehetdség van az adott albetétet koltséghellyel ellatni, ami a késébbi kezelésnél hivatkozasi
alapot nyujt. Példaul fel lehet venni a Koltséghely torzsbe az A 1épcsOhaz, B 1épcsohaz
bejegyzéseket, melyet itt lehet az adott albetéthez rendelni. Ezek utan példaul kotelezettség
megallapitaskor kiilon allapithatunk meg koltségeket a kiilonb6zo [épcsOhazakra.

Tulajdonosok/Bérlék/Kapcsolt partnerek

'-l'i'Véltozés! "

A Tarsashaz-Erték 5 rendszer lehetdséget biztosit a tulajdonosok/bérlék bontasara maximum
10 fore. Az els6dlegesen rogzitett tulajdonos fog szerepelni a listdkon, de a kezelés az itt
bedllitott paraméterektdl fog fliggeni. Tobb tulajdonos esetén ugy kell rogziteni a
tulajdonosokat/bérléket, hogy a megosztds Osszesen 100%-ot adjon ki. Tehat, ha egy
albetétnek két 1/2-1/2 tulajdoni ardnnyal rendelkez6 tulajdonosa van, akkor a két tulajdonost
50% - 50%-0s megosztassal kell rogziteni. A konyvelt folydszamla opci6 lehetdséget ad arra,
hogy tulajdonos bontas esetén is egy kozos folyoszamlara konyvelddjenek a kotelezettségek
¢s befizetések. Mas esetben a tulajdonosok kiilon folydszdmlan lesznek vezetve, ahol az
albetétre vonatkozo kotelezettségek a megosztds ardnydban keriiljenek szamitésra.
A tulajdonosok és bérldk mellett igynevezett kapcsolt partnerek is megadhatok. Ok egy adott
kapcsolattal az albetéthez és konkrét folydszdmlahoz rendelhetdk. Jelenlegi kapcsolatok a
kovetkezOk lehetnek: Haszonélvezd, Albérld, Kapcsolattartd. Ezen kapcsolatok a
késobbiekben esetleg bdviilhetnek. A kapcsolt partnerek értesitd kérése esetén az adott
folyoszamlan szerepld tételeket, vagy a kapcsolt albetét adatait/kotelezettségeit fogjak latni.
Ezzel a modszerrel megoldhato, hogy a tulajdonos helyett/mellett az albérlé/haszonélvezd
kapja meg névre szoloan az értesitdket, a tényleges tulajdonosi kapcsolat megsértése nelkiil.

Albetét adatok szerkesztése

Uj albetét létrehozasahoz irjuk be az altalunk megvalasztott(!!!) albetét kodot az Albetét
kodja mezdbe. Amennyiben a rendszerben az éppen aktualis tarsashdzhoz nem tartozik ilyen
albetét, ugy az albetétet ujként vehetjiik fel.

Az albetét kodja egy olyan egyedi azonositd, amely kizarolag az adott albetétre vonatkozik.
Ez a koéd akkor is megmarad, ha tulajdonos vagy bérld valtozasrol van szo.
Szabadon valaszthato, hogy milyen kodrendszert alakitunk ki, de javasoljuk, hogy az Alapitd
okirat szerinti sorszamozast vegyiik alapul, igy mindig pontosan beazonosithatd az adott
albetét. A kod rogzitésénél vegyiik figyelembe, hogy ha pl. 200 albetéte van az adott
tarsashaznak, akkor a kodoldst a 00l-es szamu koddal kezdjiikk, hogy a késobbi
lekérdezésekkor a kdd szerinti sorrend megfeleld legyen.
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Albetét adatok megadasa

A rendszer szempontjabol megkiilonboztetjiik az albetétet, illetve a folyoszamlat. Az
albetét pl. egy lakas, garazs, stb., folydszamla pedig egy tulajdonos vagy bérlé. Ezek alapjan
egy folyoszamlahoz tobb albetét is tartozhat, azaz egy tulajdonosnak tobb albetéte is lehet,
vagy egy bérld akar tobb albetét bérldje is lehet. Ahhoz, hogy az albetétet rogziteni tudjuk az
albetét kod utan meg kell adnunk a hozza tartozo folyoszamlat, azaz, hogy ki a tulajdonosa,
vagy bérlgje az adott albetétnek. Ehhez nem kell kilépni az albetét torzsbdl, hanem menet
kozben rogzithetjiik a folyoszamlat is.

Tehat az albetét kod kitoltése utan, ha beirunk egy karaktert a folydszamla mezobe, akkor a
rendszer jelezni fogja, hogy nincs még a rendszerben az adott folydszamla.

i .
Tipp!

Az albetét kod és a folyoszamla kod megaddsa utdn a rendszer automatikusan megadja a

cimet a tarsashaz torzs alapjan.

A hazszam, épiilet, lépcsohaz, emelet, ajto adatok megaddasa értelemszeriien albetétenként

tortenik.

© Tipp!
Amennyiben az albetéthez véletleniil rossz folyoszamlat vdlasztottunk, akkor itt tudjuk
kicserélni azt tulajdonos valtas nélkiil. Figyeljiink arra, hogy az esetlegesen eloirt

kotelezettségeket dtvezessiik a jo folyoszamlara!

CEOFIGYELEM!

Amennyiben az albetétet eladtak és 0j folydszamlat akarunk hozzarendelni, ezt a Tulajdonos
vdltas gombbal tehetjiik meg.
Nem elég csak a folyoszamla kodot kicserélni ebben az esetben!

1. Albetét adatok
Cim Az albetét pontos cimét kell a mezében megadni.
Tulajdonos Az albetét tulajdonosat, vagy tulajdonosait kell megadni.

Azt a datumot kell megadni, amikor az albetét tulajdonba kertilt. Fontos
ezt az adatot pontosan kezelni, mert ezt a datumot fogja figyelembe venni
a rendszer a kotelezettségek megallapitasanal, illetve azok eldirdsanal.

Tulajdonviszony
kezdete

Amikor az albetétre vonatkozdan tulajdonvaltas torténik, akkor ezt a
Tulajdonviszony  \mez6t a program automatikusan kitolti. A tulajdonviszony kezdete, illetve
vége tulajdonviszony vége datum kozotti 1d6 intervallum alapjan kezeli a
rendszer a kotelezettségeket, eldirasokat.

Tulajdoni hanyad Az egy tulajdonosra es6 tulajdoni hanyad. Fontos, hogy az 6sszes

megosztds tulajdoni hanyad 100 legyen.
Komvelt A konyvelt folydszamla opcid lehetdséget ad arra, hogy tulajdonos bontas
_Lblészdm I esetén is egy kozos folyoszamlara konyvelddjenek a kotelezettségek és

befizetések. Mas esetben a tulajdonosok kiilon folydszamlan lesznek
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Tulajdonos/bérlo

Jelleg

Koltséghely

Albetét tipusa

Tulajdoni hanyad

Teriilet

Lakok szama

Légkobméter

Vevo azonosito

vezetve, ahol az albetétre vonatkozo kotelezettségek a megosztas
aranyaban keriiljenek szamitasra.

Ebben a mezdben meg kell jeldlni, hogy az adott albetét tulajdonban van-
e, vagy bérbe van adva. Alap beallitasként T — Tulajdonos szerepel, de
egy kattintassal megvaltoztathatjuk B — Bérlo jellegre.

A jelleg mez0 kitoltése csak bérlok esetében lehetséges. Azt kell megadni,
hogy az adott bérl6 maganszemély vagy jogi személy. Azért van
jelentdsége, mert szamla kiallitadsa esetén a jogi személynek a forrasadot
fel kell tiintetni a szamlan, illetve a befizetés esetén is kezelni kell a
forrasadot.

Koltséghely hasznélata olyan esetben célszert, ahol a tarsashéaz
feloszthato olyan egymastol valamilyen modon elkiiloniilé egységekre,
amelynek révén mind a befizetések mind a kifizetések kiilon, azaz
koltséghelyenként nyilvantarthatok. Erre a legegyszertibb példa, ha egy
tarsashaz tobb 1épcs6hazbdl all, és azok koltségei, bevételei kiilon
elszamolas alatt vannak. A mez0 kitoltésénél a torzsadatként berdgzitett
koltséghelyek koziil tudunk valasztani.

Az albetét tipusat a megfeleld tipus mellett 1évé mezdbe kattintva az
egérrel tudjuk kivalasztani. A kotelezettség megallapitasanal, illetve
kiilonb6z6 informaciok kimutatdsdnal van jelentdsége az albetétek tipus
Sszerint torténd megkiilonbdztetésének.

Ebbe a mezdbe csak abban az esetben keriilhet adat, ha az albetét tipusa
tulajdonos, hiszen csak a tulajdonosok rendelkeznek tulajdoni hanyaddal,
a bérlok nem. Bérlo tipus esetén ezt a mezdt nem lehet adattal feltdlteni,
ezzel elkeriilve a tévedés lehet6ségét. Az Alapitd okirat szerinti tulajdoni
hanyadot kell ebben a mezdben rogziteni.

Ha rogzitettiik az 6sszes albetétet, akkor az 0sszes tulajdoni hanyad értéke
ellendrizhetd a Tarsashaz adatlapon. (Lasd: Listdk / Tarsashaz adatlap)

Az albetét teriilete m®—ben megadva. Két tizedesjegy kerekitéssel
adhatjuk meg a négyzetméter dsszegét. Ha rogzitettiik az dsszes albetétet,
akkor az Gsszes teriilet nagysagat egyeztethetjiik az Alapito okirat szerinti
teriilet mértékével. Szintén a Tarsashaz adatlapon szerepel az Osszteriilet
mértéke. (Lasd: Listak / Tarsashaz adatlap)

Y Tipp!

Amennyiben itt brutto teriiletet visz fel, lehetosége lesz az egyéb vetitések
fiilon felvinni a netto teriiletet amennyiben ez sziikséges.

Informdcids adat, akkor lehet ra sziikség, ha valamely kotelezettséget az
egy albetétben lakok szama szerint szeretnénk felosztani.

A légkobméter adat a flités elszamolasanal hasznalhato, ahol a felosztas,
elszamolas, kotelezettség megallapitas Im® szerint torténik.

Bérlok esetén megadhat6 adat. Ha szamlat allitunk ki a bérlo részére,
ebben a mezdben megadhatjuk a bérld sajat azonositojat.
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A viz, hdmennyiség és klima mérok gyari szamat adhatjuk meg. A
datumtdl mezoben azt a datumot adjuk meg, amikor a mérdora
felszerelésre keriilt. A rendszer a mérdora szerinti elszdmolasnal ezt a
datumot figyelembe veszi.

Méroorak

-'i'i'FigyeIem!

Amennyiben itt a datum Ki van téltve, a rendszer vizorasnak tekinti az
albetétet, ha nincs kitoltve, akkor pedig nem vizorasnak. A datumig mez6
kitoltése abban az esetben szilikséges, ha a mérdorat leszerelik.

A hidegviz, melegviz, hémennyiség méréséhez sziikség lehet a becsiilt
fogyasztas rogzitésére. Ezekben a mezdkben az egyes albetétekre
vonatkoz6 becslilt egységet adhatjuk meg. Késobb, ezeknek a
kotelezettségeknek a megdllapitasanal az itt rogzitett ,,vetitési alap”
szerint szamolja ki a rendszer az albetétekre vonatkozo fizetési
Tervadatok kotelezettséget.
A tervadat megaddsa abban az esetben sziikséges, ha a mért fogyasztas
rogzitése csak bizonyos iddszakonként (pl. évente) torténik. Ilyen
esetekben év kozben a tulajdonosok tigynevezett atalany dijat fizetnek - a
tervadathoz rogzitett ,,becsiilt fogyasztas™ alapjan -, és év végén a
tényleges fogyasztas leolvasasakor fizetik meg a kiilonbozetet.

A hémennyiség €s klima elszdmolasanak tipusa lehet lakossagi vagy
Elszamolas tipusa koziileti. A hdmennyiség mértékegységét a tarsashaz torzsben kell
megadni.

Vetitések

'-'l'i'VéltozéS! "

A Tarsashaz-Erték 5 rendszerben a korabbiaktdl eltérden egy tablaba keriilnek a vetitések, igy
itt kell szerepeltetni az eddigi fix Tulajdoni hadnyadot, Teriiletet, Tervezett viz/hé/aram/klima
fogyasztasokat, Lakok szamat és a Légkobmeétert. Szintén ide kell rogziteni az egyedi
vetitéseket is.

Meéroorak

2 Valtozas!!!

A régebbi program verzidkhoz hasonléan az albetéthez meg lehet adni a kezelni kivant
kézmiiveket. Minden kdzmiire tipusonként kiilonb6zd sorszamot kell beallitani rogzitéskor,
azaz Hideg viz 1, Hideg viz 2, Meleg viz 1 és Meleg viz 2 stb... Kezdé datumnak a felszerelés
datumat, vagy a tulajdon viszony kezdetét kell megadni. Amikor leszerelik a mérdorat, vagy
az albetét eladasra kertil, akkor a Megsziinés datumat be kell jegyezni (Tulajdonos valtassal
ez automatikusan megtorténik). Valtozas a régebbi verzidkhoz képest, hogy mar a rogzitéskor
meg lehet adni a mérdora kezdd értékét €és a mérdora mértékegységét. A mértékegység
megadasa féleg a hémennyiségnél fontos, ugyanis a tarsashdz globalis hdmennyiség
mértékegységének figyelembe vételével a program az egyes albetétekre vonatkozo
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mértékegységekre tudja szamolni a koltségeket, azaz az albetétek esetleges mas hdmennyiség
mérd mértékegységei miatt nem kell a leolvasas értékeket egy kozos mértékegységre
atszdmolni.

Tulajdonosok esetén az albetét torzsben az adatok rogzitése a végéhez ért. A képernydn
latunk még a kotelezettségre vonatkoz6 adatokat. Ezek kitoltése torténhet manudlisan, az
albetét torzsben, de automatikusan, az 0sszes albetétre vonatkozoan is megallapithatjuk a
kotelezettségeket. A tulajdonosok kotelezettségének automatikus megallapitdsa egy masik
meniipontban fog megtorténni, ahol a rendszer egy kivalasztott vetitési alap szerint
megallapitja a kotelezettséget.

2. Albetét kotelezettségei

L Ismeretlen utca 5. fsz 1 Hoyd

Albetét adatai || Albetet kiitelezettségei

/_‘/'B Figyelem! A tetelek modositasa utan a Mentés gombbal el kell menteni a valtoztatasokat!
(s

G Cak a2 aktiv hitelezetrségek

. . Ervényesség  Ervényesség . . " "
Jogcimkod ~ Sziveg L e Gyakorisdg  Kod Vetitési alap  Vetite

Kozas +feldj.fiz. kot /lakds 2015.01.01. Havi Terilet

33. abra

Az albetéthez megallapitott kotelezettségek listajat latjuk ebben a tablazatban. Fontos, hogy a
datumok jol legyenek megadva, hogy az eldiraskor ne torténjen atfedés, ez altal tobb nem
kivant tétel keriilhet eldirdsra.

Az éppen aktualis kotelezettség végdatuma nincs kitoltve, ez azt jelenti, hogy mindaddig
érvényben marad, amig lezarasra nem keriil. Egy ujabb kotelezettség megallapitas soran az
érvényben 1év0 sor lezarasra keriil a megallapitas el6tti datummal és 1) tételként 1étrejon az 1y
érvényben 1évo kotelezettség sor. Automatikus kotelezettség megallapitast a Kotelezettség
megallapitds meniipontban teheti meg.
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Az Albetét torzsnél lehetdségiink van ezen sorokat egyenként kezelni, modositani, lezarni,
vagy egy egyedi kotelezettséget rogziteni.

FIGYELEM!

Az adatok modositasa utan a valtoztatdsokat a Mentés gombbal is el kell menteni, hogy a
valtozasok bekeriiljenek az adatbazisba.

Manualis megallapitast akkor kell valasztani, amikor olyan kotelezettséget szeretnénk
megallapitani, amely nem egységes, nem minden albetétre vonatkozik, hanem egyedi.

Jogcim kod

Szoveg

E rvényesség
kezdete

Ervényesség
vége

Gyakorisag

Vetitési alap

Vetitési érték
Mennyiségi
egység
Alapegységre
juto osszeg

Hozzaadva

Megjegyzés

A jogcimkod mezdben ENTER-t iitve kivalaszthatjuk a megfeleld jogeim
kodot. A felkinalt kodok kozott csak azok szerepelnek, amelyek a jogeim
torzs szerint kotelezettség tipustak.

A jogcim kod kivalasztasa utan a rendszer automatikusan beirja a kodhoz
tartozo megnevezést. A kurzor az Ervényesség kezdete mezobe ugrik.

Azt a ddtumot adjuk meg, amely iddponttél az adott kdotelezettség fennall.
(pl. a bérldvel kotott szerzodés szerint)

Azt a ddtumot adjuk meg, amely idépontig az adott kitelezettség fennall (pl.
a bérlovel kotott szerzodés szerint).
Ha hatérozatlan idejii a szerzddés, akkor ez a mez0 iiresen marad.

Az érvényesség vége mezd kézzel nem tolthetd ki, azt a Lezdrds gombbal
kell megadni.

Az iires mezében ENTER-t iitve, az elére magadott lehetdségek koziil
valaszthatunk, hogy a gyakorisag havi, negyedéves, féléves vagy éves. A
gyakorisag azt jelenti, hogy a folyészamlara milyen gyakorisaggal torténik
az eldirds. Késobb a folydszamlara torténd eldirasndl, ezt a gyakorisagot
hasznalja a rendszer.

Ha pl. m2 alapjan van meghatdrozva a kotelezettség, akkor itt kivalaszthatjuk
azt. Amennyiben a fizetendd 0sszeg nem vetithetd egységarra, Gigy a vetitési
alapot nem kotelez6 megadni.

A vetitési alap altal meghatarozott érték.
A vetitési alaphoz tartozd mértékegység

Amennyiben a kotelezettség egységarra vetithetd, tigy adjuk meg az
alapegységre jutd egységarat.

A vetitesi értéket megszorozva az alapegységre juto dsszeggel, megkapjuk az
Osszeget. Ehhez még egyosszegii hozzaadast tehetiink. (P1. 30 m2 * 100,- Ft
+200,-Ft)

A megjegyzés mezOben a bérldnek kiallitott szamlara irhatunk megjegyzést,
pl. Uzlet bérleti dija.
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Tulajdonos valtas

Tulzgidonos vdltds X
Albetét: [a032]
Régi elsddleges tulzjdonos:
Ui ekddleges tulgjdonos:*  |(FO001) Kis Péter [~ |
Uj tuljdonviszony kezdete:* |2I]15.EI5.E|1|. 4
34. abra

Tulajdonos valtas esetén nyissuk meg az albetét torzset, majd valasszuk ki azt az albetétet,

amelynek a tulajdonosa megvaltozott. Kattintsunk a Tulajdonos valtas gombra.

Adjuk meg az 10j tulajdonost. A mezd jobb oldalan 1év6 ikonra kattintva vagy kezdjiik el
beirni az 0j tulajdonos nevét.

Az 1j tulajdonviszony kezdete datumhoz adjuk meg azt a datumot, amely idépontban a
tulajdonvaltés tortént.

ey

'Figyeljlink oda a helyes datum megvalasztasara, mert tulajdonos véltast visszavonni nem
lehet. A régi albetét Osszes adata, mérdora elszamoldsai ezen datumot megel6z6 nappal
lesznek lezarva.

Kattintsunk az OK gombra. Ezzel a miivelettel a tulajdonos valtas megtortént. A régi albetét
szdm utdn megjelenik az ,,x1” kdd, ezzel az mar ,,nem aktiv”.

ey

'Erdemes arra figyelni, hogy mivel a régi tulajdonosnal a tulajdonviszony vége az 1j
tulajdonos tulajdonviszony kezdete datum alapjan automatikusan kitdltésre keriil, utdlag az 1j
tulajdonosnal lehetéleg ne modositsuk a tulajdonviszony kezdetét, mert ezaltal lehetnek olyan
iddszakok, amelyekre egy folydszdmlara sem keriil eldirasra kotelezettség (szakadas), de
olyan is lehetséges, hogy egy iddszakra ugyanazon albetétre két folyoszamlara is felkeriil egy
kotelezettség (atfedés).

ey

'Véltozas a 4.x rendszerhez képest, hogy a lezarni kivant folydszamla egyenlege nem
vezetheté at az 0j tulajdonosra. Ennek oka, hogy egy albetéthez tobb tulajdonos is
kapcsolodhat, ezaltal nem meghatarozhatd, hogy mely tulajdonosra keriiljon atvezetésre az
adott egyenleg.
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Lakok torzs

o 1 lakd felvétele 2 Modostds @) Sugd

3 Azonosits (V) Trényitészam (v Véros (v)  Hézszém () Epilet (V) Lépesthaz (v)
[ |7 |[ % |[ % |[ %[ % |[ %[ % |[ %[ %[ |?
e = P ---
utca
g 5 Ismeretlen
Kis Péterné FO002 1234 Budapest . 5 1 1
Magy Zoltén FOO03 1234 Budapest ﬁ?ﬂere“e" 5 1 2
5 Ismeretlen
Reklam Bt. FO003 1234 Budapest Jtca 5 5] 5
Tarok Andrés Fo004 1234 Budapest ﬁrc”:m“e" 5 1 3
,
35. abra

Az el6z6 verziokban megismert folyoszamla/tulajdonos/bérld torzse atalakult lakok
torzséveé. Az atnevezés oka, hogy ebbe a tablazatba kell felvenni a kapcsolt partnereket is,
melyeket majd az albetétekhez lehet szintén rendelni a tulajdonos vagy bérlok mellé.
A meniipont megnyitisakor az Osszes torzsadat egybél listazodik. Uj lako felviteléhez
Kattintson az Uj laké felvitele gombra. Térzsadat médositisdhoz valassza ki a tablazatbol a
megfeleld sort, majd kattintson a Mddositds gombra.

Személyes adatok fiil
H 2 - LR
F0001 Kis Péter H v e &
Személyes adatok Jelzdlog Albetétek
— Partner adatai
Szmyizsgild bizottsigi L—dg:’_m Elérhetiségek 2 Elérhetdségek 3

Név:* [iis pater | Név: [ |

Telefonszdm: | | Telefonszdm: | |

Email: | Email értesits: ™ Il Email: | | Email értesits: [T Il

— Egyéb adatok

Addszim: Nyeh: @ Magyar O Kiilfaldi

Fizetdsi mdd: ljl

szérmfaszam: |

— Személyes adatok

Anyja neve: | ‘ Szig.szam: l:l
Sziil. hety: | | osmtis: [ HE

— Lakcim /Szamlazasi cim

— Levelezési cim

o .
{ E" r Ertesttd kiildése erre a cimre: [ |2l l'ad Ertesitd killdése erre a cimre: (G
Irdnyitdszam: Vdros: |Eudapest | Név: | |
Utca: |Ismeretlen utca | Iranyftdszam: Viros: |Eudapest |
Hazszam: Epillet: l:l Utca: |I.5rneret\en utca |
Lpcsshiz [ | Emeit: [1 [ | W[5 | gpuen [ |

Lépcsdhaz: l:l Emelet: |1
36. abra

| ate: [1 |

Uj laké felvitelekor, vagy médositisakor lehetdség van az egyes adatokat rogziteni, vagy az

opcidos bedllitasokat allitani. Szintén itt van Ilehetéség a torzsadat torlésére.
Az adatok mentéséhez a név megadisa kotelezd, a tobbi adat opciondlis. A

Lakcim/Szamlazasi cim megadasa ajanlott. Uj adat rogzitésekor kattintson a Haz ikonra,
amivel ki tudja tolteni a  beviteli mezdket a tarsashdz  torzsadataival
(Iranyitoszam/Varos/Utca/Hazszam). Levelezési cim megadasa csak akkor javasolt, ha az
eltér a lakcimt6l ¢és a tulajdonos a masik cimre kéri az értesitdket.
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Fontos valtozas, hogy a cimeknél be lehet allitani az Ertesitd kiildése opcidt. Ez azt jelenti,
hogy az értesitok automatikusan a megjeldlt cimre fognak szolni, igy a listaknal nincs sziikség
kiilon Levelezési cimre listazasi opcidra.

Mivel eléfordulhat, hogy a tulajdonos kiadja albérletbe az albetétét, és az értesitoket az
albérlének kéri, igy ha mindkét cimadatnal ki van kapcsolva az Ertesité kiildése opcio,
akkor a tulajdonosnak nem késziil értesit6. Ugyanez az eset all fenn tobb tulajdonos esetén
is, ahol csak egy folydszamla van vezetve, nem sziikséges az 0sszes tulajdonosnak késziteni
értesitot, ha nem kérnek.

Megj: Az albérloket is a Lako torzsben kell rogziteni, majd az Albetét torzsben kapcsolt
partnerként kell felvenni a tulajdonos mellé.

Uj opcid, hogy az email értesitéknél is meg lehet jeldlni, hogy melyik email cimre kér
értesitét a lako. Igy anélkiil is lehet email cimet rogziteni, hogy ténylegesen hasznalna a
rendszer az email értesitéseknél, illetve megadhatd, hogy akar az dsszes rogzitett email cimre
torténjen értesités.

Lakok torzsbe 0j funkcid keriilt. Az e-mail értesitdé funkcidé bekapcsoldsakor az e-mail cim
ellendrzésre keriil és a torzsadat mentésekor, az elsé alkalommal a laké részére hozzajarulo
nyilatkozat keriil kikiildésre. A hozzdjaruld nyilatkozat e-mail kikiildése a Felhasznalonal
beallitott e-mail cimrdl torténik.

Személyes adatok Dokurmentumok) Tktatas lelrdlog Albetétek

Szamvizsgald bizottsagi tag: [T el

Meév:™ Hdohér Zokan

Telefonszam: |2|:|,f555-5555|

Ermail értesitd: |G
Ermail: F 4 o

37. abra

Az e-mail cim mellett jelolésre keriil, hogy a lako visszaigazolta-e a hozzajaruld
nyilatkozatot. Amennyiben zold pipa jel jelenik meg az e-mail cim mellett, a lako
visszaigazolta a hozzajarul6d nyilatkozatot, kiildhetd neki e-mailben értesitd. Piros X jelzés
esetén nem jarult hozza ahhoz, hogy tovabbiakban e-mailen torténd értesitot kiildjenek neki.

Ujboli feliratkozas ugy torténhet, hogy adott lako jelzi a kozos képviselonek, hogy mégis

szeretne értesitOket kapni. Ebben az esetben ki kell kapcsolni az email értesitot és elmenteni a
torzsadatot. EKkor minden alaphelyzetbe all, torlédik a korabbi jovahagyas, tiltas, nyilatkozat
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kikiildés informacio. Ujboli visszatoltés utan az értesités bekapcsolasakor ki lesz kiildve egy
Uj nyilatkozat kér6é e-mail, aminek jovahagyasa utan automatikusan rogziil a rendszerben.

Ertesiték e-mailen torténé kiildése csak a hozzajarulé nyilatkozatot jovahagyo lakok részére
torténhet, csak a visszaigazolt e-mail cimmel rendelkez6 lakok keriilnek listazasra.

Minden, e-mailen torténd értesit végén leiratkozasi lehetdséget jelenitiink meg. Amennyiben
a lako ilyen modon visszavonja hozzdjarulasat, tovabbiakban nem kiildhetd részére
semmilyen értesitd e-mail Gtjan.

Mar meglévo lakotorzs esetére a Lakok torzsben rendelkezésre all egy in. GDPR hozzdjarulo
nyilatkozat kikiildése gomb, ami az 0Osszes jelolt email cimre kikiildi a hozzajaruld
nyilatkozatot.

op Uj kkd felvétele [# Mddostds (@ Email cimek ellendrzése (@) GDPR hozzdjdruld nyiatkozat kikildése @ Sigd

38. abra

Torzsadatok/Lakok listdn megtekinthetd a nyilatkozat kikiildésének, elfogaddsanak és
tiltasanak idOpontja.

Szintén modosult, hogy a lako torzsben kell megadni a szdmvizsgalo tagokat, a tovabbiakban
ezen adatok a Tarsashaz térzsben csak listazhatok, de nem modosithatok.

Jelzalog fiil

FOOO1  Kis Péter H v @ &

Személyes adatok Jelrlog Albetétek

Bejegyz. datum |2015.03.01. Ad Albetét  |A01 Ad Qsszeqg 100000

1dBszaktsl 2015.01.01. B4 1ddszakig [2015.02.28. B Tarles datuma [~]

Megjegyzés
Mentés Mégsem

39. abra

A rendszerbe itt rogzithetOk az adott tulajdonosra vonatkoztathatd jelzalog terhelések. Ezen
adatok felhasznalasra keriilnek a folydszamla kivonat listdzasakor és az elszamolasi listdkon.
Uj bejegyzés hozzaadasahoz kattintson az Uj bejegyzés hozzaadasa gombra, adja meg a
szlikséges adatokat, majd mentse el a valtozasokat. Amennyiben a jelzélog torlésre kertil,
akkor a bejegyzés szerkesztésével toltse ki a torlés datumat.
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Albetétek fiil
FO001  Kis Péter H vy @ 8

Személyes adatok Jelzdlog Albetétek

o Itt Bthatja az adott partnerhez valamiféleképp kapcsolddd zlbetéteket. Abetétek felviteléhez, vagy mddositdsihoz vilassza az Albetétek mentpontot.

Albetét kod Konyvelt folydszémla jto Kezdete

A0l Lakds Tulajdonos FO001 Ismeretlen utca 1 1 2015.11.01.

TO1 Tarold Tulajdonos FO001 Ismeretlen utca T 1 2015.01.01.

A0Lx1 Lakds Tulajdonos FO001 Ismeretlen utca 1 1 2015.01.01. 2015.10.31.
40. abra

Itt 1athatja, hogy az adott laké milyen kapcsolatban all a hazban rogzitett albetétekkel.

@A régi program verzioban meg lehetett adni haszonélvezot. Mi tortént ezzzel a

torzsadattal?
A Tarsashaz-Erték 5 rendszerben a haszonélvezot is lakoként kell rogziteni, majd az adott
albetétnél kapcsolt partnerként kell felvenni Haszonélvezd kapcsolattal. Lsd. albetét torzs.

@A régi program verzioban meg lehetett adni a postazott értesitoket. Mi tortént
ezzzel a lehetoséggel?

A Térsashaz-Erték 5 rendszerben megvalositasra keriil egy altalanos iktato rendszer, melynek
keretében ezeket az adatokat rogziteni lehet a rendszerbe.

Dokumentumok/Iktatas fiil

Személyes adatok Dokumentumok/Tktatis Jelzdlog Albetétek

& Megtekint | ot Ujiktatss [ Szerkeszt | @ Tordl

Irdm Iktatdszam Ugytipus Megnevezés Leiras Tktatva
| M 1%l 1% |l M| -\
& | 2016/THLEV/00000002 0303 Egyenlegkdzlk Egyenleg kézlé 2016. juniusig 2016.06.14.

41. abra

Automatikus iktatas esetén itt talalhatok az adott lakd részére iktatott dokumentumok, de ezen
a fiillon szintén elvégezhetd a lakdhoz kapcsolddo egyedi dokumentum iktatésa.
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Kényvelés

Naplofékoényv nyitasa

@ |51 Bizonyit ditume:™ [2015.01.01. || Beonytszam:* nyrS

Rovatszam:* |(04) Pénztar bevétel
Pénztér: | PENZTAR

Jogcimkdd: Ad
Koftséghely: Ad|
Gsszeg:™ 8700| Széiveg: 2015. évi nyitd [}

40 2015.01.0L nyits 31 Pénzigyl eredmény novekedés 1800000 2014, évi pénzigyi eredmény
3 20150101 nyits 07 Eliiltnitett szamia bevétel 200000 2015, évi nyits
1 20150101 nyits 01 Uzemeltetés sz2mla bevétel 1000000 2015, évi nyits

42. abra

Naplofokonyv nyitadsara abban az esetben van sziikség, ha 1) hazat vesziink kezelésbe.
Ha egy tarsashaznak a kezelését tobb éven keresztiil végezziik, akkor a program automatikus
nyitas keretében elvégzi ezt a feladatot.

Nyitas keretében el kell végezni a pénzforgalmi szamldk, az egyéb kovetelés, egyéb
kotelezettség, valamint a pénziigyi eredmény nyitasat (jellemzdéen a pénzforgalmi szamldkon
1év0 forgalmak Osszege adja a pénziigyi eredmény 0sszegét).

Az aldbbiakban bemutatjuk a napl6f0kdnyv nyitasdnak menetét.
Bizonylat datum

A napl6fokonyv nyitasanak datuma. Javasoljuk, hogy a nyité tételek rogzitése minden esetben
januar 1-jei ddtummal torténjen, mert késdbb, a kiilonbozo egyeztetések soran, ez alapjan el
lehet kiiloniteni a tobbi konyvelési tételtdl. Amennyiben év kozben vesziink kezelésbe hazat,
természetesen a nyitas datuma a kezelésbe vétel daituma lesz.

Bizonylatszam )
A konyvelt tételhez kapcsoldddan adjunk meg egy bizonylatszamot (pl: NYITAS).

Rovatszam

A naplofékényvi rovat szdmat irjuk a mezObe. A mezdben ENTER-t ilitve megnyilik a
rovatokat tartalmazo keresési ablak, ahol nyil billentylik segitségével mozoghatunk a
rovatszdmok kozott. A megfeleld rovatszdm kivalasztasa utan ENTER-t {itve bekertil az adott
rovatszam a mezdbe.
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—* A keresési ablakban csak azok koziil a rovatok koziil valaszthatunk, ami nem egyenleg
rovat Az egyenleg rovatokon szerepld Osszeget a program szamolja egy bevétel €és egy kiadas
rovatbol.

Pénzforgalmi szamla

Ha tobb bankszamlaval rendelkezik a haz, pénzforgalmi rovatok nyitasa esetén megadhatjuk,

hogy melyik bankszamlat milyen 0sszeggel nyitjuk. Pl. tobb lizemeltetési szamla esetén az 1-
es rovat nyito 0sszegét a tobb bankszamlaszamon 1évo nyitod 6sszegek 0sszessége adja.

= Pénzforgalmi szamla bontast csak az Uzemeltetési, Elkiilonitett és Lekotott rovatoknal
adhatunk meg.

Jogcim

Egyéb kovetelés és Egyéb kotelezettség rovatoknal sziikség van a jogcim megjeldlésére is.

—* A pénzforgalmi rovatok nyitasanal nem szabad jogcimet hozzarendelni.

Koltséghely
Koltséghelyes konyvelés esetén lehetdség van a nyitd tételek koltséghelyes konyvelésére.

Osszeg

A nyitd sszeget adjuk meg ebben a mezSben. Ertelemszertien az el6z6 évi zard 6sszeget kell
megadnunk, vagy a kezelésbe vételt megel6z6 id6szak zard Gsszegét.

Szoveg

A konyvelt tételhez kapcsoldddan irjunk be a mezdbe szdveget. (pl. 2024. évi lizemeltetési

szamla nyitas)

Ha minden mez6t kitoltottink, 1épjlink a Mentés gombra.

FA AN
= A pénzforgalmi rovatok nyitasa utan ne felejtsiik el megnyitni az eredményt is!

Ertelemszeriien 0-as tételeket nem kell nyitni.
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Pénzforgalom kényvelése

Uzemeltetdsi szamiik &

E— Eayenleg: 587 792,00 Ft
12345678-12345678-00000000 (7)) Tipus: Bevétel O Kiadds
p ~
P Bizonylat datuma:* 2015.05.30. hd Bizonylatszam:* 1002
Pénztar egyenleg .
—— e Jogeim:* (13.69) Tuljdonosi befizetds [ Folyészamia egyenleg: -10 680,00 Ft
Ekiilonfte o~
ezd (FO0D1) Kis Péter B Abetét: [~]
Kiegyenltendd szamia: bd|  Koltséghely: | ~ |
ey Osszeg:* 10000,00)  Sziveg: kiiziis kolség befizetds [ -]
Technbe e [ ere =
Eddig kinyvelt tételeim Albetét kitelezettségek
50 2015.03.11. bank10 18.42 Bank kitséa 990,00 | 50009 OTP Bark -
49 2015.03.10. banks 13.69 Tulajdonosi befizetés 9000,00 | FOOOL Kis Péter
48 20150211, bank3 25.1 Atvezetési szamla jovairas 100 000,00
27 | 2015.03.08. banks 18.42 Bank kiltség 550,00 | 50009 OTF Bark
24 | 2015.03.08 banks 14.693 ifizets ltal lev. forrdsads -17 143,00 | FOODS Reklém Bt.
24 2015.03.08. banks 14,692 Bérldi befizetés (afizetsi) 107 143,00 | FO00S Reklém Bt.
23 | 2015.03.06. bank? 13.69 Tulajdonosi befizetés 4000,00 | FOOO3 Nagy Zoltén
22 2015.03.06. bank? 13.69 Tulsjdonosi befizetés 10000,00 | FOOO1 Kis Péter
21 2015.0%.06. hank?. 13.A9 Tulaidonnsi hefizetés 1N 0NN.N0 | FINO4. Tiiriik Ancirds S
« i D
-
43. dbra

A tarsashdz bevételeinek ¢és kiaddsainak konyvelését végezhetjiik el ebben a
mentipontban.
A konyvelési tételek egyedileg sorszdmozottak, amit a Tételsorszam mezd mutat. Ezekre a
szamokra tudunk hivatkozni a tétel esetleges javitasakor, vagy storndzéasakor.

l. Bevétel konyvelése

1. Pénzforgalmi szamla

Konyvelési tétel rogzitéséhez, eldszor meg kell adnunk a pénzforgalmi szdmlaszamot, amire
konyvelni akarunk. Ezt a navigacios panel Pénzforgalmi szamlak részére kattintva tehetjiik
meg kivalasztva a megfeleld szamlat a listan. A kivalasztas egytttal azt is eredményezi, hogy
a program kiszamitja a hozza tartozo6 aktualis egyenleget.

2. Tipus

Alap esetben a program a bevétel konyvelését ajanlja fel, ez lathatd abbol, hogy a bevétel
tipus van megjelolve. ENTER-t {itve atléphetiink a kovetkezd mezdbe.

3. Bizonylat datum

Ebben a mezdben kell megadni a bankkivonat vagy pénztarbizonylat datumat. A program
nem fogadja el a tételt, ha ez a mezd nincs kitdltve.

4. Bizonylat szam

Ebben a mezdben kell megadni a bankkivonat vagy pénztarbizonylat szamat. A mezd
kitoltése kotelezd.

44



© Erték-Rendszerhdz Kit. Tarsashdz-Erték 5 felhaszndldi vitmutatd

5. Jogeim

frjuk be a bevételi jogcim kodjat ebbe a mezébe. A mezdben ENTER vagy INSERT-t iitve
vagy a mezO0 melletti kis legordiilé ikonra kattintva megnyilik a jogcimeket tartalmazo
keresési ablak, ahol nyil billentyilik segitségével mozoghatunk a jogcimek kozott. A keresési
ablakban csak a bevétel tipusu jogcimek koziil valaszthatunk. A megfeleld jogcim
kivalasztasa utan ENTER-t iitve, vagy egérrel kivalasztva bekeriil az adott jogcim a mezdbe.
Magat a beviteli mezot keresésre is hasznalhatjuk, kezdjiik el beirni a jogcimkddot, vagy a
jogeim nevét igy csak az adott véalaszthato tételek jelennek meg a listaban.

6. Folyészamla

A folyészamla kodjat irjuk a mezébe. A mezében ENTER-t iitve vagy a mez6 melletti Kis
legordiilo ikonra kattintva megnyilik a folydszamlékat tartalmazd keresési ablak, ahol nyil
billentylik segitségével mozoghatunk a folyoszamldk kozott. A megfeleld folydszamla
kivalasztasa utan ENTER-t iitve bekeriil az adott folydoszamla a mezObe. Adott esetben
lehetdség van a folyoszamlahoz tartoz6 albetét kivalasztasara, de ennek megaddsa nem
kotelezo. Folyoszamla kivalasztasakor megjelenik az adott folyoszamla aktualis egyenlege.
Vannak olyan esetek, amelyeknél a folyoszamla megadasa nem kotelezé. Kapcsolt partnerek
nem jelennek meg a listan, csak a tulajdonosok/bérlok akik tényleges folyoszamlaval
rendelkeznek, vagy akikhez nincs albetét rendelve (pl: Ismeretlen befizetd). Magat a beviteli
mez6t keresésre is hasznalhatjuk, kezdjilk el beirni a folydészamla kodjat, vagy a
tulajdonos/bérlé nevét igy csak az adott valaszthatd tételek jelennek meg a listdban.
Megj: Az ablak also részében megjelenik az adott folyoszamldahoz tartozo albetét(ek)
kotelezettségeinek adatai.

7. Kiegyenlitend6 szamla

A mez0 kitoltésére bérlok befizetéseinek konyvelése esetén van sziikség. A bérlok részére
kiallitott ~ szdmlakbol  valaszthatunk, hogy mely szamlat egyenlitették  ki.
L "3'Figyelem! Amennyiben itt mégis elfelejtjiik megadni a szamlat, ugy az
kiegyenlitetlen marad! Késobb csak a tétel storndzasaval és ujra konyvelésével
egyenlithetjiikk ki, vagy bizonyos esetekben a konyvelési tétel javitisa meniipontban
rendelhetjiik hozza a konyvelt szamlat a tételhez.

8. Koltséghely

Ha koltséghelyes konyvelést végziink, akkor ebben a mezdben megadhatjuk a megfeleld
koltséghelyet vagy valaszthatunk a torzsadatok koziil.

9. Osszeg

A tulajdonosi vagy bérldi befizetés 6sszegét irjuk be a mezébe. Amennyiben vélasztottunk ki
kiegyenlitendé szdmlat Gigy annak kiegyenlitetlen 6sszege automatikusan bemadsolasra kertil.

Tipp! Mivel folyoszamlara csak befizetéses tétel konyvelésével hivatkozhatunk, ezért

abban az esetben, ha tényleges kifizetés tortéenik a tulajdonos/bérlo fele, ugy itt negativ
osszeget kell megadni.
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10. Szoveg
A befizetésre vonatkozé szoveget irhatunk a mezdbe.

Tipp! Tobbszor hasznalt altalanos szévegeket rogzitse a szoveg torzsbe, igy itt a rendszer
automatikusan felkinalja beiraskor.

Ha minden mez6t kitoltottiink, 1épjiink a Mentés gombra.
Sikeres konyvelés esetén a lekonyvelt tétel megjelenik az eddig konyvelt tételek ablakban.

Il. Kiadas konyvelése

1. Pénzforgalmi szamla
A kiadas rogzitéséhez valasszuk ki a megfeleld pénzforgalmi szamlaszamot.

2. Tipus

Alap esetben a program a bevétel konyvelését ajanlja fel, a nyil billentyli segitségével
atvalthatunk a Kiadas tipusra. ENTER-t iitve atléphetiink a kovetkezd mezdbe.

3. Bizonylat datum

Ebben a mezdben kell megadni a bankkivonat vagy pénztarbizonylat datumat. A program
nem fogadja el a tételt, ha ez a mez6 nincs kitoltve.

4. Bizonylat szam

Ebben a mezdben kell megadni a bankkivonat vagy pénztarbizonylat szamat. A mezd
kitoltése kotelezo.

5. Jogeim

frjuk be a kiadasi jogcim kodjat ebbe a mezdbe. A mezében ENTER-t iitve vagy a mezd
melletti kis legordiilé ikonra kattintva megnyilik a jogcimeket tartalmazé keresési ablak, ahol
nyil billentylik segitségével mozoghatunk a jogcimek kozott. A keresési ablakban csak a
kiadas tipust jogcimek koziil valaszthatunk. A megfeleld jogcim kivalasztasa utdn ENTER-t
itve bekeriil az adott jogcim a mezdbe. Magat a beviteli mez6t keresésre is hasznalhatjuk,
kezdjiik el beirni a jogcimkodot, vagy a jogcim nevét igy csak az adott valaszthato tételek
jelennek meg a listaban.

6. Szallito

A szallité kodjat irjuk a mezdbe. A mezdben ENTER-t {itve vagy a mezd melletti kis sarga
ikonra kattintva megnyilik a szallitokat tartalmazd keresési ablak, ahol nyil billentylik
segitségével mozoghatunk a szallitok kozott. A megfeleld szallitd kivalasztasa utan ENTER-t
litve bekeriil az adott szallitd a mezdbe.

7. Kiegyenlitend6 szamla

A mez0 kitoltésére abban az esetben van sziikség, ha az adott szallitohoz rogzitettiink bejovo
szamlat. A szallitoktol kapott szamldkbol valaszthatunk, hogy mely szamlat szeretnénk
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kiegyenlitésre konyvelni. A szamla kivélasztidsa esetén a kiegyenlitetlen 0sszeg az Osszeg
mezdbe keriil automatikusan.

'-i'i'Figyelem! Amennyiben a rendszerben rogzitett szamlara nem hivatkozik, ugy az
kiegyenlitetlen marad és azt csak a konyvelési tétel stornozasaval és 1jboli
lekonyvelésével egyenlithetdo ki, vagy bizonyos esetekben a konyvelési tétel javitasa
meniipontban rendelhetjiik hozza a konyvelt szamlat a tételhez.

8. Kéltséghely

Ha koltséghelyes konyvelést végziink, akkor ebben a mezdben megadhatjuk a megfeleld
koltséghelyet, vagy valaszthatunk a térzsadatok koziil.

9. Osszeg
A szallitoi vagy egyéb (pl. bank koltség) Kkifizetés Osszegét irjuk be a mezdbe.

FA A%
= —Figyelem! Kompenzaicids szamla kiegyenlitésekor a kompenzacioval novelt dsszeget
kell kiadasként lekonyvelni (Szamla tulfizetés).

10. Szoveg
A kifizetésre vonatkoz6 szoveget irhatunk a mezdbe.

Ha minden mez6t kitoltottiink, 1épjiink a Mentés gombra. Ha a konyvelés sikeres a tétel
megjelenik az Eddig konyvelt tételek ablakban.

lll. Kompenzacié kdnyvelése

Egy specialis konyvelésnek szamit a kompenzacidt tartalmazo szamla konyvelése, mivel
érinti a szamla rogzitését, a kiadas és a bevétel oldalt is. A rendszer a kompenzaciot ugy
kezeli le, mintha az adott tulajdonos befizetést teljesitett volna a tarsashaz szdmlajara. Amikor
olyan szallito1 szamlat kapunk, amelynek Osszege kompenzaciot is tartalmaz, a beérkezett
szamlak rogzitésénél a szamla kompenzacidval csokkentett dsszegét kell szerepeltetiink.
fgy az ez alapjan készitett atutaldsi megbizas is a megfeleld 6sszeget fogja tartalmazni, és a
szallitéi szamldk kimutatasanal is a megfeleld Osszeg fog szerepelni. Az adott szamla
kiegyenlitésének konyvelésekor azonban a kompenzacioval novelt végosszeget kell
kiadasba lekonyvelniink, és a kiilonbozet, mint kompenzacio keriil elszdmolédsra a megfeleld
tulajdonosok folydszamlajara.

A kompenzacios 0sszeg konyvelése az alabbiak szerint torténik:
1. Pénzforgalmi szamla
Ebben a mezében a megfeleld pénzforgalmi szdmlat valasszuk ki. Azt a szamlat kell

kivalasztanunk, amelyrdl a kompenzaciot tartalmazod szallitoi szamla kiegyenlitése tortént,
ugyanis ezzel a tétellel fog helyredllni az adott szamla egyenlege.
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2. Tipus
A tipusnal a bevételt valasszuk Ki.

3. Bizonylat datuma

Ebben a mezdben kell megadni a bankkivonat vagy pénztarbizonylat datumat. A program
nem fogadja el a tételt, ha ez a mezd nincs kitdltve.

4. Bizonylatszam

Ebben a mezdében kell megadni a bankkivonat vagy pénztarbizonylat szamat. A mez6
kitoltése kotelezo.

5. Jogeim

Ebben a mezdben valamilyen tulajdonosi befizetést kell kivalasztanunk. Amennyiben a
kompenzacidra van kiilon jogcimiink, akkor azt kell kivalasztani.

6. Folyoszamla

A folydszamla mezé melletti pénzérmés ikonra kattintva tudathatjuk a programmal, hogy
kompenzaciorol van szo. Ez alapjan fogja tudni, hogy a tételhez szallitdéi szamlat is kell
kapcsolnia. A folydszdmla mezében ENTER-t iitve vagy a mezd szélén 1évo kis legordiild
ikonra kattintva megjelenik a folyoszamlakrol egy lista, amelybdl a nyil billentylik
segitségével valaszthatjuk ki a megfeleld folyoszamlat.

7. Kiegyenlitendo szamla

Amennyiben a kiegyenlitendd szdmla mezében ENTER-t {itiink, a program megkérdezi, hogy
szamla kiegyenlitéssel torténik-e a konyvelés. Kompenzacio esetén mindenképpen a Igen-t
kell kivalasztanunk, mert kiilonben ott marad a szallitoi szdmlan az egyenleg. Ekkor
megjelenik egy ablak, amelyben az 0sszes olyan szallitoi szdmla szerepel, amelynek van
egyenlege. Valasszuk ki a megfelel6t, amelyhez kapcsolédéan kompenzéacidt szeretnénk
konyvelni.

8. Koltséghely

Ha koltséghelyes konyvelést végziink, akkor ebben a mezdben megadhatjuk a megfeleld
koltséghelyet, vagy valaszthatunk a torzsadatok koziil.

9. Osszeg

Amennyiben kivalasztottuk a megfelel6 szamlat, akkor ennek a szamlanak az egyenlegét
automatikus hozza a program ebben a mezdben.

10. Szoveg

A szamlan szerepld szoveget automatikusan megjeleniti a program, amelyet azonban kivansag
szerint bovithetlink vagy modosithatunk.
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Ha megfeleléek az adatok, akkor kattintsunk a Mentés gombra. Ekkor a konyvelési tétel az
alabbiak szerint keriil mentésre.

1. Megjelenik az adott pénzforgalmi szamlan, mint bevétel, ezaltal a szdmla egyenlege
helyredll (mely a szdmla kiegyenlitésekor rakeriilt nagyobb 0sszeg (Szamla talfizetés)
miatt nem a tényleges egyenleget mutatta eddig).

2. Az adott szallitéi szdmla kiegyenlitése a kompenzacié Osszegével csokkentésre kertil,
ezaltal az 0sszes kompenzacid lekonyvelése utan a szallitoi szdmla egyenlege nulla lesz.

3. Az adott folyészamlan, mint kompenzacios befizetés fog szerepelni. Ahhoz, hogy a

tulajdonos folydszamlaja a tényleges egyenleget mutassa, a kotelezettséget nem a
kompenzacidval csokkentett 6sszegben kell eldirni.
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Kényvelesi tétel javitasa

e o = e e e

Kanyvelési tétel javitdsa

Nem médosithato tételek

Tételszdm Napld Partnerkdd Név

9 u Foo01 Kis Péter

Bevéte Kadds  Forgalom pénzforgalmi szimiaszim

11000 0 11000 12345678-12345678-00000000

Jogeim: |(13.69) Tuljdonosi befizetés
Bizonylat datum:® |2015.02.20.
szoveq: |kizis kig befizetés

2 Koltséghely:

Bizonylatszam:* |bank3

44, abra

El6fordulnak olyan esetek, amikor valamely okbol tévesen konyveliink le egy tételt.
A program a lekonyvelt tétel néhany adatat engedi mddositani, amennyiben ez sziikséges. A
nem modosithaté adatokat viszont csak storndzassal és a tétel ujra konyvelésével lehet
"javitani".

A menii megnyitasakor az Osszes javithatd tétel felsoroldsra keriil. Hasznalja a sziirési
funkciokat, amivel megkeresheti a javitani kivant tételt, majd kattintson a Javitas linkre!
A felbukkano ablakban szerkesztheti a konyvelési tételt.
A fenti képen jol lathato, hogy a kivalasztott tételnek csak a kdvetkezd adatai modosithatdak:
jogcim, bizonylat datuma, bizonylatszam, szoveg, koltséghely

Megadhato iktatott/kiallitott szamla kiegyenlitéshez, ha még nem lett adva.
A modositani kivant mez6t irjuk at a helyes adatra, majd kattintsunk a Mentés gombra.
Megj: Afat/Forrdsadot is tartalmazo tételnél a jogcim javitdsira nincs lehetéség, a tobbi

adatot viszont javithatjiuk. A hazipénztarban konyvelt tételek nem javithatok, igy azok a
listaban meg sem jelennek.
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Konyvelési tétel storndja

Stomdzds ddtuma: lj Hag x @
O Tételsors Biz.Datum (V) Biz.Szam (¥) Napld Partner Név (V) Bevétel (v) Kiadas (v) Jogcim ( Koltséghely [ Széveg
I N | I [l Al [o | = Kl v
1 | 2015.01.01. | nyitd u 1 000 000,00 0,00 2015. évi nyitd. il
3 | 2015.00.01. | nyitd F 800 000,00 0,00 2015. évi nyitd.
5 2015.01.10. | bankl u 0,00 50 000,00 24.1 kp felvét bankbdl
6  2015.01.11.  bank2 u FO001 | Kis Péter 11 000,00 0,00 13.69 kozbs ktg befizetés E
7 | 2015.01.11.  bank2 u F0003  Nagy Zoltan 15 000,00 0,00 13.69 kozos kg befizetés
8 2015.01.11.  bank2 u 10,00 0,00 166 kapott kamat
2015.02.20.  banl u FO001 | Kis Péter 11 000,00 13.69 kozos kig befizetés
-mmmm—
2015.02.20.  bank3 u F0004  Torok Andrds 30 500,00 0,00 13.69 kozos kig befizetés
13 | 2015.02.28.  bank4 u 50003 Gazmiivek 0,00 25000,00 17.121 gaz kaltség részkiegyenlités
14 | 2015.02.28.  bank4 u 50002 | ELMU 0,00 33 000,00 1711 dram kaltség kifizetés
15 | 2015.02.28.  bank4 u S0004 | Kapuzdrds Kft. 0,00 8300,00 2217 Kapu javitds
16 | 2015.03.01.  banks u 0,00 100 000,00 24.1 készpeénz felvét bankbdl -
15 000,00 0,00
 Sziird létrehozisa
45. abra

Azokat a hibas konyvelési tételeket, amit nem tudunk Konyvelési tétel javitdsaval
javitani, akkor Storndzasra van sziikség. A tétel storndzasa utan ismételten lekonyvelhetjiik az
adott tételt a mar helyes adatokkal.

A meniipont megnyitasakor az Osszes konyvelt tétel lathatd, ami storndzhato. A sziirési
funkciokkal keresse meg, majd jelolje ki azon tételeket, amiket storndzni szeretne.
Bizonyos esetekben (harmadik fél altal) megkdvetelt, hogy a storn6 datum esetleg nem eshet
a visszamendleges iddintervallumba (pl: negyedéves elszamolas utdn), ilyenkor meg kell adni
a storn6zas idépontjat, egyéb esetben minden tétel a sajat bizonylat datumat kapja.

A Stornozas gombra kattintva a kijeldlt tétel(ek) storn6zasa megtorténik.

Megj: A hazipénztar tételei nem storn6zhatok!

F A

“* _Fontos megjegyezni, hogy a storndzas datumat csak indokolt esetben modositsuk,
ugyanis a datum feliilirasa a lekérdezéseknél gondot okozhat.

A Stornozas gombra kattintva a tétel storndzasa megtorténik.
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Szamlakivonat feladas modul (Megrendelhetd)

Import dllomany (.STM/.CHQ/.XLS/XLSX/-TXT/.XML/.CSV): Befizetds szovege: Minden hazra: H

: Automatikus konyvelés - |

€

46. abra

Az automatikus szamlakivonat feladds egy opciondlisan megrendelhetd Tarsashaz-
Erték 5 modul. Segitségével a befizetd azonositoval ellatott befizetési tételeket automatikusan
lekonyveltetheti a rendszerrel. Befizeté azonositét az értesitOkon, illetve csekkeken a
megfeleld opciod kivalasztasdval nyomtathat. Befizetd azonositd hidnyaban a Laké torzsben
rogzithetd a lako bankszdmlaszdma, igy az alapjan fog torténni az automatikus konyvelés.

A rendszerbe rogzitett szallitéi szamldk kiegyenlitése is automatikusan konyveltethetd a
rendszerrel.

Szamlakivonat, vagy szamla torténet feladas jelenleg a kdvetkezd bankok esetében érhetd el:

- OTP bank — Electra és OTP Direct rendszer

- Erste bank- Electra rendszer és George rendszer

- CIB bank- szamlatorténet és CIB Business Online szamlatorténet
- Unicredit bank — szamlatorténet

- Raiffeisen bank- szamlaforgalom

- K&H bank — szamlatorténet

- MKB bank — szamlatorténet

- MHB bank — szamlaforgalom

Alap feltételek a modul hasznalatahoz:

1. Banki 4tutalas hasznalatakor tulajdonosi befizetés konyveléséhez:
- a Tulajdonos az atutalas hivatkozas részébe irja be a befizeté azonositojat, vagy
- a Lako torzsben legyen kitoltve a lakoé bankszamlaszdma

2. Banki atutalas hasznalatakor szdllité szamla kiegyenlitésének konyveléséhez:

- a bejové szamla iktatdskor rogzitve legyen a szallito bankszadmla szédma (eldzetesen
torzsadatként a szallito torzsben is megadhato, ebben az esetben onnan kertil beolvasasra)

- a bejové szamla iktatasakor megadott szallitdé szamlaszama szerepeljen az atutalas
kbzlemény rovataban

- a bejové szamla rogzitésekor legyen kitdltve egyszeres konyvvitel esetén a Kiadasi
jogcimkod automatikus kényveléshez mez6ben a jogcimkadd, kettds konyvvitel esetén pedig a
Kiadasi Naplo kod automatikus konyveléshez mezdben a naplo.

3. Postai feldolgozas esetén:

- specialis csekk megrendelése, ami biztositja a postan keresztiili elektronikus
feldolgozhatosagot

- befizeto azonosité nyomtatasa a csekkekre

52



© Erték-Rendszerhdz Kit. Tarsashdz-Erték 5 felhaszndldi vitmutatd

|. Befizet6é azonosité felépitése

A befizetd azonosité mindig 18 karakter hossza €s csak szamokbol all. Az azonositd minden
esetben 9-es szammal kezdddik az utolsé szamjegy pedig egy ellendrzd szam. A kezdd szam
utani 4 szamjegy a Tulajdonos folyoszdmla kodjanak szamjegyei. A kovetkezo 2 szadmjegy a
befizetési jogcimkod rovatszdma (jellemzden 13 vagy 14), majd 3 karakter hosszan
kovetkezik a befizetési jogcimkod rovaton beliili kodja. Amennyiben a rendszerben ez nem 3
karakter hosszl, gy balrol 0-val kiegészitésre kertil azonosité generdlaskor. A kdvetkezd 7
karakter az esetlegesen kiegyenlitendd szamlara vonatkozik, amit a Térsashaz-Erték 5
rendszerbdl allitottunk Ki.

Példa befizet6 azonositora:
900341306909000038

Jelentése: Az F0034 foly6szamlakédu tulajdonos befizetését kell konyvelni a 13.69-es
jogcimre és ki kell egyenliteni a K09/00003-as kimend szamlat.

Il. Electra rendszer hasznalata, szamlatorténet feladas, atutalasok
konyvelése

Az egyes banki rendszerekb6l mas-mas formatumban nyerhetdk ki a pénzforgalmi adatok.

Altalanossagban a fajlok feldolgozasa a kovetkezok szerint torténik:

A banki adatforgalmat exportalja ki a megfelelé fajlba. A Tarsashaz-Erték 5 programban
valassza a Konyvelés fiilon talalhatd Szamlakivonat feladdas meniipontot. A Fdjl neve mezébe
tallozza be a generalt atado fajlt. A fajl megadéasa utan a program feldolgozza a csomagokat és
megjeleniti azt a képernydn. Ekkor tényleges konyvelés még nem torténik. Az attekinthetdség
érdekében a bankszamldk alda vannak bontva a rajtuk szerepld tételekkel, ezekben minden
bevétel és kiadas tétel szerepel.

Feladas eldtt a befizetési jogcimkodot meg lehet adni. Amennyiben nincs jogcim megadva,
akkor csak befizetGazonositot keres a program. A kiadasi tételek esetében a bejovo szamla
rogzitésekor megadott jogcimre fog torténni a konyvelés.

Bizonylatszamot kotelez6 megadni, ha a beolvasott f4jl azt nem tartalmazza.

Kattintsunk a Feladds gombra a konyvelés megkezdéséhez. Ekkor a rendszer feldolgozza a
tételeket €s ahol a bevételi tételeknél helyes befizetd azonositot vagy a Lakod torzsben
megadott bankszamlaszamot taldl, azt lekonyveli. Kiadasi tételeknél akkor fog megtorténni az
automatikus konyvelés, ha a bejovo szdmla rogzitésekor meg lett adva a kiadasi jogcimkod.
Minden egyé¢b tétel feljegyzésre keriil, mint nem konyvelt tétel, ami ezek utdn nyomtathat6 és
kézzel lekonyvelhetd.

Bankszamlaszam alapjan torténd konyvelés esetén, ha tobb lakohoz is ugyanaz a szamlaszam
van régzitve, akkor nem keriil konyvelésre a tétel (mert nem eldonthetd, melyik tulajdonoshoz
konyvelendd).

Ha bérl6 esetén nem hivatkoznak befizetd azonositéra, Ugy a program az automatikus
konyvelést nem végzi el, a szamla kiegyenlités miatt azt csak manualisan lehet konyvelni.

a) OTP bank Electra rendszer esetén .STM formatumban kinyert szdmlakivonatok
feladasara van lehetdség. Alapesetben csak az aktudlis hdz tételei keriilnek
konyvelésre, fliggetleniil attol, hogy esetleg az atado fajl tartalmaz més Tarsashazakra
vonatkoz6 konyvelési tételeket. Amennyiben egyszerre az Osszes hdzra el akarjuk
végezni a feladast, akkor jeloljiik be a Minden tdarsashdzra opciot.
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OTP Direct rendszer hasznalata esetén a szamlatorténetb6l .xml fajl beolvasasara
van lehetdség.

b) CIB bank esetén xls formatumban kinyert szamlatorténet feladasara van lehetdség. A
banki adatforgalmat exportalja ki .xIs fajlba.
Fontos, hogy ebben az esetben a bank altal hasznalt rovid bankszdmlaszamot a
Pénzforgalmi térzsben, az adott pénzforgalmi szdmla megjegyzés rovataba régziteni
kell. Feladas el6tt a jogeimkddot (lehet) €s a bizonylatszamot (kdtelezd) kell megadni.
CIB Business rendszer hasznalata esetén a szamlatorténetbdl .csv fajl beolvasasara
van lehetdség.

c) Unicredit bank esetén .xIs formatumban kinyert szamlatorténet feladasara van
lehet6ség. A banki adatforgalmat exportalja ki .xIs fajlba.
Az Unicredit banktol kapott .xIs fajlban nincsenek egyenleg informaciok, igy mindig 0
Ft lesz a szdmla nyitd €s a szamlatorténet szummaja a zaro.
Unicredit bank esetén .csv formatumban kinyert szamlatorténet feladasara is van
lehetdség.

d) Raiffeisen bank esetén .txt formatumban kinyert szamlaforgalom (Windows)
feladdsara van lehetdség.
A banki adatforgalmat exportalja ki .txt fajlba.
Bizonylatszam megadésara nincs sziikség, azt a beolvasott fajl tartalmazza.

e) K&H bank esetén .csv formatumban kinyert szamlatorténet feladasara van lehetdség.

f) ERSTE bank Electra rendszer esetén .STM formatumban kinyert szamlakivonatok
feladasara van lehetdség.
ERSTE George rendszer esetén csv formatum feldolgozasa van lehetGség.
Kotelezéen  exportdlandd  mezdk:  Datum,Szadmlaszdm,Partner  név,Partner
szamlaszama vagy Partner IBAN szama, Osszeg, Kozlemény tetsz6leges sorrendben ;
elvalaszto jellel.

g) MKB bank esetén .xIsx formatumban kinyert szamlaforgalom feladasara van
lehetdség.

h) MHB bank esetén .txt formatumban kinyert szamlaforgalom feladasara van lehetdség.

lll. Posta forgalom konyvelése

A Postai forgalom a bankszamlékra egy Osszegben keriil igy ezeket az .STM {f4jlbdl nem
konyvelhetjiik. Viszont a Posta a Bank felé¢ kiild egy elektronikus részletezd f4jlt is, amit
szintén az FElectra rendszerbdl exportdlhatunk ki .CHQ végzddéssel. Ezen tételek
lekényveléséhez szintén valasszuk a Tarsashaz-Erték 5 programban a Komyvelés fiilon
talalhatd Szdmlakivonat feladds meniipontot. A Fajl neve mezébe adja meg a .CHQ
végzddésii export alloméanyt. A feldolgozas utan a program elészOr megmutatja a fajl
tartalmat szamlaszdmonként tételekkel alabontva. Ebben az esetben a Névnél lesz feltiintetve
a befizetd azonositdo (bal feldl 0-val feltdltve). Alapesetben csak az aktualis haz tételei
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keriilnek konyvelésre, fiiggetleniil att6él, hogy esetleg az atadd fajl tartalmaz mas
Tarsashdzakra vonatkoz6 konyvelési tételeket. Amennyiben egyszerre az Osszes hazra el
akarjuk végezni a feladast, akkor jeloljiik be a Minden tarsashdzra opciot. Kattintsunk a
Feladas gombra a konyvelés megkezdéséhez. Ekkor a rendszer feldolgozza a tételeket és ahol
helyes befizeté azonositot talal azt lekonyveli. Minden egyéb tétel feljegyzésre keriil, mint
nem konyvelt tétel, ami ezek utdn nyomtathato és kézzel lekonyvelhetd.

= FIGYELEM!

Cégiink NEM RENDELKEZIK banki rendszerekkel, igy az abban végzendd exportalasban
nem tudunk segiteni! Amennyiben gondja van az exportalassal kérjiik a banki rendszerek
fejleszt6itdl kérjenek segitséget. Koszonjiik!
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Hazipénztar modul (megrendelhetd)

Hazipénztar torzs felvitele

Vélassza ki a Hazipénztar/Pénztarak meniipontot.

Pénztdrkonyv betiicsoport Bevétel bizonylat betiicsoport Kiadds bizonylat betiicsoport

Mddosit Torol Hazipénztar 1 PENZTARL PTK1 PB1 PK1

47. abra

A bal fels6 részen kattintson a + jelre O pénztdr hozzdadisahoz.
A név mezében adjon meg egy elnevezést, a jel mezd automatikusan generaloédik. A
l1étrehozandd pénztar pénztarkdnyvének betlicsoportjat a Pénztarkonyv betlicsoport mezdbe
rogzitse (pl: PTK1), majd adja meg a bevételi (pl: PB1) illetve a kiadasi (pl: PK1)
bizonylatok betlicsoportjait. Az adatfelvitel utan kattintson a Mentés linkre a véaltozasok
elmentéséhez. A program tobb hazipénztarat is tud kezelni, ilyenkor a hazipénztarak
betlicsoportjainak mind kiilonb6zének kell lennie. Javasolt a PTKX, PBx ¢és PKXx
betlicsoportok ~ hasznéalata, ahol az x  helyén a pénztar sorszdma  all.
A felvitt pénztarak a rendszerben globalisak, igy nem kell minden hdzhoz kiilén felvinni,
viszont a pénztarakat tarsashazanként kiilon kell nyitni!

Hazipénztar nyitasa
A pénztar konyvelés eldtt meg kell nyitni a pénztarkonyvet. A nyitashoz valassza ki a
Hazipénztar fiil Nyitas/Zaras meniicsoport Pénztar nyitds meniipontot.

|Pénztérkc"myv f i ‘ E ‘ I@
N N - |
Myitd Gsszeg:™ | U|
Nyitd daturm:* |2016.03.02.

Pénztarjel Pénztarkdnyv Nyité Gsszeg Megnyitva Megnyitotta
PENZTAR1 PTK1/2015/00002 9320 @ 2015.02.01. user

48. abra
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Vélassza ki a pénztar torzs koziil a megfeleld pénztarat. A pénztarat csak akkor lehet
megnyitni, ha még nem lett megnyitva! A megnyitott pénztarakat a lenti tdblazatban listdzza a
rendszer. [rja be a pénztar nyito 6sszegét és adja meg a nyitas datumat.

FIGYELEM!!! Ha a fékonyvi pénztarnak van egyenlege, ¢és ennek az Gsszegét szeretnénk a
Hazipénztarba tenni, akkor azt at kell vezetni!

A datumbol a pénztarkonyv kodja automatikusan generalodik felhasznélva a pénztarhoz
megadott pénztarkonyv betlicsoportot. Amennyiben meg akar adni egy olyan datumot, ami
utdn mindenképp le kell zarni a pénztarat (pl: ho vége), ugy a nyitaskor ezt a datumot is
megadhatja.

Ha a pénztar igy lett megnyitva, Ggy az adott datum utani kdnyvelést a program megtagadja.
A pénztarkonyvet minden tarsashdz esetében kiilon-kiilon kell megnyitni.

Kerekitési paraméterek megadasa

A készpénzforgalomnal hasznalt 5-6s kerekités miatt sziikség van egy darab Kerekités bevétel
¢s egy darab Kerekités raforditas jogcimkod felvitelére. A jogcimkodokat felviheti a
Jogcimkod torzsben, ha még nincs ilyen tipust jogeim az adatbazisban.

Kerekités bevétel jogoimkdd:

Kerekités kiadasi jogoimkad: | ™|

49, abra

A pénztar tétel konyvelésének megkezdése elétt a Fomenii ?Bedallitasok fiilon allitsuk be a
hasznalni kivant jogcimkodokat!

Pénztar tétel kbnyvelése
Pénztér tétel konyveléséhez valassza a Hazipénztar fiil Pénztarak konyvelése csoport Pénztar

konyvelés meniipontjat. Tételt konyvelni csak akkor tud, ha az adott hdzra legalabb egy
pénztar meg lett nyitva.
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g 5 Egyenleg:
Tipus: | @ Bevétel Kiadds drenieg 53 590,00 Ft

Bizonylat daturma:* 2016.03.02. [~] Bizonylatszam:* |PB1/2016/000004

Jogcim:™ ‘ ﬂ\
Folydszdmia: ‘ ﬂ\
Kiegyenlitendd szamia: ljl Kaltséghely: ﬂl
Dsszegi* L ] swwes | -]

Eddig kiinyvelt tételgim

Tételsorszam Jogaimkad

PB1/2015/000001 2016.01.01. 37 | 13.69 Tulzjdonasi befizetés 100,00  FOOO1 Minta Jdnos
PB1/2015/000002 2016.01.02. 38 | 13.93 Célbefizetés 200,00 ~FOOO2 Misi Mlkus
-
50. 4bra

Bal oldalon valassza ki a pénztdrat, amire konyvelni akar. A legdrdiild meniiben csak a
megnyitott pénztarak jelennek meg. A bizonylatszamok a bevétel és kiadas fliggvényében
automatikusan generalédnak a torzsben bedllitott betlicsoportokkal. A tételt a konyvelésnél
megszokott mdédon kell konyvelni. Bizonylat datuma nem lehet kisebb, mint a pénztarkdnyv
nyitd6 datuma, és ha meg lett adva nyitasnal Ggy a zar6 datumon tali datumot sem lehet
kivalasztani. A tétel rogzitése utan egybdl nyomtatasra keriil a pénztarbizonylat.
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Sorszam:
BEFIZETESI BIZONYLAT PB1/2014/000001
EREDETINYUGTA
Tarsashaz Minta Janos
1111 Budapest 11A11 Budapest
Ismeretlen 2 Minta utca 2
Partner kod: F0001
Tarsashaz: (TH001) 1111 Budapest |smeretlen 2
Jogcim Megnevezés SzJ Afa Szamla Osszeg
13.69 Tulajdonosi befizetés AM 11 574,00
Tulajdonosi befizetés
Szamlara osszesen: 11 574,00
Jogcim Megnevezés SzJ Afa Szamla Osszeg
16.5 Kerekitési bevétel AM 1,00
Kerekitési kulonbozet
Egyéb kiilonbozet: 1,00
Osszesen befizetett 6sszeg: 11 575,00
Kelt: 2014.04.09.
pénztaros alairasa befizet6 aladirasa

Késziilt a Tarsashaz-Erték rendszerrel, mely az Erték-Rendszerhaz Kft védett terméke.

51. abra
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Pénztar zarasa

Az adott pénztirat a Hazipénztar fil Nyitds/Zards csoport Pénztir zaras meniipontbol
zarhatjuk le.

H e
Hazipénztar:* |PENZTARL [~] Pénztarkonyv: PTK1/2015/00002
Zards datuma:* |2016.03.02. ] Nyit: 0320,00 Nyitas datuma: 2015.02.01.

Bevétel: 45 272,00

Kiadas: 1 002,00

Egyenleg: 53 580,00

Megnyitott pénztdrak
Pénztdrjel Pénztarkonyv Nyité Gsszeg Megnyitva Megnyitotta
PENZTARL PTK1/2015/00002 9320 = 2015.02.01. user
52. abra

A legordiild mentipontbol valasszuk ki a nyitott pénztarat, majd irjuk be a zaras datumat. Ez a
datum, ha nyitasnal ki volt tdltve nem lehet nagyobb, mint a zards datuma, egyébként pedig a
mai nap. A zaras végeztével kinyomtathato az adott pénztarkonyv a rajta szerepld tételekkel.

PENZTARKONYV
(THO01) 1111 Budapest Ismeretien 2 2014.04.09. 14:45:37
[ Pénztarkényv: PTK1/2014/00001 MNyité Datum: 2014.04 .09 Zaré Datum: 2014 .04.09.
Statusz Biz.szam Datum
Jogcimkéd Megnevezés Partnerkéd Partner £ KK
Széveg
1. Befizetés PB1/2014/000001 2014.04.09.
A 13.69 Tulajdonosi befizetés F0001 Minta Janos 11 574,00 0.00
Tulajdonosi befizetés
2 165 Kerekitési bevétel 1,00 o.00
Kerekitési kilonbozet
2. Befizetés PB1/2014/000002 2014.04.09.
21: 13.69 Tulajdonosi befizetés Foo02 Minta Katalin 5 477,00 0,00
Tulajdonosi befizetés
22 20.5 Kerekitésiraforditas -2.00 0.00
Kerekitési kilonbozet
Bevétel/Kiadas: 17 050.00 0.00
Kezdd pénzkészlet: 17 050.00

Zaré pénzkészlet:

Készilt aTa az-Ertékr rel, mely az Erték-Rendszerhaz Kft védett terméke.

53. abra
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Pénztarbizonylatok utélagos nyomtatasa

Pénztéar bizonylatot a Hazipénztar fiil Listak csoport Pénztarbizonylatok meniipontbol tudunk
Ujra nyomtatni.

Pénztarkényvek utolagos nyomtatasa

Pénztarkonyvet a Hazipénztar fiil Listdk csoport Pénztarkonyvek meniipontbdl tudunk ujra
nyomtatni.

Eddigi pénztar 6sszegének atvezetése Hazipénztarba

A Pénzforgalom konyvelése meniipontban a Pénztart valasztva konyveljink egy kiadasi
atvezetési tételt. A hdzipénztart nyissa meg 0 Ft kezdd 0Osszeggel, majd a hazipénztar
konyvelése mentipontban kdnyveljlink egy bevételi atvezetési tételt.

Hazipénztar f6kényvi nyitasa
Uj tarsashaz esetén a pénztar egyenlegét fokonyvileg is meg kell nyitni. A f6kényvi nyitashoz
valassza a Konyvelés fiil Fokonyv csoport Fokonyv nyitas meniipontot. Valassza ki a Pénztar

bevétel rovatot, majd a legordiilé meniibél adja meg a megfeleld pénztirat. A program
egyszerre tudja kezelni az eddigi pénztar konyvelést és a hazipénztarat.
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Folyoszamlak kezelése

Folyészamla nyitas

Folydszimia:* (FO004) Térék Andras

Albetét:

Jogcim:* (13.11) Kdzds nyitd egyenleg

Bizonylat ddtum:* [2015.01.01. Fizetési hatdridd:* [2015.01.01.

Osszeg:* -3600 Szoveq: [2015. évi nyits |

167 2015.01.01. 2015.01.01. -2000 FO0O3 Nagy Zoltan 13.11 Kozas nyitd egyenleg 2015. évi nyitd
166 2015.01.01. 2015.01.01. 6000 FOOO1 Kis Péter 13.11 Kdzds nyitd egyenleg 2015. évi nyitd

54. abra

Folydszamlak nyitd adatainak rogzitésére abban az esetben van sziikség, ha 1) hazat
veszlink kezelésbe. Ha egy tarsashdznak a kezelését tobb éven keresztiil végezziik, akkor a
program automatikus nyitas keretében elvégzi ezt a feladatot.

Természetesen nyitd dsszeget azoknal a tulajdonosoknél vagy bérléknél konyveliink, ahol az
el6zo6 évi egyenleg tartozast vagy talfizetést mutat.

Kitoltendo mezok:
1. Folydszamla

A folyoszamla kodjat irjuk a mezdbe. A mezdben ENTER-t iitve megnyilik a folyoszamlakat
tartalmazd keresési ablak, ahol nyil billentyilik segitségével mozoghatunk a folyoszamlak
kozott. A megfeleld folydszdmla kivalasztasa utdn ENTER-t iitve bekeriil az adott
folydszamla a mezdbe.

2. Albetét

Ha egy tulajdonos tobb albetéttel rendelkezik, megadhatjuk, hogy az egyes albetéteknek mi a
nyitd Osszege. A mezdben INSERT billentyiit iitve megnyilik az albetéteket tartalmazé
keresési ablak, ahol nyil billentylik segitségével mozoghatunk az albetétek kozott. A
megfeleld albetét kivalasztdsa utdn ENTER-t iitve bekeriil az adott albetét a mezdbe.
Megj: Ennek a mezdnek a kitltése nem kitelezd.

3. Jogcim
frjuk be a nyitd jogcim kédjat ebbe a mezébe. A mezdben ENTER-t iitve megnyilik a
jogcimeket tartalmazd keresési ablak, ahol nyil billentyiik segitségével mozoghatunk a

jogcimek kozott. A keresési ablakban csak a nyitd tipust jogcimek koziil valaszthatunk. A
megfeleld jogeim kivalasztasa utin ENTER-t {itve bekeriil az adott jogcim a mezdbe.
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4. Bizonylat datum

A folydszamla nyitdsanak datuma. Javasoljuk, hogy a nyit6 tételek rogzitése — amennyiben év
elejétdl kezeljiikk a hdzat — minden esetben januar 1-jei dadtummal torténjen, mert késobb, a
kiilonbozo egyeztetések soran, ez alapjan el lehet kiiloniteni a tobbi konyvelési tételtol.

5. Osszeg

A nyit6 osszeget adjuk meg ebben a mezében. Ertelemszertien az el6z6 évi zard osszeget kell
megadnunk.

{2 Ha egy adott folyoszamlan tartozas mutatkozik, akkor ,, —” eldjellel, ha pedig az év
végi egyenleg tulfizetést mutat, akkor ,, + ”eldjellel rogzitjiik az osszeget.

6. Szoveg
A konyvelt tételhez kapcsolddodan irjunk be a mezdbe széveget (pl. nyitas).

Tipp! Rogzitse a gyakran haszndlt rovid szovegeket a szoveg torzsbe igy itt a program
automatikusan felajanlja.

Ha minden mez6t kitoltottiink, 1épjiink a Mentés gombra.
Amennyiben a mentés sikeres, ugy az megjelenik az Eddig konyvelt tételek tablaban.

A nyito tételek konyvelése utan Folydszamla kivonat vagy a Tételes folydszdamla listdban
ellendrizhetjiik a konyvelt tételek helyességét.
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Kézi elbiras kényvelése

Folydszamia:® (FO001) Kis Péter
Albetét:* (A01) Ismeretlen utca5. 11
Jogcim:* (13.92) Célbefiz kitelezettség
Bizonylat datum:® [2015.05.23. Fizetési hataridd:* |2015.05.30.
Osszeg:* 10000 Szoveq: célbefizetés

sége
209 2015.04.05. 2015.04.15. 15000 = FO0DO3 Nagy Zoltén 13.92 Célbefiz.kotelezettség AO2 célbefizetés kitelezettség
205 2015.03.05. 2015.03.15. 90000 = FOOOS Rekldm Bt. 14.127 Bérleti dij fiz.kit./egyéb BO1 2015.03. havi bérleti dfj
201 2015.02.05. 2015.02.15. 90000 = FOOOS Reklam Bt. 14.127 Bérleti dij fiz.kot./egyeb BO1 2015.02. havi bérleti dij
200 2015.01.05. 2015.01.15. 90000 = FOOOS Rekdam Bt. 14.127 Bérleti dij fiz.kdt./egyeb BO1 2015.01. havi bérleti dij

-
55. dbra

El6fordulhat, hogy néhany kotelezettséget egy-egy alkalommal kell csak eldéirni a
foly6szamlé(k)ra. Ehhez nem kell megallapitani a kotelezettséget az albetéthez, hanem az
eldirasok egybdl ravezethetd(k) a folydszamla(k)ra.

Az eloiras konyvelése a kovetkezok szerint torténik:
1. Folyészamla

A folyoszamla kodjat irjuk a mezébe. A mezében ENTER-t {itve megnyilik a folyoszamlakat
tartalmazd keresési ablak, ahol nyil billentyiik segitségével mozoghatunk a folyoszamlak
kozott. A megfeleld folyoszdmla kivéalasztasa utdn ENTER-t iitve bekeriill az adott
folydszamla a mezdbe.

2. Albetét

Az albetét kodjat irjuk a mezébe. A mezében ENTER-t iitve megnyilik az albetéteket
tartalmazo keresési ablak, ahol nyil billentylik segitségével mozoghatunk az albetétek kozott.
A megfeleld albetét kivalasztasa utan ENTER-t iitve bekeriil az adott folyoszamla a mezdbe.
Megj: A folyoszamla nyitdstol eltéréen ebben az esetben kételezd megadni az albetétet. Az
albetét kivalasztdasa utan a program megjeleniti az albetéthez tartozo kotelezettségeket.

3. Jogcim

frjuk be a kotelezettség jogeim kodjat ebbe a mez6be. A mezében ENTER-t iitve megnyilik a
jogcimeket tartalmazd keresési ablak, ahol nyil billentylik segitségével mozoghatunk a
jogcimek kozott. A keresési ablakban csak a kotelezettség tipusi jogcimek koziil
valaszthatunk. A megfeleld jogcim kivalasztasa utan ENTER-t {itve bekertil az adott jogcim a
mezdbe.

4. Bizonylat datum

A folyoszamlara vald konyvelés ddtuma. A mezdben a napi datum jelenik meg, de figyeljlink
arra, hogy az eldirast milyen iddpontra vonatkozodan akarjuk kdnyvelni.
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5. Osszeg
A konyvelt 6sszeget adjuk meg ebben a mezdben.
—* A folyoszamla nyitassal ellentétben, amennyiben kotelezettség terhelést konyveliink,

akkor ,, + 7elojellel adjuk meg az osszeget, ha kotelezettség jovairast akarunk konyvelni,
akkor ,, - ” eldjellel konyveljiink.

6. Szoveg

A konyvelt tételhez kapcsoloddan irjunk be a mezdbe szoveget.

Tipp! A tobbszor hasznalt rovid szévegeket vegye fel a Széveg torzsben, igy itt a program
automatikusan felkindlja azt.

Ha minden mez6t kitoltottiink, 1épjiink a Mentés gombra.

Sikeres konyvelés esetén a tétel megjelenik az Eddig konyvelt tételek kozott.
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Automatikus kotelezettség megallapitas

Havi kotelezettségek Célbefizetések

Megillapités diturra: |2015.11.03. B3| Kerekités média:

/‘) Meghatarozhatia a havi kiitelezettségeket vetitési alhpegységre jutd dsszegek rigzitésével. A megdlapitds ditumdval a kitelerettség érvénybe ép, ugyanakkor az elézmény
kiitelezettségek automatikusan lezdrdsra kerilnek. Egységdr valtozds esetén elég az adott sort mddositani, majd a megallapitdst elvégezni.

Alapegységre Tuly L
Kdd Vetitési alap St Hozzdadva Sziirés Kolt L/K . megdllapitds

jutd dsszeg Bérl détuma
Mddosit Tarol | 13.121 Kozas+elij.fiz.kot./lakds QT | Terilet 250,00 0,00  Mind T | 2015.05.01.
Mddosit Tardl | 13.123 | Kozés+fellj.fiz.kdt. /tarold QT | Terilet 100,00 0,00 Mind T | 2015.05.01.

| [ms Excel dtadds | ) Megéllapitds visszavondsa (2)

56. abra

A kotelezettség megallapitasanak a lényege, hogy az albetét torzsben szerepld adatok
alapjan az ezen meniipontban megadott értékek segitségével meghatarozasra keriil, hogy
milyen Osszegli kotelezettségei vannak iddszakonként az egyes albetéteknek. Ezek a

megallapitott Osszegek fognak kotelezettségként a folydszamléra eldirasra keriilni, amikor a

”

Kotelezettségek eldirasa meniipontban ezt kérjik.

Az albetétek kotelezettségeinek megallapitasa automatikusan torténik, tehat nincs sziikség
arra, hogy albetétenként, manudlisan rogzitsiik az egyes kotelezettségeket, hanem kiilonb6z6
szempontok alapjan az egész tarsashazra vonatkozoan megtorténhet azok megallapitasa.

. Altalanos kotelezettség megallapitas

Szerkesziés [}
Jogeimkdd:= [(13.121) Kozos+Felii.fiz.kot./lakds B EF™ Ttukidon
Vetités:* |(QT) Terillet E Alapegységre jutd dsszeg:™®

Koliséghely: | — Homdada™ [ 0
Vizdra szlirés:™ L/K: |j|

57. abra
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A havonta terhelendé kotelezettségeket a fenti tablaban kell megadni. Az albetéthez
kapcsolodo kotelezettség tényleges kiszamitasahoz sziikség lesz a vetitési alap és egységar
ismeretére. Lényeges, hogy az itt megallapitott kotelezettségek mindaddig érvényben lesznek,
amig ujabb kotelezettség megallapitast csindlunk, vagy pedig az albetét torzsben kézzel le
nem zarjuk az adott kotelezettség sort.

-l'i'FigyeIem! Mivel a megallapitott kotelezettségek mindaddig érvényben vannak, amig le
nem zarjuk az érvényesség datum végével, ezért amig az adott dijtételek nem valtoznak,
illetve nincs ujabb fajta megallapitandé Kkotelezettség, addig nem Kkell 1jbél
megallapitani a kotelezettségeket!

Megallapitott kotelezettségek értékeinek kerekitése

Ahhoz, hogy a megallapitott kotelezettségek megfelelden legyenek kerekitve, valasszon a
leg6rdiilé mentibol.

Kotelezettség megallapitasanak datuma

Az itt megadott datumtol lesz érvényben az adott kotelezettség. Tehat ha 2015.02.01. a
megallapitas datuma, akkor 2015.02.01-t61 kezdve, az itt megadott Osszegek szerepelnek az
egyes albetétek kotelezettségeiként, amig Ujabb datummal feliil nem irjuk azt, azaz ujabb
kotelezettséget meg nem allapitunk.

Tipp! Ha egy adott kotelezettség megallapitdast érvényteleniteni (torélni) akarunk,
kattintson a Megallapitas visszavondsa gombra.

Tablazat kitdltendoé mezoOi:

A jogcim mezdben a bal oldali narancssarga ikonra kattintva
Jogcim Kivalaszthatjuk a kotelezettség tipust jogcimek koziil azt, amelyikre a
kotelezettséget meg akarjuk allapitani.

Az albetét torzsben szerepld vetitési értékek koziil megadjuk, hogy a
rendszer mi alapjan szamolja ki a kotelezettséget. A leggyakrabban
hasznalt vetitési alap a m?.

Vetitési alap O _
—* Egyéni vetitési alap esetében az Osszes albetétnek meg kell adni
a vetitési értékét az Egyéb vetitések fiilon, egyéb esetben nem keriil

megallapitasra kotelezettség az albetéthez.
Alapegységre juté  |A fenti példat tovabb kdvetve, ha a vetitési alap a m?, akkor ebben a

osszeg mezében megadjuk, hogy hany forint az egy m2-re esd kotelezettség.

Koltséghelyre val6 sziirést is elvégezhetiink, hasonldéan, mint a vizoéras

Koltséghel megkiilonboztetés.

Ebben a mezdben tovabbi kotelezettséget adhatunk meg, ami az egyes

H r d , , . .. /4 re s
Hozzadava albetétekre vonatkozoan egy Osszegben keriil megallapitasra.
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Kiilonboz0 sziirési feltételeknek megfelelden kiilonbozo egységarakkal
szamolhatunk. Ezek a sziirési feltételek a kovetkezok:
- Vizoras
- Nem vizoras
Vizora sziirés - Mind

Tipp! Ha az albetét térzsben a hideg vagy meleg viz torzsadat
datuma ki van toltve, ugy a rendszer vizoras albetétnek szamitja.

A mez0 kitoltése csak abban az esetben sziikséges, ha hodij/klima
Lakossagi/Koziileti  atalanyt allapitunk meg és megkiilonbdztetiink lakossagi, illetve
kozileti dijtételt.

Alap esetben a tulajdonosokra vonatkozik az automatikus kotelezettség
Tulajdonos/bérlé  megallapités, de bérldkre is el lehet végezni. Ekkor allitsuk at a
Tulajdonos gombot Kl-re.

A rendszer automatikusan beilleszti a megallapitds datumat ebbe a
Datumtdl mezdébe. Ez tajékoztato jellegii adat, késébb, tjabb megallapitasnal
tajékoztat, hogy milyen datummal tortént az utols6 megallapitas.

Osszefoglalva: ha egy 50 m?-es albetétre 100 Ft/m?-t szamolunk, akkor a havi kotelezettsége
5.000,- Ft. Ha a hozz4ad mezdben rogzitiink 200 Ft-ot, akkor a havi kotelezettsége 5.200,- Ft

Ha egy feltételt a fentick alapjan megadtunk, akkor Kattintsunk az ENTER gombra.

Ha az adott datumra (kdotelezettség megéllapitdsanak datuma) minden feltételt rogzitettiink,
akkor kattintsunk a Megallapitas gombra.

A megallapitast elvégezve a program kiirja, hogy hany tételt és milyen Gsszegben allapitott
meg.

—*Ha a megallapitandd kotelezettségek kozott olyan jogcimet adunk meg, amely

valamelyik albetétnél manualisan lett rogzitve, akkor a kézi kotelezettséget lezarja és a
jelenlegi kotelezettséget pedig megallapitja. Azokat a kézi megallapitasokat, amelyek
jogcimei nem szerepelnek a jelenlegi kotelezettség megallapitasban, a rendszer valtozatlanul
hagyja.

—= A megallapitott kotelezettségek havi gyakorisaggal keriilnek be az albetét torzsbe.

A kotelezettség megéllapitasanak helyessége ellendrizhetd az Informdcios tablak /
Torzsadatok / Albetétek kotelezettségei listdban, ahol mindig az aktudlis, tehat a legutoljara
megallapitott kotelezettségek szerepelnek, de természetesen kordbbi megallapitdsok is
visszakereshetok.
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Il. Kotelezettség megallapitas moédositasa (Ujabb megallapitas)

Kotelezettség valtozas esetén a megallapitas datumat médositva, feliilirhatjuk az adott
datumig érvényben levd kotelezettségeket (pl. kozgytilési hatarozat alapjan valtoznak a
kotelezettségek), vagy a jelenlegi sorokat egészithetjik ki ujabb (még nem rogzitett)
megallapitand6 kotelezettség sorokkal.

Ezek utan a Megdllapitas gombra ismételten rakattintva elvégezhetjiik az 0j adatokkal az uj
megallapitast.

lll. Célbefizetés megallapitasa

Szerkesztés X
Jogcimkdd:* |{13.92) Célbefiz. kitelezettsdg [~ | ES™ Tukidon
Vetités:® |(QT) Teriilet B4 Alpegyséare jutd Gsszeg:* 200
Kiltséghely: hd Hozzaadva:™® 0
Vizéra szlirés:* [Mind [~ RS B3| Ervényesséq kezdete:* [2015.04.01. Bd| vége:*

i i

58. abra

Célbefizetésnek nevezziik az olyan kotelezettségeket, amelyek egyszer, vagy csak adott

idointervallumra vonatkoznak (pl. feltjitasra vonatkoz6 célbefizetés 0sszege egyszer 45.000,-
Ft, vagy 3-szor 15.000,- Ft).

A célbefizetés megallapitasa abban kiilonbozik a “normal” megallapitastol, hogy itt az
esedékesség végét is meg kell adnunk. Ellentétben, az elé6zéekben ismertetettekkel, ahol a
zar6 datum akkor jon létre, amikor 0j kotelezettséget allapitunk meg.

A Megallapitas gombon ENTER-t {itve a rendszer kiszamolja az albetétek kotelezettségeit.

A megaéllapitott kotelezettségek bekerlilnek az albetét torzsbe. A  kotelezettség
megallapitasanak helyessége ellendrizhetd az Albetétek kitelezettségei listdban, ahol mindig
az aktudlis, tehat a legutoljara megallapitott kotelezettségek szerepelnek, de természetesen
korabbi megallapitasok is visszakereshetok.

Tipp! Az elrontott célbefizetés megdallapitas torléséhez torélje az adott sor(oka)t, vigye
fel a jo sorokat a megfelelo datumokkal, majd dllapitsa meg ujbol a célbefizetés
kotelezettségeket.

oYy

Ahhoz, hogy a kotelezettségek szerepeljenek a folydszamldn, minden hénapban a
fizetési hatarid6 napjaval el6 kell irni a megallapitott kotelezettségeket.
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Kotelezettség elbiras

Elgirds ddtuma:

2015.02.01.

H t ~

E15/00008 ] | Azonosits

Fzetds hatdrids: Széveg:

2015.02.10. ‘ZDIS.DZ havi kitelezettség

i Néw

Folyészamlak

a

Cim

Foo01
F0003
FO005
Foo04

Kis Péter
Nagy Zoftsn
Rekidm Bt.
Torak Andrds

1234 Budapest Ismeretlen utca 51 1
1234 Budapest Ismeretlen utca 51 2
1234 Budapest Ismeretlen utca 555
1234 Budapest Ismeretlen utca 51 3

TTEE

Jogeimek

vl | Jogcimkéd & 3} Megnevezés

] | 13.121 Kozos+feldj.fiz.kot./lakds i
vl 13122 Kazas+fellj.fiz.kit./ uzlet, raktar

@ S2lird létrehozzea

59. dbra
A kézzel, vagy automatikusan megallapitott kotelezettségeket ebben a meniipontban tudjuk
automatikusan el6irni.

Az eldirasok bizonylatszdma automatikusan generalt melynek a felépitése a kovetkezo:
E25 /00001 - 0001

Betiicsoport / Csoport - Egyedi sorszam

Eloiras csoport szama

A folyodszamlara eldirds meniipont elinditasakor eldszor megkérdezi a rendszer, hogy milyen
betlicsoportot rendeliink az eldirashoz. Ezutan a rendszer a betlicsoport valasztasatol fiiggéen
automatikusan kezeli a sorszdmozast, minden egyes eldirasnal a kovetkezd sorszamot adja.
Betlicsoport helyes megvalasztasakor az eldirdsszambol ranézésre eldonthetd, hogy melyik

évre vonatkozik.

Tipp! Amennyiben a paramétereknél megadtuk az Eloiras betiicsoportjat és nem jeloltiik
be a betiicsoport valasztast, a rendszer automatikusan a megadott betiicsoportot fogja
haszndlni.

Folyoszamlak megadasa

Alap esetben az Osszes folydszamla ki van jelolve. Ez azt jelenti, hogy azokra (az Osszes

folyoszamlara) fogja a rendszer a folydszdmlara eldirni a kordbban megallapitott
kotelezettséget.

Jogcimek Kijelolése

Alapesetben az 9sszes jogeim ki van jeldlve. Ez azt jelenti, hogy azokat (az 0sszes jogcimet)
figyelembe véve fogja a rendszer a folyoszamlara eldirni a kordbban megallapitott
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kotelezettséget. A kijeldlést természetesen megvaltoztathatjuk akar az egérrel a jogcimek elott
1év6 négyzetbdl kiszedve a pipa jelet.

Eloiras datum

A foly6szamléra torténd eldirds az itt megadott datummal torténik meg.

Fizetési hatarido

Javasolt, hogy minden honapban a fizetési hataridé napjan irjuk el6 a kotelezettségeket, igy az
elszamolasok, kimutatasok konnyen kezelhetdek, attekinthetoek.

Szoveg

Az eldirasra vonatkozé szoveget irhatunk ebbe a mezdbe, mely a folydszamlan is megjelenik
tajékoztatasként.

Tipp! Gyakrabban hasznadlt szévegeket vigye fel a széveg torzsbe, igy a beirdskor
kivalaszthato a letarolt kész szoveg, amit mar csak testre kell szabni.

Gyakorisag

Kordbban az albetétek kotelezettségeit automatikusan megallapitottuk, a bérlék
kotelezettségeit vagy manualisan vagy automatikusan rogzitettiik az albetét torzsben. Az
eldirasnal meg kell adni a gyakorisagot, amelyet jelenleg eld szeretnénk irni. A fenti képen
bejeloltiik a havi gyakorisagot. Ez azt jelenti, hogy minden olyan albetét kotelezettségét
eldirjuk a folydszamlan, aminél a térzsben havi gyakorisag szerepel.

A Mentés ikonra Kattintva a program kiszamolja az eldirand6 kotelezettségek Osszegét,
amennyiben ez megfelel, az eldiras a folydszamlakra megtorténik.

Tipp! Amennyiben kideriil, hogy az eldirt kitelezettségek mégsem megfeleléek, ugy a
tételek stornozhatok az Eldirds storno meniipontban.
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yas

Elbiras storno

Storndzas dituma: Ijl Hagyia drese

O Eldiras szama & & > &t ko Folydszémia ( Név
%[ Rl

[ 166 2015.01.01. 2015. évi nyitg 6000 Fooo1 Kis Péter

O 167 2015.01.01. = 2015. évi nyitd -2000 F0003 Nagy Zoltdn

] 200 2015.01.05.  2015.01. havi bérleti d\] -90000  BO1 FO005 Reklam Bt.
I e e O [ S T S
& cpmwroon oo asonmwass | em[wm [mm meeer
[ oo awsoun | sosovbenis | owo|ws e esmss |
-m

E15/00006-0001 2015.00.31.  2015.01. havi fogyasztds 10 -3000 | ADL Fo001 Kis Péter

D E15/00006-0002 2015.01.31.  2015.01. havi fogyasztds 2 -900 AL Fo001 Kis Péter

[]  E15/00006-0003 2015.01.31. 2015.01. havi fogyasztas 2 000 -1440  A01 FO001 Kis Péter

[l  E15/00007-0001 2015.01.31.  2015.01. havi fogyasztds 10 -3000 | AD1 Fo001 Kis Péter

[l E15/00007-0002 2015.01.31.  2015.01. havi fogyasztds 2 -900 AL Fo001 Kis Péter

[]  E15/00007-0003 2015.01.31. 2015.01. havi fogyasztas 2 000 -1440  A01 FO001 Kis Péter

1 E1e/annne_anaa SAHE A1 21 IS AT hewifamememEes  saanamd | caans Rimms Zaliin =2

P Szlird létrehozdsa
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Az eldiras stornd abban az esetben hasznalhatd, ha valamely eldirdst vagy eldirasokat
valamely okbdl tévesen vezettiink fel a folyoszamlara.
(pl. rossz datummal, nem megfeleld gyakorisagot kivalasztva, stb.)

Hasonlo6an a folydszamlara torténd eldirashoz automatikusan elvégezhetd azok stornozéasa. A
kézi eldirasokat is itt tudjuk storn6zni, a megfeleld eldirasszam kivalasztasaval.

A Stornozas folyamata

Keressiik meg azokat a tételeket, amiket storndzni akarunk, majd a sor el6tti négyzetet
pipaljuk ki. Rendezni az oszlopokra kattintva tudunk, azaz megjeldlhetjiik, hoyg miylen
sorrendben jelenjenek meg a stornézandoé tételek.

o ipp! Egyszerre tobb tételt is kijelolhetiink, ha a képernyé bal also sarkaban a

°F Sziird létrehozdsa . , . v g ,
gombra kattintunk és megadjuk a megfeleld sziirési feltételeket.

&Stornézéskor figyeljiink arra, hogy a tételek évszama megegyezzen a Stornd datum

évszamaval, ellenkezo esetben az adatbazis szétvalasztasakor (zaras) egyes tételek nem a
megfelelo helyre keriilnek és a nyitas hibas lesz. Kiilonb6zo évszammal rendelkez6
eléirast egyszerre ne stornézzunk!

Megjegyzés: A tdblazatban az eldirds terhelések negativ eldjellel, a jovdirasok pozitiv
elojellel jelennek meg.

Stornozas eldtt nézziik at, hogy biztosan a megfeleld tételek keriilnek-e storndzasra, majd

kattintsunk a gombra.

"

Ezzel a magadott eldirasok storn6zasa megtortént.
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Listak

A Tarsashaz-Erték 5 rendszerben a Grid listak rendezhetdk, sziirheték és igazithatok.
Az oszlopok sarkaba kattintva lehet6ség van gyors sziirésekre.

A hasznalhat6 komplex sziirésekre a kovetkezOkben mutatunk egy példat.
Feladat: Szrjiik le a jogcimtorzs listat 13.121 és 13.228 kozotti jogeimekre.

A Tarsashaz-Erték 5 rendszerben a Sziird 1étrehozésa részre kattintva allithatd 6ssze a lista;

Jogcim fista - A PROBA TARSASHAZ

Z? e & Koltséghelyek kS i3 Vetkesek == Foetés madok G 2 e & A
9 Pénzf 13 et > #, Afskadcsok , 15 =% - K - = b
Lakok Albm@ek T oorpamszimis Szilitdk Jopcimkddok o ncso e A Lovdl  Lakok Albetdt Szaliték Fokomyi Jogoimek  Albetetek
twizsad s W) Betiicsoportok te2s lista bsta lista te2s hsta lsta vetitEse
-
Tarsashaz-Ertek S
&
51
P
L& 4 < 01%. obtobe Lw
---- H . G P
= =
< == =
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A Tarsashaz-Erték 5 rendszerben a nyomtathato listik elénézeti képe alapértelmezettként
oldalanként lapozhat6 formatumban jelenik meg. Amennyiben egyben gorgetéssel lapozhato
formatumot szeretnénk latni az listak atolvasasakor, ugy a megjelenités utan a képen jelzett
gombra kell kattintani.

o Tételes naplofokonyv - A PROBA TARSASHAZ
m Konyvelés Hazipénztar Kotelezettségek, folydszamiak Szamiak Elszamoldsok Torzsadatok Ertestok Kozgytilés

< ‘7 il Fokonyv nyitds w . T D ? ﬁ

# Automatikus stornd

Pénzforgalom Konyv. tétel Szamiakivonat ~ Naplofdkonyv ~ Tételes  Pénzforgalmi Technikai  Addkjdrulékok Addk,jdrulékok
konyvelése javitasa feladds kivonat napléfokanyv lista tétel lista elgirdsa lista
Fokonyv Fakonyvi listak Adok, Jarulékok

Nyomtatdsi kép - Tételes naplofékonyv

¢ 9 % Lap |1 n/noouH[KPdfﬂ
~

Minta Ingatlanforgalmazo és H. ito Kft
1000 Budapast, Ismeratlen utea 5.

Telefon/Fax: 111-2222, 111-333 n
E-mailinfo@minta hu

Naplofokonyv (tételes)

Idoszak: 2015.01.01. - 2015.12.31.
Jogcimek: Mind

(THO001) 1234 Budapest Ismeretlen utca 5. 2015.05.14. 12:36:30

62. abra
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Naplofékonyv kivonat

w5 (@
= 4 @
Datumtdl: |2025.01.01. bl Datumig: |2025.12.31. d
Pénziigyi szamla aldbontas: _m Két oszlopos egyenleg: _m

63. abra

A naplofokonyvben a tarsashaz teljes pénzforgalmat hidnytalanul kimutathatjuk
rovatszamra 9sszesitve.

Sztirési feltételként megadhatjuk azt a datum intervallumot, amely idészakra a kivonatot el
szeretnénk késziteni. Ezzel az adott iddszakra vonatkoz6 bevételi és kiadasi tételekrdl fog a
kivonat elkésziilni.

Lehetdség van arra, hogy a nyomtatast pénziigyi szamla alabontassal készitsiik el. Ekkor a
naplofokonyvben az egyes sorok pénzforgalmi szdmlaszdmonként Osszesitve fognak
szerepelni.

Szintén valaszthatd opcid a két oszlopos egyenleg, mely csak megjelenésben tér el az alap egy
oszlopos verziotol.

Az adatokat nyomtatas helyett excel tablaban is lekérhet;jiik.

Az elkészitett kivonaton csak azok a rovatszamok jelennek meg, amelyeken forgalom van, a
nullas tételek nem.

“—=*—Figyeljen arra, hogy az Egyenleg oszlop Osszesen sora 0 Ft legyen. Ekkor van
ugyanis egyezOség a konyvelésben, barmilyen mas érték hibat jelez, ezt a kivonaton
pirossal ki is emeli a program.

Tipp! A konyvelt tételek részletes listajahoz hasznalja a Tételes naplofokonyv listat.
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Tételes naplof6kényv

Datumtdl: 2025.01.01. B Datumi: [2025.12.31. B = (%)

Szlirés ~

Rovatszamtdl: Rovatszamig: v . Jogdmkid &

Bizonylatszamtdl:  Bizonylatszamig: n i

vl 13.691

vl 1370
Opcidk o)

vl 13.93
vl 1398
v 13.99
vl 14.601
14.692
vl 14.693
vl 1493
vl 1561

dddddd

vl 15.62

Amig a napléfékdényvi

Jogcimek

Megnevezés

Tulzjdonosi befizetés
Tulzjdonosi keésedelmi kamat bevétel
Gazr-tdmogatds
Célbefizetés
Tulzjdonosi folyoszamla 01.01- nyitd tillfizetés
Tulzjdonosi folydszamla 12.31-i zra tilfizetés
Bérldi befizetés (magdn)
Bérldi befizetés (kifizetdi)
Kifizetd altal lev.forrdsadd
Ingatlan értékesités bevétele
AFA bevétel bérltdl (maganszem.)
Afa bevétel bérlatal (Kifizetdi)
64. abra

kivonaton rovatszamra Osszesitve, addig a tételes

naplofékonyvben részletesen (tételesen) mutathatjuk ki a tarsashaz teljes pénzforgalmat.

Sziirési feltételként megadhatjuk azt a datum intervallumot, amely id6szakra a kimutatast el
szeretnénk késziteni. Ezzel, az adott id6északra vonatkozo bevételi és kiadasi tételekrdl fog a

lista elkésziilni.

Tovabbi sziirési feltétel lehet a rovatszdm intervallum, ami értelemszerlien a sziikséges
rovatok adatait tartalmazza. Ha nem irunk be szirési feltételt rovatszamra, akkor a
naplofékonyv Osszes tételét kilistazhatjuk. A listdn csak azok a rovatszamok jelennek meg,
amelyeken forgalom van, a nullas tételek nem.

A rovatszdmon beliil végezhetiink sz{irést jogcimekre is, ezzel sziikithetjiik a lekérdezés korét.

Listazasi opciok leirasa

Nyito tételek nélkiil:
Szallitok nélkiil:

Stornozott tételek is:

Pénzforgalmi szamla aldbontas:

Pénzforgalom tételes bontasa:

A tételes naplofékonyv lekérhetd nyito tételek nélkdil.
Alapesetben a kiadasi rovatok tételeinél szerepel a
szallito neve.

Alapesetben a stornozott tételek nem szerepelnek a
listaban.

Ha tobb pénzforgalmi szamlat haszndlunk egy tipuson
beliil, akkor lehetdség van arra, hogy pénzforgalmi
szdmlanként szerepeljenek a tételek a listaban.
Alapesetben a napi bevételek naponként Osszesitve
szerepelnek a listaban. Ennek az opcionak a
kivalasztasaval lehetdség nyilik arra, hogy a bevételek
tételesen szerepeljenek a listaban.
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Tételsorszamok megjelenitése: A részletezO rovatu tételek mellett a jobb oldalon lathato
egy oszlop, mely a tételsorszdmot tartalmazza. Ezek a
tételsorszdmok piros szinnel jelennek meg a listaban, de
a nyomtatasban nem latszodnak, csak a képernyén. Ezek
segitségével konnyen be tudjuk azonositani a lekdnyvelt
tételt, egérrel rakattintva, pedig sziikség esetén kdnnyen
modosithatjuk azt.

Folyészamla kivonat

"

Datumtdl: [2025.01.01. fd| Détumig: [2025.12.31. [ Tulajdonos/Bérd: |Mind M = .él
Opcidk ~ Folyészamlak
T vl Azonesitd v Név a Cim
T ~  FO002 Lapos Elemér 1111 Budapest Ismeretlen 2 fsz 2

v FO0O1 Vidam Jakab 1111 Budapest Ismeretlen 2 fsz. 1
Megjegyzés -~

-
65. abra

Ha egy olyan listat kell szolgaltatnunk, amin a tulajdonosok/bérldk aktudlis tartozésa
¢s tulfizetése van, akkor valasszuk a Folyoszamla kivonat listat. Ezen szerepel tobbek kozott a
foly6szamlék nyit6 egyenlege, az eldirt kotelezettségek és befizetések Osszege is. A listarol
leolvashato, hogy mennyi a tarsashaz kintlevésége.

Sztirési feltételként megadhatjuk azt a ddtum intervallumot, amely id6szakra a kimutatast el
szeretnénk késziteni. Ezzel az adott id0szakra vonatkozod eldirdsokrol és befizetésekrdl fog a

lista elkésziilni.

Listazasi opciok leirasa:

Jelzalog bejegyzés: Lehetéség van arra is, hogy a listdn szerepeljenek a
jelzalog bejegyzések. Ennek értékeit a
Tulajdonosok/Bérlék torzsében a Jelzalog fiilre kattintva
kell megadni. A Foly6szamla kivonaton az a Lako, aki
jelzélog bejegyzéssel rendelkezik, vastag ddolt betiivel
van megjelenitve.

Storno tételekkel: Alapesetben a storndzott tételek nem szerepelnek a
listaban.

Teljes hosszusagu nevek a listan: ~ Sortdréssel a hosszabb nevek teljes hossziisagukban
megjelennek a listan.

Megjegyzés: A Foly6szamla kivonat cim ala irhatd megjegyzés.

A folyoszamlak és jogcimek tablaban valasszuk ki azokat a tételeket, amit a listdzaskor

figyelembe szeretnénk venni. Alap esetben minden folydszdmla és jogcim ki van pipalva.

Lehetdséglink van az Osszes folydszdmla kijelolése mellett is tulajdonosra vagy bérldre

szurni.

A rendezés a folydszamlak tabla oszlop fejlécére kattintva valtoztathato.
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A lista opcionalisan atadhatd Microsoft Excel-be (ehhez eldszor az MS Excel szoftvert
telepiteni kell). A folyoszamla kivonat listat nyomtatas helyett exportalni is tudjuk tobb ismert
formatumbea.

Tételes folyoszamla

Détumtdk Détumig: Bizonylatszamtol: Bizonylatszamig:

2015.01.01. 2015.12.31.

| Folyészamlak

it

7] | Azonosits @) | Név 2@ cm

FOOO01 Kis Péter 1234 Budapest Ismeretlen utc@ 51 1
FOO03 Nagy Zoftdn 1234 Budapest Ismeretlen utce 51 2
FO005 Reklam Bt. 1234 Budapest Ismeretlen utca 555
FO004 Torok Andrs 1234 Budapest Ismeretlen utca 51 3

< KRR

dddddddd’

Jogcimek

! Jogcimksd & Megnevezés

13.00 TULAIDONOSOK FOLYGSZAMLA FORGALMA m
13.11 Kaz6s nyttd egyenleg

13.112 Késedelmi kamat nyitd

13.121 Kozis+feldj.fiz kot /lakds

13.122 Kozos+fel(j.fiz. kot fiizlet, rakidr

< KR RRE: R

P S2iiré Iétrehozésa

66. abra

A Folyoszédmla kivonattal ellentétben a Tételes folydszamla az egyes folydszamlak
eldirasait és befizetéseit tételesen tartalmazza. Ebben a listaban a tételek idorendi sorrendben
szerepelnek.

Sztirési feltételként megadhatjuk azt a datum intervallumot, amely id6szakra a kimutatast el
szeretnénk késziteni. Ezzel az adott id0szakra vonatkozd eldirdsokrol és befizetésekrdl fog a
lista elkésziilni.

A Folyoszamlak tablaban adjuk meg azokat a Tulajdonosokat/Bérldket akiket listdzni
szeretnénk.

Tovabbi sziirési feltétel lehet a jogcim, ami értelemszerlien az adott jogcimekre konyvelt
adatokat tartalmazza. Alap esetben az Osszes jogcim ki van pipalva, ez azt jelenti, hogy az
Osszes nyitd, kotelezettség, befizetés kodra konyvelt tételt figyelembe vessziik a lista
készitésénél.

A tételes folyoszamla listan a kovetkez6 oszlopok szerepelnek:

- jogcim

- kotelezettség (eldirt sszeg)

- befizetés (befizetett 6sszeg)

- bizonylat ddtum (az el6irds vagy befizetés datuma)

- bizonylatszam (az eldiras szama vagy a befizetés kivonatszdma)

- szoveg ( a konyvelt tételhez rogzitett szoveg)

- tételsorszam: ennek segitségével konnyen vissza tudjuk keresni a naplofékonyvben
konyvelt tételeket. Ertelemszeriien ebben az oszlopban adat csak a befizetések sordban
szerepelhet, mert az jelenik meg a naplofékonyvben. A tételsorszam csak a képernyds
lekérdezésnél lathatod, a kinyomtatott listdban nem.
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A listahoz valaszthato6 opciok jelentése:

Albetét alabontassal: Ezzel az opcioval a kotelezettségek albetétenként vannak
felsorolva, illetve dsszesitve.

Stornozott tételek is: Alap esetben a stornozott tételek nem szerepelnek a
listaban.

Bérlok nélkiil: Csak a tulajdonosi folydszamlék listdzasa.

Kotelezettség részletezése: Az Osszesitd sorban a kotelezettségek részletezése
jogcimenként.

Havi bontas: Ennek az opcionak a valasztasakor a kotelezettségek és a
befizetések havonként Osszesitésre keriilnek.

Gongyolt egyenleg: Alapbeallitasban az egyenleg csak a listazott idészak

tételeibol képzddik, ezzel az opcioval a nem listazott
korabbi idészak egyenlege is beszamitasra kertil

Albetét tipus megjelenités: A listan kiirasra keriil az albetét tipusa.

Tételsorszamok megjelenitése: A listan a befizetések mellett szerepelnek a
naplofokonyvben rogzitett tételsorszamok. Ez alapjan az
adott tétel egyszeriien storndzhato, javithato.

Tipp! A nyomtatasi képnél nyomtatas helyett valaszthatjuk a lista exportdlasat kiilonbozé
formatumokba, vagy elkiildhetjiik e-mailben is.

Tipp! Rendezéshez kattintson az oszlop fejlécekre. A beallitott rendezést a kinyomtatott
lista is dtveszi.

Folyészamla naplo

= . % o o

Nyomtatds i Exceldtadds | Stomézott tételeket is Nyitd nélkil

Hizza ide az oszlop fejléceket a csoportositdshoz

]ngcimkéd@ Jogeim (V) Albetét (V) Bizszam (v)  Bizonylat datum Fiz.hatarids (v) Osszeq (v) Szoveg (V)  FolySszémla ke Név (V) Koltsdghely (v) kot/Befiz (v)  nyitd jogcim (v LY

|7 || il J% [ Rl -1l - T J% [ |7 || ]2 |[ Il |7 || WE
13.11 BEGL 2015.01.01. | 2015.01.01. 6 000,00 | 2015. évi nyité | FOODL Kis Péter
egyenleg
13.11 (R 2015.01.01.  2015.01.01. -2000,00 | 2015. évinyito  FO003 Nagy Zoltan
egyenleg
14.127 Berletidy | o, 200 2015.01.05.  2015.01.15. _ap gop,ga | 2015-0L haM oo Reklam Bt. K 14.11
fiz.kot./egyéb bérleti dij
13.121 Kozos+eldj.fizh AOL E15/00001-0001 2015.01.10.  2015.01.10. -8 000,00 ;ﬂal‘fagl havi - eogoy Kis Péter FK 13.11
e | 2015.01. havi _
13.121 Kozos+feldj.fizh A02 E15/00001-0007 2015.01.10.  2015.01.10. 1200000 i Fo003 Nagy Zoltan FK 13.11
e | 2015.01. havi ) |
13.121 Kozos+eldj.fizh A03 E15/00001-000 2015.01.10.  2015.01.10. 2400000 | i Fo004 Tarok Andras FK 13.11
- @ 2015.01. havi —
13.123 Kozos+feldj.fizh TOL E15/00001-000¢ 2015.01.10.  2015.01.10. 100000 | Spe] Fo001 Kis Péter FK 13.11
- @ 2015.01. havi i a
13.123 Kozos+feldj.fiz} T02 E15/00001-000% 2015.01.10.  2015.01.10. -sog,00 | 2%t Fo004 Torok Andrés FK 13.11 -
el [ ] 3
-304 332,00
.
67. abra

A folydszamla naplo tételesen tartalmazza a folydszamlékra eldirt kotelezettségeket,
nyitd értékeket és befizetéseket. Az adott igénynek megfelelden ez a lista tetszélegesen
csoportosithatd és szilirhetd, majd az eredmény nyomtathatd, vagy exportalhatd. A listazo
miikodésével kapcsolatban a Torzsadat listaknal talal bovebb leirast.
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Albetétek kotelezettségei lista

u A [ 5 Albetétel: H
= . % wa o o

Nyomtatds | Excel dtadds ! Régebbi kotelezettséggel Megdlapitott katelezettségek adott napon

Hizza ide az oszlop fejléceket 2 csoportositashoz

Albetétiod (v) Hazszam ()  Epilet

o | o

[?|[

L
py (<

[ ]9 [ %[ [ |[ J?

I S S L e S Y R T
AD2 5. 1 2 Nagy Zoltdn 13.121 Kdzas+feldj.fiz.kt./lakds 12 000,00 Havi
AD3 5. 1 3 Torik Andras 13.121 Kozs+feldj.fiz.kat./lakds 24 000,00 Havi
To1 5. T 1 Kis Péter 13.123 Kozos+felaj.fiz.kot./tarold 1000,00 Havi
To2 5. T 2 Torok Andréas 13.123 Kozas+feldj.fiz.kot./tArold 500,00 Havi
e i 3

45 500,00

% Sziird létrehozdsa

68. abra

Ebben a meniipontban az albetétekhez megallapitott kotelezettségekrél nyomtathat
listat. Az egyes albetétekhez tartozd sajat megallapitasok az albetét torzsben is
megtekinthetdk. A fizetési értesitok is ezekbdl az adatokbol generalodnak.

A listan lehet6ség van Tulajdonosi, vagy bérldi szlirésre, megjelenithetjiik a mar lezart nem

aktualis kotelezettségeket és megjelenithetjiik egy adott napon fennallo kotelezettség sorokat.
Tovabbi szlirésre, rendezésre €s csoportositasra a Torzsadat listdk részben olvashat.
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Torzsadat listak
& | '/ o

Nyomtatss ! Exceltadds ! Tarsashdzankenti kifizetések

HUizza ide az oszlop fejléceket a csoportositdshoz

< oy < (o (o (o ’ (o < < (o (o
Széll. azon (v) Neév ) ) ) (»)  Szémlaszém ) (&) Telefon

[ %[ %[ %[ %[ %[ %[ %[ v
[ soor  IDjbesreds |13 [Budopest Mm@w3 | npopp2ae ||

50002 ELmM0 1111 12121212-1-21

S0003 Gazmivek 1212 13131313-1-31

So004 Kapuzérés Kft. 34343434-3-43

S0005 Ba‘dogns Bt. 45454545-4-54

50006 Tipp Bt. 43434343-4-34

50007 Magyar Posta 88888881-2-12

S0008 Papir Bt. 10101012-3-45

S0009 OTP Bank 65465464-4-43

69. abra

A rOgzitett torzsadatok szinte azonos elven listdzhatok, exportdlhatok a rendszerbdl.
Szemléltetésiil a Szallitok listat fogjuk mintaként valasztani.

A torzsadat lista megnyitasakor az Gsszes rogzitett adatot megjeleniti a program, amit utana
tetszOlegesen lehet csoportositani, vagy sziirni.

Amennyiben a megvalositandd szlirés egy oszlopra vonatkozik, Uigy kattintsunk az oszlop
fejlécre jobb szélén és a legordiild meniibdl pipaljuk be a megjeleniteni kivant sorokat.
Amennyiben Osszetett szlirést szeretnénk megvalositani, gy valasszuk a bal alsé sarokban a
Sziir6 1étrehozésa opciot.

Sziird szerkesztd [}

Es

Szall. azon Fzzel kezdddik<adia meqg az értéket>

70. abra

Egyedi szlirés alkalmazasaval komplikaltabb listakat is megvalosithatunk. Kattintsunk a plusz
gombra, ezzel adjunk j feltételt a sziiréshez

Ezo

Lr.lj feltétel hozzaadasa a csoporthoz

71. abra
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Vélasszuk ki azt a mez6t amire sziirni akarunk, majd adjuk meg a szdmunkra fontos értékeket.
A példa magyarazatban megtalalhat6 a sziirési feltétel megadasanak modja. A szlirés mentése
gombra kattintva a listan elvégzddik a sziirés.

SziirG szerkesztd (3]

Es
Mév Ezzel kerdddik T

\Vdros Ezzel kezdddik Budapest

"ok | wégse |

72. abra

Amennyiben egy adott oszlopra csoportositast akar elvégezni, ugy hlizza az adott oszlop
fejlécét a csoportositas részbe. Ekkor az egyazon tipusu tételek egy csoportba rendezddnek, és
ha van értelme, egyenleget képeznek. Ez a nyomtatott listan egy Osszesitd sort fog jelenteni.

Az atlathatosag érdekében nemcsak az oszlopok sorrendje, de lathatosaga is valtoztathato.

Fogja meg egérrel az oszlop fejlécét és mozgassa a megfeleld helyre.
Az oszlop fejlécére jobb egérgomb kattintassal valaszthatjuk az Oszlop elrejtése opciot.

Rendezés, nivekvd

+— 4+

Rendezés, csikkend

DD Bl 3

Csoportositds erre az oszlopra
Oszlop elrejtése

Oszlopvdlasztd

O mf

Search Panel

73. abra

A lathatésag visszaallitasahoz kattintson az Oszlopvalasztd opciora. A Mezovalasztd ablak
megfeleld sorara kattintva visszaallithato az elrejtett oszlop.

Mezdvalaszto (3]

Név @

74. abra
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Nyomtatasnal valaszthatjuk, hogy csak az 0Osszesitd sorokat nyomtassa a program, ehhez
pozicionaljuk az egeret a Nyomtatas ikonra és jeloljik meg az Osszegfokozat opcidt. Ezutan
kattintsunk a Nyomtatas ikonra. A nyomtatasi képnél van lehetdség exportalni is.

(=l
Myormtatds
Osszegfokozat

75. abra

Amennyiben az adatokat excelbe szeretnénk exportalni, ugy allitsuk 6ssze a megfeleld sziirést
és kattintsunk az excel gombra. Amennyiben formdzatlanul szeretnénk 4tadni az adatokat, ugy
el0szor valasszunk az excel gomb legordiilé mentijébdl és utdna kattintsunk az Excel gombra.
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Szamlak kezelése

Bejovo szamlak iktatasa

b Uj szimia ktatdsa (7 Modostss [ Torot szamisk

Szémlaszam ~ Széllitdi szamlaszém &) kéd (v) szt (V) Teljesités dét Ertek  (v) Szaveg (V) Bankszamlaszam

\ Rl 4l Kl [ - L %[ Kl v
815/00001 3434343/2015 Dijbeszedt 2015.01.15. viz s csatorna dij -
B15/00002 10002345 50002 ELM 2015.01.20. 33000 | aram kiltség

B15/00003 676767123 50003 Gazmiivek 2015.02.05. 40 000 | géz kiltség

B15/00004 A546623375 50004 Kapuzéras Kft. 2015.02.10. 8300  Kapu javitds

.
76. abra

Ebben a meniipontban tudjuk iktatni a bejovd (szallitéi) szamldinkat. A szallitdi szamlak
iktatasaval, majd késObb azok kiegyenlitésének konyvelésével naprakész informaciot kapunk
a tarsashaz aktualis tartozasair6l. Bizonyos feltételekkel itt modosithatd egy korabban iktatott

szamla is.

o U szamla iktatdsa

Uj szamla iktatasahoz kattintsunk a bal felsd sarokban 1évé gombra.

Amennyiben a Paramétereknél nincs beallitva, hogy a sorszdmozas automatikusan az adott év
betlicsoportjaval torténjen, akkor valasszuk ki a megfeleld betlicsoportot.

Betiicsoport valasztds (%]

Szallitdi szamlak

-~ Megnevezés

Bejivd szamldk 2025
B24 Bejdvd szamlak 2024
B23 Bejivd szamlak 2023

77. abra
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B25/00005*

Szllits:* | (S0001) Févdrosi Vizmiivek Zit.
cim: 1134

Bankszimlaszam:
11111111-22222222-33333332

S2ill. szamla beérk.: Szallits szamlaszama:

2005.02.15. | 567123807

Teljesftés datuma:~ Szama kelte:*
2025.02.28. |d 2025.02.10. |d

Szdveg:
2025. janusr havi vizdi)

Szamizott idoszak:

Bl Adiszim: [108988242-44 ©

Budapest. Vad it 2327

Kadisi jogcimksd automatikus konyveléshez:
(17.131) Vizdj

Hivatkozisi szém: Fizetési méd:™

(01) dtutalis
Esedékesséq dituma:= Koltssghely:
2025.02.28. 4|

Megtakaritds emre az iddszakra:

Szimla megjelenés:
Papit

Irat hivatkozs

Visszakiildés datuma:

H &

Alanyi adémentes
Targyi adémentes
25 szazalékos

27 szazalékos

82000

0

0

Teljes megtakaritis: dta: Osszesen: 82 000

78. abra
Az iktatashoz megadandoé adatok:
Iktatéoszam
A rendszer automatikusan megadja a soron kovetkezé sorszamot, ha fix betlicsoport van
beallitva a paraméterekben. Ha a paraméterben (Fémenii/Beallitasok gomb) a Betlicsoportnal
a Mindig valasztani szeretném be van kapcsolva, akkor el6szor valaszthatunk a betiicsoportok
koziil, majd a program automatikusan hozzarendeli a soron kovetkezd sorszamot.
Szallito
Ebben a mezd6ben ki kell valasztanunk azt a szallitot, akitol a szamlat kaptuk. Kereshetiink a
szallitd torzsbdl. Kezdjiik el beirni a kodot, vagy nevet és a program egybdl listdzza azon
tételeket, amelyben szerepel a beirt adat. A legdrdiild menii az Insert gomb megnyomadsaval,
vagy egér kattintassal megnyithato és kikereshetd az adat.
A torzsadatbol a szallitdo cime mez6 automatikusan kitoltésre keriil.

Adoszam

Ezt a mez6t az el6zdleg kivalasztott szallitd alapjan a program automatikusan kit6lti a
torzsadatban szerepld adatokkal.

Bankszamlaszam

Ezt a mez6t az el6zdleg kivalasztott szallitdo alapjan a program automatikusan kitolti a
torzsadatban szerepld adatokkal. A bankszamlaszam feliilirhato.

Kiadasi jogcimkod automatikus konyveléshez
Amennyiben aktivalva van a Szamlakivonatfeladds modul a rendszerben, lehetdség van a
szallitd szamlak automatikus kiegyenlitésére. Ebben a mezOben adhatdé meg az a kiadasi

jogcim, amire a program automatikusan konyvelni fogja a szamla kiegyenlitést. Ezzel a
naplofékonyvben a megadott kiadasi jogecimkodon fog megjelenni a konyvelt tétel.
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Szallitéo szamla beérkezésének kelte

Tajékoztatd jellegi adatrél van szd ebben az esetben. Azt a datumot jelzi, amikor a szallito
szamlat atvettiik.

Szallité szamlaszama

Ertelemszeriien a szallitd szamla szamat kell beirni ebbe a mez6be. Ennek késébb, a szamla
esetleges visszakeresése soran van jelentdsége. A szamlaszam mezd kitoltése kotelezo.
Szamlakivonat modul hasznalat esetén, az automatikus konyveléshez feltétel, hogy az itt
megadott szallité szdmlaszdma szerepeljen az atutalas kozlemény rovataban.

Hivatkozasi szam

Hivatkozasi szam lehet pl. egy vevdkod, fizetési azonositd, stb. Késobb, az atutalasok
készitésénél van jelentdsége a mez0 kitdltésének.

Fizetési mod

A szamla kifizetésének modjat kell megadni ebben a mezdben (pl. készpénzes, atutaldsos,
sth.). Kezdjiik el beirni a kodot, vagy nevet és a program egybdl listazza azon fizetési
modokat, amelyben szerepel a beirt adat. A legordiilé menii az Insert gomb megnyomasaval,
vagy egér kattintassal megnyithato és kikereshetd az adat.

Teljesités datuma

A szallitd szamlan szerepld teljesités datumot kell ebben a mezdben megadni. Ennek késébb,
a szamla esetleges visszakeresése, illetve a kiillonbozd informécios listdk készitése soran van
jelentdseége.

Szamla kelte

A szallitd szamla kiéllitasdnak datumat kell ebben a mezdben megadni. A fentiekkel
megegyezden késdbb, a szamla esetleges visszakeresése, illetve a kiilonb6z6 informacios
listak készitése soran van jelentésége.

Esedékesség datuma

A szallité szamla fizetési hataridejének datumat kell ebben a mezdben megadni.

Koltséghely

Korabban mar emlitettiik, hogy végezhetiink koltséghelyre torténd konyvelést, ha valamilyen
szempontbol meg akarjuk kiilonboztetni a haz koltségeit.

13. Szoveg

A szallité szamla tartalmara vonatkozo szoveget, tehat a szallitdo szamla targyat irjuk ide be.
Szamlakivonat modul hasznédlat esetén, ha a szamla automatikusan kiegyenlitésre
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konyvelddik, akkor a naplofokonyvben az itt megadott szoveg fog megjelenni a konyvelt
kiadasi tételnél.

Tipp! A gyakran hasznalt szovegeket vegye fel a szoveg torzsben, igy itt a program
automatikusan fel tudja ajanlani.

Visszakiildés datuma

Amennyiben a szamla visszakiildésre keriilt, itt tudjuk rogziteni a datumat. Ertelemszeriien ez
az adat is csak tajékoztatd jellegii, csakugy mint a beérkezés kelte.

Szamla tételek

Az AFA kulcsoknal rogzitett afa kodokat tartalmazza a meniipontnak ez a része. Amennyiben
jogszabély valtozas miatt Gj Afa sorra van sziikség, Gigy az Afa torzsben tudja azt rogziteni. A
tablazatot kitolthetjiikk csak a bruttd értékek megadasaval, de valaszthatjuk a nettd értékek
megadasat is. Mindketto esetben a hianyzé mezd6k automatikusan kiszamitasra keriilnek. A
szamla végosszege a brutto értékek osszege lesz.

Ha minden mez6t kit6ltottiink, 1épjiink a = gombra.

Iktatott szamla modositasa, torlése

Ha mar egy el6zdleg beiktatott szamlat valasztunk ki, akkor modositast hajthatunk végre az

7 Mddostds

adott szamlan. Kattintsunk a - gombra.

Amennyiben egy szamlat rosszul iktattunk be, vagy az iktatas utan deriil ki, hogy vissza kell
kiildeni, tehat a nyilvantartasban nem kell szerepelnie, akkor azt kitorolhetjiik. Kattintsunk a

L)

gombra. A szamla fizikailag nem torlddik a rendszerbdl, barmikor visszaallithato.

= JTorolni/Maédositani csak olyan szamlat tudunk, amire még nem tortént kiegyenlités.
Abban az esetben, ha mar tortént kiegyenlités a szamlara, a médositas nem hajthaté
végre.

Lg Tardlt szamiak . . e Y T
gombra kattintva megtekinthetjiik a torolt szamlakat. Ha egy szamlat

H Eﬁ
H b
tévesen toroltiink, akkor az visszaallithato a gombra kattintva.
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Bejovd szamla listak
Bejovo szamlak osszesitett kimutatasa

= . %W

Nyomtatss | Excel dtadds

Hizza ide az oszlop fejléceket 3 csoportositishoz

Telj.détuma ( \; Szamla kelte | \; Esedékesség ( : Kéltséghely \; Erték ‘\?‘ Sziiveg

Beérkezés (v)

(v  Bizonylatszam |

v \ W\ W\ [l B | ]V [ ]?I || 19 |[ W\

T T S Y T T I M YT
B15/00002 50002 ELM 10002345 2015.01.20. 2015.01.20. 2015.01.22. 2015.01.30. 33000 dram ko\lseg
B15/00003 50003 Gazmivek 676767123 2015.02.06. 2015.02.05. 2015.02.05. 2015.02.20. 40 000 gaz koltség
B15/00004 50004 Kapuzaras Kft. A546623375 2015.02.12. 2015.02.10. 2015.02.10. 2015.02.19. 8300 Kapu javitds

79. abra

A rogzitett bejovo szamlakat listazhatjuk. A szlirési feltételeket a korabban ismertetett modon
tudjuk beallitani.

=

Lehetdség van a szamlak Excel-be torténd atadasara. 2l pEa

Bejovo szamlak kiegyenlitési listaja

lg] i & Kiegyenlités:
=

Nyomtatds i Excel stadds

Hizza ide 3z oszlop fejléceket a csoportositashoz

Iktatészam --_\' szallitskéd () New (V) Bizonylatszém ( Telj.détuma (v Szémla kelte (v Esedékesség (v Kiegy.datum (v Erték (V) Kiegyenlités ( Egyenleg ( Sziveg
\ I?I W’\ 9 |[ ]?I :IVI ]*’\ [ i {—C WI:I?I
I S I T R T Y ) T
[ B1s/00002 50002 ELMU 10002345 2015.01.20. 2015.01.22. 2015.01.30. 2015.02.28. 33 000 33 000 0 dram ko\tseg
[ B15/00003 50003 Gazmiivek 676767123 2015.02.05. 2015.02.05. 2015.02.20. 2015.02.28. 40 000 25000 15000 = gdz koltség
B15/00004 S0004 Kapuzdras Kft. AS46623375 2015.02.10. 2015.02.10. 2015.02.19. 2015.02.28. 8300 8300 0 | Kapu javitas
.
80. abra

Szintén a rogzitett bejovd szadmlakat listdzhatjuk, azonban ezen a listdn szerepelnek a
kiegyenlitésre vonatkoz6 informaciok is.

A listan megjelenik a:
- kiegyenlités datuma,
- kiegyenlités Osszege,
- aszamla egyenlege (szamla értéke és a kiegyenlités dsszegének a kiilonbozete)

A szamlaszamok el6tt 1évo jelre kattintva megtekinthetd, hogy egy szamldhoz milyen
kiegyenlitési tételek lettek konyvelve. (Naplofokonyvi tételek)

Napléfokanyvi tételek

Tételsorszam  Biz.ddtum (Osszeqg Bizszdm Szbveg

14 | 2015.02.28. 33 000 bank4 dram kaltség kifizetés
33 000

81. abra
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A fejlécben a Kiegyenlitésre vonatkozdan végezhetiink sziirést.

Kiegyenlités:
[Tefied kd
Teljes
Kiegyenltett
Kiegyenltetlen
| Visszakild Gt
82. abra

A kovetkezd opciok allnak rendelkezésre:

teljes (Osszes szamla)

kiegyenlitett (csak a kiegyenlitett szamlak)
kiegyenlitetlen (csak a kiegyenlitetlen szamlak)
visszakiildott (visszakiildésre megjelolt szamlak)
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Atutaldsi megbizdsok

® @ m-
S-’ B @ TakarekBank TH
Szamisk megadasa o Utabindd szamisk || Elutakt szambik
@ Uzemeltetés Ekilonitett "
Szamlaszam Széll.szémlaszd Széllit Telj. ddtuma Szémla kelte Fiz.hatéridé Erték Eddig elutalva
P
Az dtutal} szémiaszdme: B15/00001 3434343/2015 | Dijbeszedd 2015.01.15. 2015.01.05. 2015.01.15. 52 400,00
12345678-12345678-00000000 KA B15/00003 676767123 Gazmivek 2015.02.05.  2015.02.05. | 2015.02.20. 40 000,00

Az dtutalé neve és székhelye:*
A PROBA TARSASHAZ

Megbizis tipusa ~

Kazlemény ~

Kozlemény 1.: [~] 4 I ¥
Kezemény2: [
Kedemeny3:|

Szamlaszam  Szél.szémlaszé Jogosult neve Jogosult szémlaszéma  Ertéknap (Fiz.He Osszeg Hivatkozdsi szér Szoveg

Mddosit Torél | B15/00001 3434343/2015  Dijbeszedd -- 2015.01.15. 52 400,00 viz és cs

< I v

83. abra

Lehetdség van a rendszerben arra, hogy atutaldsi megbizasokat készitsiink OTP
termindlra torténd atadésra.

Utalando szamlak

Az ablak jobb felso részében feltiintetésre keriilnek a szallitoi szamlak kozott rogzitésre kertilt
beérkezett szamlak koziil azok, amelyek még nincsenek kiegyenlitve.

Atutalasra felvettek

Ahhoz, hogy az atutalasra felvettek kozott szerepeljen az adott szamla az utalandd szamlak
megfeleld sorara duplan kell kattintani. Amennyiben mégsem szeretnénk az adott szamlarol
atutalast késziteni, az utaldsra felvett tételek kozott kattintsunk a megfeleld szamla elétt 1€vo
Torol gombra.

A szamla megadasandl mod van arra, hogy kivalasszuk, hogy lizemeltetési vagy elkiilonitett
szamlardl szeretnénk az atutaldst inditani. Amennyiben az iizemeltetési szamlat valasszuk, az
atutald szamlaszama mezOben csak az lizemeltetési szamlaként rogzitett szamlak jelennek
meg, az elkiilonitett szdmla valasztasakor pedig csak az elkiilonitett szamlaszamok koziil lehet
vélasztani. Meg lehet adni, hogy a megbizas értéknapos vagy azonnali atutalds legyen. Az
atutald nevét és székhelyét a rendszer automatikusan feltiinteti, de az feliilirhato.
Kivalaszthatjuk, hogy a szamldra vonatkoz6 informaciok koziil melyik szerepeljen a
kozleményben. Az aldbbiak koziil lehet valasztani:

—  szallitoi szamlaszam
—  hivatkozasi szam

—  szamlaszam

-  szoveg
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Amennyiben kész vagyunk és az atutalasi megbizast OTP terminal részére szeretnénk atadni,
ED
: LH ) _ .
kattintsunk a mezore. Ekkor megjelenik egy ablak, amelyben megadhatjuk azt a
helyet, ahova szeretnénk lementeni a megbizast.

A terminalnak torténd atadas utan megjelenik az adott szamla az Elutalt fil alatt.

Tipp! Ha adott szamlat tévesen adtunk at a termindlnak, akkor a Visszaallitas az
utalandok kozé gombra kattintva, akkor késobb ujra lehetdségiink van az atadasara.
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Kimeno6 szamla készités

Az Kimené szamla készités egy opcionalisan megrendelhetd Tarsashaz-Erték 5 modul.

Ebben a meniipontban a bérlék részére allithat ki szamlat. A bérld tipust az Albetétek
torzsadatban tudja beallitani.

Szamla készités folydszamlara eldirt tételbdl torténhet.

Amennyiben nem 4allitott be betlicsoportot, illetve a valasztast mindig kérte, igy a meniipont
inditasakor megjelenik egy valasztasi lehetoség a betlicsoportokra. Valasszuk ki a hasznalni
kivéant betlicsoportot, majd kattintsunk az Ok gombra.

Kovetkez§ szamiaszam: gz mgd:> (02) Atutats Bl (zemettetési szimbszam:* |12345678-12345678-00000000 (OTP Bank)

K15/00003 | rejesiés datums:* [2015.03.05. H|  szimia keke:* 2015.03.05. Kl Fistési hatsridgi~ [2015.03.15.

Megiegyzés: ‘ ‘

=

L] Bizonylatszam Datum Osszeg Sziveg
FO005 Reklam Bt. 1234 Budapest Ismeretlen utca 555
205 2015.03.05. 90000 = 2015.03. havi bérleti dij

84. abra

A megjelend ablakban valasszuk ki azokat a bérldket, akinek szdmlat szeretnénk kiallitani.
Jeloljiik meg azokat az eldiras tételeket, amiket szerepeltetni kivdnunk a szdmlan.

Adjuk meg a kovetkez6 adatokat:
- fizetési mod,
- lizemeltetési szamlaszam,
- teljesités datum,
- szamla kelte,
- fizetési hataridog,
- megjegyzés (opciondlis, kitdltése nem kdtelezd).

Kattintsunk a gombra.

Az elkésziilt szamlak eldnézeti képe megjelenik a képernydén. Az elénézeti képen a
Szamlaszam mezSben az ELONEZET sz6 szerepel, a szamlak még nem kaptak sorszamot. Az
elénézeti ablak bezdrasa egy megerdsités sziikséges arra vonatkozdan, hogy a szamlakon
szerepl6 adatokat megfelelonek talaljuk-e vagy sem?

Megerdsités x

Megfeleléek az adatok? Igenre kattintva kiallitasra kertilnek a
végleges szamlak!

IGEN NEM

85. abra
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Ha a Nem-re kattintunk, akkor nem késziilnek el a szamlak, még modosithatok az adatok.

Amennyiben az IGEN gombra Kkattintunk, tehat az el6nézeti képen szereplé adatokat
megfelelonek taldljuk, akkor elkésziilnek a sorszdmmal ellatott szdmldk. Ha jeloltik az
iktatast, akkor megjelenik a paraméterezés, utana késziilnek el a végleges szamlak, amit lehet
nyomtatni, exportalni.

A szamlak késobb is kinyomtathatok a Kimend szamlak utélagos nyomtatasa meniipontban.

Amennyiben az Albetétek torzsadatdban a Bérld Jogi tipust, ugy a szédmlara réakeriil a
fizetendd forrasado is, melynek aktualis mértékét a Paraméterek beallitasaban kell megadni.

Az el6iras értékét mindig ugy kell megadni, hogy a folyoszamlara elbirt 6sszeg lesz minden
esetben a végszamla Osszege. (Azaz Jogi esetben az eldirt Gsszeg bruttositott értéke és a
fizetendé forrasado egyiittesen fogja megadni a Tarsashaz felé fizetendd Osszeget, Magan
esetben a bruttdsitds nem torténik meg és a fizetendo forrasado is 0 lesz).

92



© Erték-Rendszerhdz Kit. Tarsashdz-Erték 5 felhaszndldi vitmutatd

Szamla adatok kuildése a NAV felé

Kimend szamla kiallitdsakor 2021. januar 1-t6l minden, a rendszerrel kidllitott szdmla
lejelentésre kerlil automatikusan. A feldolgozas a NAV szerver leterheltségétol fiiggéen
hosszabb idét is igénybe vehet. A befogadds eredményességét felbukkand ablakban kozli a
program. Hiba esetén a megfeleld javitasokat el kell végezni és a szadmlat Ujra be kell
jelenteni. Mivel el6fordulhat, hogy a szdmldk kiallitdsa utdn az eredményt nem sikeriil
megvarni, a program bezarasa utan a hibarél nem fogunk értesiilni.

A program csak az 0jboli belépés utan tudja ellendrizni a lejelentett szamlak statuszat. Ezért
érdemes a NAV oldaldn az online regisztraciokor beallitani, hogy szdmla hiba esetén a NAV
egybdl emailt kiildjon a feldolgozasi hibarol egy megadott email cimre.

NAYV Online szamla lista

A Szamlak fil Kimeno szamla listak csoport NAV Online szamla listak meniipontban
listazhatjuk a bekiildott szdmldk eredményét. Ezeket 4 csoportba lehet sorolni. Az elsd
csoport az elsé fiilon talalhatdo meg, mely a feladatlan vagy hibas szamlakat listazza. Ezeket
mielobb javitani kell, mivel ezek a szamlak nem kertiltek lejelentésre, igy nincsenek benne a
NAYV adatbézisdban. Azaz ilyenkor nem tettiink eleget a lejelentési kotelezettségnek.

@ Feladandd/djra kildends/hibas szamlak P Feldolgozas alatti szémlak #, Feldolgozott szamldk & Elfogadott szamlak

&) Bekiildendd, hibaval feldolgozott, vagy technikailag érvénytelenitett szémlak listaja. Ellendrzés utan kattintson a

= | =

Szamla ujboli feladasa @ Problémak megtekintése

Nincs megjelenitendd adat

86. abra

A hibads szamla kijelolése utdn valassza ki a Problémék megtekintése gombot, hogy
tajékozodjon a hibarol. Amennyiben a hiba elhdritasra keriilt, a Szdmla 0jboli feladasra
gombra kattintva az adatok wjra bekiildhetdk a NAV felé.

A masodik fiilon a bekiildott, de eredmény nélkiili szdmlak talalhatok, melyek még
feldolgozas alatt vannak.

A harmadik csoport a befogadott szamlak, amik a NAV szerint esetleges hibat
tartalmazhatnak. Ilyen lehet, hogy a szamla nem létez6 addoszamra van kiallitva, vagy a
kiallitdsi datum nem megfeleld. Ennek mérlegelését a szamlat kiallitonak kell elvégeznie.
Amennyiben a szamla adatok jok, de elektronikusan hibas adat lett lejelentve (példaul
programhiba miatt), ugy a bekiildott adat Technikailag érvénytelenitheté a Technikai
érvénytelenités gombbal. Ezutan a NAV feliiletén IS JOVA KELL HAGYNI a technikai
érvénytelenitést. Az esetleges programhiba javitdsa utdn a szamla az elsdé fiilrél Gjra
bekiildésre keriilhet. Amennyiben az adat mar a nyomtatott szamlan sem szerepel jol, Ggy a
szamlat stornozni kell és ajra ki kell allitani a jo adatokkal.
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@ Feladandéfijra kildendd/hibds szamisk [ Feklolgozss alstti szamisk | 4 Feldolgozott szAmisk | @) Elffogadott szamisk

Feldolgozott, de esetleg tartalmilag hibds szamlak listdja. Mivel ezeket a szdmldkat a NAV befogadta, igy az adatszolgaltatisnak eleget tett. Ugyanakkor a hiba javitdsdhoz vdlaszthatja a szamla
Storndzasat és Ujbdli helyes kidllitasat is. Amennyiben a szamla megfeleléen lett kidllitva, de az adatkdzlés hibas volt, gy a szémlat technikailag érvényteleniteni kell a NAV Online Szdmla rendszerben.
Technikai érvénytelenitést az Nav Online feliiletén is jova kell hagynia!

[ %] =]

Technikai érvénytelenités | Problémdk megtekintése

Szamlaszam - Szamla hivatkozds  Atadva Operacit Szamla tételszdm  NAV tr. azon Eredmény Szamla probléma  Technikai probléma  Tranzakcids Fajl Létrehozd

Nincs megjelenitendd adat

87. abra

Az utols6 csoportban a hiba nélkiil befogadott szdmlak listaja talalhatok. Ezzel teendd nincs.
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Elsz3 :
szamolasok
Koltségvetés
v @ @ vegjegyzés [ Tétel X Osszegfokozat [ Sor szerkesztése & Sor torlése H Mentés K Mentés masként B Bez
Koltségvetes
88 M 1. KIADASOK o
1T 17.11 Villamos energia (dram) kaltség ]
2| T 17121 Géz dij - lakossagi 1
3T 17.122 Gézdij - nem lakossagi 1
89 T 17.123 Gaz alapdij - lakossagi 1
90 T 17.124 Géz alapdij - nem lakossagi ]
91 T 17.1325 Géz drtamogatas ]
4 T 17.131 Vizdij ]
5T 17.132 Szennyvizdij ]
92 T 17.133 Csatornadij jévdirds ]
6 T 17.14 Kéményseprés dija ]
7T 17.15 Szemétszillitas dija 1
8 0 Koziizemi dijak osszesen +1+2+3+89+00+91 +44+54092+6+47
116 M
9 T 17.211 Tisztitd eszkozok ]
o T 17.212 Tisztitgszerek J
1| T 17.213 Eqbk, fénycsovek, elem, egyéb anyagok ]
140 T 17.214 Egyéh felszerelési anyagok ]
12| T 17.22 Egyéb eszkozék, targyak ]
13 | T 17.24 Nyomtatvanyok, irodaszerek 1 A
88. abra

A koltségvetés elkészitéséhez sziikség van egy un. Koltségvetés struktirdra, ami
meghatarozza, hogy a koltségvetésnek milyen sorai legyenek. A struktira a késébbiekben
tobb koltségvetésnek is lehet alapja.

I. Koltségvetés struktura

1. Uj iires struktiira létrehozasa

| g7 Struktira kezelése

Amennyiben még nincs koltségvetés strukturank, a gombra, majd a

o Uj struktirs gombra kattintva tudunk 1étrehozni Gjat.

Kattintsunk a Mentés mdsként gombra és adjunk meg egy Uj struktiura nevet. Ezutan adjuk
meg a struktlra sorait.

Végezetiil kattintsunk a Mentés gombra.
2. Struktura létrehozasa egy masik struktira hasznalataval

Amennyiben van mar egy vagy tobb strukturank a rendszerben, akkor lehetdségiink van arra,
hogy a strukturat egyfajta alapnak hasznalva létrehozzuk az 0 strukturat.

Ehhez kattintsunk a Struktiira megnyitdsa gombra és valasszuk ki a masolni kivant strukturat.
A betoltés utan kattintsunk a Mentés mdsként gombra és mentsiik el a struktirankat egy Uj
néven. Ezutan nekiallhatunk a szerkesztésnek, bovitésnek. Végezetiil kattintsunk a Mentés
gombra.
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3. Struktura szerkesztése

A struktira harom tipust sort tartalmazhat:

- tétel (T)
—  0Osszegfokozat (O)
—  megjegyzés (M)

Tétel hozzdaddsa/szerkesrtése X ]
® Jogcim Telies Rovat Nyito Rovat '_m Az elszamoldsban ne Btszddjon
Jogcimek

# gjugdmkﬁd é Megnevezés
1511 Villgmios energid (ardm) Kosegd |
17.121 Gdzdi - lakossdgi
17.122 Gdzdi - nem lakossaaqi
17.123 Gdz alapdi - lekossdgi
17.124 Gdz akpdi - nem lakossdgi
17.125 (5dz artamogatds
17.131 Vizdi
17.132 Szennyvizdi
17.133 Csatornadij jovairds =
17.14 Kéményseprés dia B
17.15 Szremétszalitds dia
17.211 Tisztitd eszkdzik
17.212 Tiszhitdszerek
17.213 Egédk, fénycstvek, elem, egyéb anyagok
17.214 Egyéb felszerelési anyagok
17.22 Egyéb eszkdzdk, targyak
17.23 Epiiletfenntartdsi anyagok
17.24 Myomiatvanyok, irodaszerek -
Megnevezés:

W

89. abra

Haa Ll "%l jkonra kattintunk, akkor megjelenik egy ablak (fent), ahol valaszthatunk, hogy
jogcimet vagy rovatot szeretnénk latni a struktaraban. Amennyiben a jogcimet jeldljiik be, a
megfeleld jogcimet egyenként kivalaszthatjuk a listabol. Amennyiben a rovatot jeldljiik be,
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szintén egy listabol valaszthatjuk ki a megfelel6 rovatot. Mind a jogcim, mind a rovat
kivélasztasa esetén lehetdség van arra, hogy az adott tétel ne latszodjon az elszamolasban, ezt
az Elszamolasban ne latszodjon opcio bejeldlésével érhetjiik el.

Osszeafokozat

£ g Sumzémg'ﬁbus g Megnevezés
88 M I. KIADASOK ]
1| T Villamos energia (dram) kilség
2| T Géz di - lakossagi 3
3T Gazdi - nem lakossagi
8 T Gdz alepdi - kossagi
o0 T Gaz alapdi - nem lakossdgi
A Gaz artdmogatds
4 T Vizdi
5| T Srennyvizdi
= Csatornadj jévairds
6 T Kéményseprés dia
7T Sremétszilitds dia
g8 O Kozlzemi diak dsszesen
116 | M
o T Tisztitd eszkizdk
10 | T Tisztitdszerek
11| T Egék, fénycsavek, elem, egyéb anyagok
140 | T Egyeb felszerelési anyagok
12 T Egyeb eszkdzik, targyak
13 7T MNyomtatvanyok, irodaszerek
14 T Posta kiltség
15 [ T Telefon kiltséq >
Mivelat: 8 Osszeadds [+ Kivonds
Megnevezés:

90. abra

Az I Osszeafokozst jkonra kattintva miiveleteket végezhetiink bizonyos tételekkel (fent).
Kivalasztjuk azokat a tételeket, amelyekkel miiveleteket szeretnénk végrehajtani. Az
operatornal kivalasztott miivelettdl fiiggéen (6sszeadds, kivonas), megjelenik a miiveleti jel az
egyes tételek kozott. Miutan megadtuk a miiveletet, adnunk kell egy sort a megnevezésnek.
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Azok a sorok, amelyeket mar bevontunk egy miiveletbe, inaktivva valnak a kovetkezd
Osszegfokozat sor beszurasakor, tehat Gjbol nem lehet kivalasztani oket.

Megjegyzés X

Sziwveg:™

W

91. abra

A Megjegyzés ikonra kattintva megjelenik egy ablak, aminek segitségével egy olyan sort
tudunk beszarni a strukturdba, ami egyszeriien csak informaciot szolgaltat a felhasznald
részére. A megjegyz€s sorok nem szerepelhetnek az 6sszegfokozat sorok miiveletei kozott.

A struktirdhoz hozzdadott sorokat a felvitel sorrendjében lehet latni. Amennyiben mas
. v : : .
sorrendet szeretnénk, akkor a ﬁ gombokkal mozgathatjuk a sorokat fel, illetve lefelé.
Ha mar eldre tudjuk, hogy hova szeretnénk a sort beszirni, akkor az adott sor elétt all6 sorra
kattintsunk egyszer az egérrel. Ekkor a kdvetkezd sorba fogja beszirni az altalunk kivant sort.

A teteleket, Osszegfokozatokat ¢és megjegyzéseket barmikor modosithatjuk, ha a

7 Sor szerkesztése

ikonra kattintunk. Ekkor megjelenik az az ablak, amelyet mar
meglsmertunk ¢s modosithatjuk a kivant modon.

& Sor torkése

A nem kivant sorokat a gombra kattintva térélhetjiik.

. . w1 e . w1y e &) Struktira tarlése
Amennyiben nincs sziikségiink a struktarara, le is tordlhetjiik a I FL DT

kattintva.

gombra

L'-‘Amennyiben Uj jogcimet viszilink fel a torzsbe, célszerli rogton a koltségvetés struktirat
i1s modositani, ha azt szeretnénk, hogy az 0j jogcim is megjelenjen a koltségvetésiinkben.
Nem elég azonban az adott tételt hozzaadni a strukturahoz, figyelni kell arra is, hogy a
megfelel6 dsszegfokozatba is bekeriiljon.

Il. Kbltségvetés létrehozasalszerkesztése

oo Uj koltségvetés

Az adatokat a Koltségvetés meniipont gombra kattintva vihetjiik fel.

Ha mar meglévd koltségvetést szeretnénk moddositani, megtehetjiik, ha a koltségvetés nevét
megjeloljiik és a Megnyitas gombra kattintunk.
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: . . e Koltségvetds: - —
ID;::;“;TM g |D;::;"'fzal o 2016 EF™ tyomtatds 0-ds ttelek nékal H Lgh § a8
Jogcimek: Megnevezés Megjegyzés Osszeg
L KIADASOK =
17.11 Vilamos energia (dram) koltség [ | 1600 [I[I[I,[I[I“—l
17.121 Gz df - lakossigi [ | 543 456,00
17.122 Gizdj - nem lzkossagi [ | 0,00
17.123 G52 alapdj - lakossdgi [ | 1 230 000,00/
17.124 Gaz alapdj - nem lakossagi [ | 0,00/
17.125 Gaz drtdmogatds [ | 0,00/
17.131 Vizdj [ ][ 0,00/
17.132 Szennyvizdi [ I 0,00/
17.133 Csatornadj j6vairds [ I 2 000,00/
17.14 Kéménusanrés dia [ A nnnl T
) e & | F - [normal 4 [amal Elfetiméret) |/ B I U & | = = =6 - A - | [
92. abra

Uj koltségvetés esetén a koltségvetés neve mezébe irjuk be a koltségvetés nevét, az
elszamolasi idoszakot, valamint valasszuk ki azt a struktarat, amit fel szeretnénk tolteni
adatokkal. Kattintsunk a Mentés gombra.

o Uj kiittségvetés =5 Megnyitss ) Tarlds | [ Strukhira kezelése

Kéltségvetés neve Datumts| Détumig Struktiira

Kofssgvetds neve | oo [ M emme[ W swe=  H

Mentés Mégsem

93. abra

A koltségvetések felsorolasakor megjelenik az is, hogy melyik strukturabol hoztuk létre. Ha
esetleg modositottunk a struktirdn ilyenkor a ra épiild koltségvetésiink is hasonléan modosul.
El6fordulhat, hogy a koltségvetés nem tartalmaz olyan jogcimkdd sorokat, amit késébb
vittlink fel a rendszerbe. Ekkor a struktirat modositanunk kell. Ahhoz, hogy konnyen

megtalaljuk a hianyzo jogcimeket a § ikonra kattintva a rendszer végig ellendrzi, hogy
mely hidnyz6 jogcimekre lett a naplofokdnyvben konyvelve.

Toltsiik fel az egyes sorokat adatokkal. Az egyes sorok mogott megjegyzéseket tehetiink és a
kovetkez6 oszlopban a megfeleld Gsszegeket vihetjiikk be. Az Gsszesen sorokat (amelyeket a
strukturdban 6sszegfokozatos sorként vittiink fel) nem kell és nem is lehet kitdlteni, hanem a
rendszer automatikus kiszamolja. Az Osszesen sorok a mentést kovetdéen keriilnek
kiszamitasra.
=

Lehetdség van arra, hogy a koltségvetéshez lablécet adjunk hozza. A gombra kattintva
a Szovegtorzsbol valaszthatunk ki szoveget, vagy pedig begépelhetjiik a megfeleld lablécet.

A koltségvetést kinyomtathatjuk a nyomtatas ikonra kattintva.
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Koltség elszamolas

ic
2

Daturtdl |2024.01.01. [ Datumig: |2024.12.31. ] cim: |Elszamolis [-]

ook ~ oltsaguets: & Datumig.

2024.12.31.

94. abra

A mar létrehozott Koltségvetés tervadatait tudjuk ebben a meniipontban
Osszehasonlitani a tényleges adatokkal. A tényleges adatokat a rendszer automatikus
szolgéltatja a Konyvelésbol.

El6szor valasszuk ki a megfeleld koltségvetést a listabol. A listaban csak az aktudlis hazhoz
tartozd koltségvetések szerepelnek. Kivalasztaskor a datum intervallum automatikusan
feliilirasra keriil a koltségvetésben megadott datumokra, de ez sziikség esetén feliilirhato.
Ebben az esetben a koltségvetés elszamolasakor a tényadatokat csak a megadott iddszakra
vonatkoztatva veszi figyelembe, a terv adatokat viszont a kdltségvetésben megadott idészakra
(nem ardnyosit).

Koltségelszamolas cime szabadon megadhato.

Valaszhato opciok jelentése:

Zaro egyenlegek részletezése

Amennyiben kivalasztjuk ezt az opciot, az elszamolas végén megjelenik a targyévi
maradvany részletezése olyan modon, hogy az milyen pénzforgalmi szamla tipusokon
szerepel.

Szamla alabontds

Ez az opcid csak a Zdro egyenleg részletezése opcid bekapcsolasa mellett valaszthato. Ennek
az opcidnak a segitségével az egyes pénzforgalmi szamlak szamlaszamonként jelennek meg
az elszamolas végén.

Egyeéb kovetelések és kotelezettségek részletezése

Ennek az opcionak a kivalasztasakor az elszamolds végén megjelenik a kovetelések és a
kotelezettségek részletezése jogcimenként. Ezt az opciot csak akkor lehet kivalasztani, ha a
zardegyenleget is részletezziik.

Koltségvetés megjegyzések mutatdsa

A Koltségvetésbe szerepld tételek mellé irt megjegyzés sorok is feltiintetésre keriilnek a
kinyomtatott listan.
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Nyomtatas 0-s tételek nélkiil

Beallithato, hogy azok a tételek ne keriiljenek nyomtatasra, ahol mind a terv, mind a tény
oszlopban is nulla 6sszeg szerepel. Kikapcsoldsa esetén a koltségvetésben szerepld Osszes
tételt ki fogja nyomtatni.

3 oszlopos elszamoldas

Az opcid bekapcsoldsa esetén az elszdmoldson megjelenik az elszamolésra keriil6 év terv
adata, tény adata, valamint 3. oszlopban a kovetkezd évi terv adatok.

Az elszamolas végére lehet6ség van megadni fejlécet, illetve lablécet.

Tipp! Gyakran hasznalt hosszabb szévegeket vegye fel a Levél torzs meniipontban, igy azt
tobb helyen (pl: Ertesitok) felhasznalhatja.
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Méroora elszamolas

o & o

0j  Megnyitds | Tarlss

Leolvasasi datum j E i Kerekités

2015.02.28. Forintos
20150131 2015.01.31. @ V] @ P 4 X Forintos

95. abra

"r .

Ebben a meniipontban a tulajdonosok fogyasztasait tudja rogziteni és eldirni. Az egyes
leolvasasokhoz azonositot kell rendelni, mellyel késébb is tud hivatkozni az elszamolasra. Az
azonosito ezért legyen informativ. Javasoljuk az azonositok elnevezését a leolvasas datumabol
szarmaztatni. A leolvasas alapvetd feltétele a meglévd mérdorak torzsadatainak rogzitése az
Albetétek térzsben.

. Uj leolvasas felvitele

Uj

ikonra.

Kattintson az

Leolvasasi datum je g iz Hémennyiség
Azonosits: 20150331 Leakvasssi dstum:* [2015.03.31. [
iegyacs: | Kerekizés: [Forintos [-]

eCsult ertel esZamitasa az elozo oraallasba I0Z0 ertel 1asznat leolvasasl erteknel

Becsilt érték beszamid 1625 Gralis ElGzd érték haszndlata leoivasasi értéknek
Elszamolni kivant kdzmiivek
EF™ tideqviz fogyasztis Elgz5 azonosttd: [20150228 [-]
EF™ Melegviz fagyasztis Elz6 azonosttd:
™ Hémennyiség elszimolisa Elgz6 azonositd:
PV Kims fogyasrtis Eersaronosts: | b
[T Arm fogyasztés Y N, - |

Ha az elszamolandd kizmil ki van jelsive, de eldzd azonositd nincs megadva, akkor a tirzsadatokndl rigzitett nyitd dradlids keriil betéitésre!

[“Wertle= [ Weer]
frjon be egy 11j, még nem 1étezé azonositdt az Azonosité mezSbe.
Adjuk meg a leolvasas datumat. Kapcsoljuk be az elszamolni kivant kézmiiveket és valasszuk
ki azt az azonositét, amelybdl az el6z6 leolvasasi értékeket szarmaztatni szeretnénk.
Ha az elszamoland6d kozmii ki van jelolve, de el6z8 azonositd nincs megadva, akkor a
torzsadatoknal rogzitett nyitd oraallas keriil betoltésre. Kattintsunk a Mentés gombra, ekkor
betdltddik a kitdltendd tablazat.
Il. Leolvasasi adatlap készitése

Miutan elmentette az 0j leolvasast lehetésége van leolvasasi adatlapot késziteni. Nyissa meg a

Leohvasdsi adatlap

létrehozott azonositot és kattintson a ikonra.
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it

4:995499. ¢

& Albetétek

vl | Azonositd Név a £ cim

AD1 Kis Péter 1234 Budapest Ismeretlen utca 5.1 1
vl AD2 Nagy Zoltdn 1234 Budapest Ismeretlen utca 5.1 2
v A03 Tarok Andris 1234 Budapest Ismeretlen utca 5.1 3

96. abra

lll. Leolvasasi értékek megadasa

A leolvasasi tablazatban lathaté az egyes albetétekhez felvett mérd6orak sora. Az el6zd
oraallas a hivatkozott el6z6 azonositd aktualis értékei lesznek, mar csak a most felvinni kivant
aktualis értékeket kell felvinni a rendszerbe.

Amennyiben az adott leolvasasi iddszak kozben tulajdonos valtas tortént, ugy mind a két
albetét megjelenik az elszdmolasban. Ekkor az eladott albetét leolvasasi datuma
automatikusan a tulajdonos valtas datuma el6tti nap lesz. Ugyanezt a datumot kell megadni az
uj albetét el6z6 datumanak is, igy nem kovetkezik be intervallum szakadas. Sziikséges
esetben a datumok feliilirhatok. A datumoknak fontos szerepiik van az elszamoléas soran,
mivel ez alapjan torténik az esetleges aranyositas iddszak megosztas esetében. Az adatok
rogzitése utan mentse el a jobb alsd6 sarokban a valtoztatasokat, majd kattintson a

o

Mentés

gombra, hogy az egész tdbla adatit elmentse. Ezutin kinyomtathatja az

OrailEdso

“ listat.

IV. Dijtételek megadasa

o

Médost Tordl | 13.521 Hidegviz fizetési kat. Mért.fogy H Hidegviz 300 0  2015.01.01. 2015.01.31. L - Lakossagi

Mddost Torél | 13.522 Meleqviz fizetdsi kot. Mért.fogy M Melegviz 450 0 | 2015.01.01. 2015.01.31. L - Lakosséaqgi
Modost Toral | 13.523 Fiités fiz.kit./hémennyiség Mért.fogy o Hémennyiség 200 0 2015.01.01. 2015.01.31. L - Lakosségi

97. abra

Az elszamolas készitéséhez sziikség van a leolvasasi értékek mellett az egységekre vonatkozo
dijtételekre. Kattintson a Dijtételek megadésa fiilre a dijtétel tdbla megjelenitéséhez. A T
jelre kattintva viheti fel az egyes dijtételeket. Minden egyes dijtételhez el6szor meg kell adni
az eldirds jogcimét. Amennyiben a jogcim albetét tipusra is be van allitva ugy ez a sor
csak az adott albetét tipusokra fog vonatkozni. A tipus mezében megadhatjuk, hogy a
dijtétel a konkrét leolvasasra vonatkozik (Mért.fogy.), vagy Alapdij tétel lesz egy adott
idészakra. Mért fogyasztas esetében meg kell adnunk a kézmiit (Hideg, Meleg, Fiités, Klima),
amire vonatkozni fog a dijtétel, mas esetben pedig valasztani kell egy vetitési alapot, ami
alapjan az alapdij szétosztasra keriil. A dijtétel mezdbe irjuk be az egy egységre vetitett forint
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értéket. Alapdij esetén az egységarat a megadott idszakra kell vonatkoztatni. frjuk be a kezd
és vég datumokat. Amennyiben a leolvasasi idészakban egységar valtozas lépett fel, ugy
megadhatja az adott datumig az egyik egységarral, majd egy 0j sorban ugyanazon jogcimre,
¢s kozmire a kovetkezd egységarat ) datummal. Ebben az esetben az adott iddszakra a
mérdora leolvasas értékeire idészak aranyositas torténik.

Fogyasztasi idoszak:

Ha tegnap felszereltek egy méréorat 0 6raallassal és ma 1-et mutat, akkor mondhatjuk, hogy 1
nap alatt 1 egység fogyasztas tortént.

Ha holnap az 6ra 2-t mutat, akkor ujabb 1 nap alatt 1 egységet fogyasztas tortént.

Osszesen 2 nap alatt 2 egység fogyasztas.

Ezt igy irhatjuk fel:

2015.02.09. - 2015.02.10. El6z6 érték:0 Aktualis érték:1 Fogyasztas: 1 Napok szdma:1
2015.02.10. - 2015.02.11. El6z6 érték:1 Aktualis érték:2 Fogyasztas: 1 Napok szama:1
Osszesen: 2015.02.09. - 2015.02.11. El6z6 érték:0 Aktualis érték:2 Fogyasztas: 2 Napok
szdma:?2

Lathatd, hogy az iddszakokra vonatkozd napok szamat Ggy kapjuk, hogy a vég datumbdl
kivonjuk a kezd6 datumot.

Mivel az oraleolvasast a végdatumon végezziik, igy az egyes idészakok egy tgynevezett
alulrol nyitott, feliilrdl zart intervallumot adnak, melyet matematikailag igy jeloliink (a,b] . Ha
van egy (a,b] és egy (b,c] intervallumom, akkor azt 0sszeadhatom és az eredmény (a,c]
intervallum lesz.

Ilyenkor azt mondhatjuk, hogy az (a,b] és a (b,c] intervallumok teljes egészében lefedik az
(a,c] intervallumot.

Idészak aranyositas:

Alapvetden egy nagyobb (pl: éves) elszamolas esetében hasznalhatd, amikor 1 évben csak
egyszer vannak tényleges leolvasasi értékek, de az adott év alatt az egységar legalabb egyszer
valtozik. Ilyenkor az a feladat, hogy a dijtétel valtozadsok datumaban egy becsiilt oraallast
szamoljunk.

Ezt Ggy tessziik meg, hogy a teljes fogyasztasnak vessziik az 1 napra vonatkozo atlagat, majd
felszorozzuk a dijtétel intervalluménak napjainak szaméaval, ezt a fogyasztast adjuk hozza az
el6z0 értékhez.

Példa:

2013.12.31. Leolvasott érték 50 m3

2014.12.31. Leolvasott érték 74 m3

Szamolt fogyasztas: 24 m3 1 évre (azaz 2014.12.31 - 2013.12.31 = 365 napra)

Legyen a viz dijtétele januarra 400 Ft, februarra 500 Ft, utana pedig 600 Ft.

Ennek dijtétel sorai a programban:

13.521 400Ft 2013.12.31. 2014.01.31.

13.521 500Ft 2014.01.31. 2014.02.28.

13.521 600Ft 2014.02.28. 2014.12.31.

Janudr 31-én mi lesz a becsiilt 6raallas?

Valaszhoz:

a) napi atlag fogyasztas: 24m3/365=0,0657 m3

b) januar hoéra vonatkozoé napok szama: 2014.01.31 - (ez itt egy kivonés) 2013.12.31(!!!) =31
nap (Miért? Lasd Mi a fogyasztasi idoszak kérdés)

Tehat a valasz 50m3 + 31*0,0657 m3 = 52,038 kerekitve két tizedesre 52,04 m3
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Februarra a becsiilt allas ugyanigy kiszdmolhatd, ezek utdn a rész intervallumokra az
elszdmolas elvégezhetd.

Most nézziik meg mi térténik, ha kitérlom a januarra vonatkozé dijtétel sort.

A program elvégzi az aranyositdst, majd megnézi, hogy erre az idészakra nem adtak
egységarat azaz virtualisan 0 Ft az egységar.

Igy arra a részfogyasztasra nem szamol kotelezettséget, mig az Osszes tobbi részfogyasztasra
megtorténik az elszadmolas.

Kovetkeztetés:

A helyes elszamolashoz a dijtétel(ek) datum intervalluma(i) minden esetben teljes
egészében le kell fedje a fogyasztasi idészak datum intervallumat.

A lakossagi/koziileti szliréssel lehetdsége van még egy adott albetét tipuson beliili sziirésre is.
Amennyiben a leolvasasi id6szakban el6irt el6leg dijakat, Ggy az elbleg jogcimek
megadasaval valaszthatja ezek beszamitasat, vagy ha a stornd jogcim meg van adva, ugy az
egy tételben vald "storndzasat", ami valojaban egy jovaird kotelezettség tétel lesz a megadott
datumon.

Az idészak megosztason kiviil lehetésége van dijtétel osztasra is. Ebben az esetben az
elszdmolas sordn részletezheti az adott kozmii egységarat, igy példaul megadhatja, hogy a
melegviz dijtétele all egy hidegviz egységarbol, egy felmelegités egységarbol és egy
héveszteség egységarbol.

V. Elszamolas értesito készitése

A dijtételek és a leolvasasi értékek megadasa utan kikiildhetjiik az értesit6t a tulajdonosoknak.
Valassza a Fogyasztasi koltségelszamolas gombot.

VI. Fogyasztasi értékek elbirasa

Javasoljuk, hogy az eldirast csak akkor valassza, ha mar teljesen biztos az elszamolas

o

Elirds

értékeinek helyességében. Kattintson az gombra.

A lista kinyomtatasa utan lehet6sége van az értékek eldirasara. Adja meg a sziikséges
adatokat és kattintson a Mentés ikonra. Ezzel el6irasra keriilnek a kiszamolt 6sszegek. Az
elszamolés ezek utdn mar nem irhato elé Gjbol. Amennyiben mégis sziikség lenne javitasra,
ugy az eldirt tételeket le kell storndéznia, majd az eldirast a javitas utan meg kell ismételni.
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RezsicsOkkentés modul

Vonatkozé6 jogszabalyok

Tt. 43/A. §
(1) A kozos képviselé vagy az intézbbizottsag — tobbletdijazas felszamitasa nélkil — a
rezsicsOkkentések  végrehajtdsdhoz  kapcsoléddan tajékoztatja a tulajdonostarsa(ka)t

a) minden hénap 15. napjaig, legalabb 45 nap id6tartamra kifiiggesztve — az 1. mellékletben
meghatarozott formaban és tartalommal — irdsban, figyelemfelkeltd és a fogyasztok altal jol
lathaté modon elhelyezett hirdetmény utjan a kozos tulajdont épiiletrészeket érintd, valamint
a 24. § (2) bekezdés b) pontja szerinti koziizemi szolgaltatasok dijai vonatkozdsaban a
rezsicsokkentések eredményeként a tarsashdz tekintetében jelentkezd megtakaritasokrol
koltségnemenkénti bontasban,

b) minden év februar 15. napjaig, irdsban, a kozos tulajdonu épiiletrészeket érintd és a 24. §
(2) bekezdés b) pontja szerinti koziizemi szolgéltatdsok dijai vonatkozdsdban a
rezsicsokkentés egyes kozszolgéltatasi teriileteken tortént bevezetése Ota, az annak
eredményeként a tulajdonostars kiilon tulajdonu lakasa és a nem lakas céljara szolgalod
helyisége tekintetében jelentkezd megtakaritdsairdl a 24. § (2) bekezdés a) és b) pontja
alapjan  szamitott koltségnem  szerinti bontdsban és évenként  Osszesitve, ¢és

c) a 35. § (1) bekezdése szerinti idOpontig a 48. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltakrol.

(2) Ha valamely koziizemi szolgaltatdo az adott honapban nem allit ki a tarsashaz szamara
szamlat, ugy az (1) bekezdés a) pontja szerinti tajékoztatasban e koltségnem tekintetében
elegendd erre a tényre utalni.

(3) Ha a tarsashaz valamely koziizemi szolgaltatas tekintetében nem részesiilt a
rezsicsokkentésbdl eredd megtakaritasban, akkor a kozds képviseld vagy az intézébizottsag
koteles ennek indokat a tdjékoztatasban érthetd €s vilagos modon szerepeltetni. Ha a tarsashaz
a villamos energiat vagy foldgazt nem egyetemes szolgaltatas keretében vételezi, akkor a
tajekoztatasban azt kell feltlintetni, hogy ezen okbdl az emlitett teriileten a tarsashaz nem
jogosult a rezsicsokkentésre.

Tt. 48. § (1) bekezdése

g) a rezsicsokkentések eredményeként jelentkezé megtakaritdsok dsszegét koltségnemenként
és tulajdonostarsanként a kozos koltség megosztasanak a szervezeti miikodési szabalyzatban
megallapitott szabalya szerinti bontasban
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Bejovo szamla iktatasa

A Tarsashaz-Erték 5 felhd rendszer bejové szamla iktatds meniipontja tartalmazza a
kovetkez6 rezsicsokkentésre vonatkozd adatmezéket: Szamlazott iddészak (Tol — 1g),
Id&szakra vonatkozdé megtakaritas, Rezsitorvény hatédlyba 1lépése
(2013.jan/jul 1.), Osszes rezsi megtakarités.

*
B17/00001 H &
Szilits: I [-]
Cim:
Szil. szamia bedrk.: Szl szmlaszarma:* Hivatkozdsi szam: Fizetdsi mad:*
2017.01.10. R4 Ad Addmentes 0
Teljestés dituma:™ Szamla kelte:™ Esedékesség datuma:® Kotséghely: Térgyi adémentes 0
2017.01.10. [ 2017.01.10. [ 2017.01.10. [ -]
5 szdzalékos 0 0 0
Sziveq: Visszakiildés datuma:
| ~ | |~ | 15 szdzalékos 0 1] 0
20 szazalékos 0 0 0
25 szazalékos 0 0 0
Szamlizott idGszaks -] [~ ] Megtakaritds erre az iddszakra: 27 szézalékes o o o
Telies megtakaritds: B ot Bsszesen: 0
-
98. 4dbra
. ro.
Megjegyzés.

A fejlesztett rezsicsokkentési listak hasznalatahoz az iktatasban megadott informaciok
megadasa nem elofeltétel, igy a listak azok szaméara is hasznalhatok, akik nem iktatnak
szamlat, ugyanakkor a kényelmes hasznalat miatt ajanlott megadni az extra adatokat.

Rezsicsokkentésrol sz6l6 havi hirdetmény

A rezsicsOkkentési listdk az Elszamolésok/Tamogatéds 1listak csoport
Rezsicsokkentés 1istak meniipontbdl ¢érheték el. Ennek elsé pontja a
Rezsicsokkentésrdl sz616 havi hirdetmény.

€

Rezsicsokkentésrdl sz6l6 havi hirdetmény

® Te43/A 5 (1) 3

Rezsicstkkentés éves elszamolas értesitd

O Te.43/A. 5 (1) b,

Rezsicsokkentés éves elszamolas

O Te.48.8(1) a,

99. abra
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Az opcid kivalasztdsa utdn kattintson a Tovabb>> gombra. A megjelend tablazatba az
Osszes kozmuvet rogzitenie kell, még akkor is, ha nem érkezett szamla, vagy a tarsashaz az
adott kozmiire nem jogosult.

Uj tétel hozzaadasahoz kattintson a Hozzaad gombra.

Szerkesztés )
||

a): Erre a kiizmiire a tarsashaz nem jogosult rezsicsikkentésre b): A7 adott hdnapban nem érkezett szamla
c): @ Erkezett szamla

szalite: hd M

Fizetendd dsszeg: Megtakaritds:

Rezsicsikkentés kezdete: 4 Teli.Megtakaritds:

Kezdete: hd

Vége: hd

| —

100. abra

A tétel hozzaadasa 4 részbdl all. Az elsénél adja meg a kozmii megnevezését (pl: Aramdij).
Ez a szOveg a szovegtorzsbdl F2 billentylivel is valaszthatd. A masodik meniipontban harom
lehetdség koziil valaszthat, annak fliggvényében, hogy az adott kozmii rezsicsdkkentésre

a) a tarsashaz nem jogosult,

b) nem érkezett szamla,

¢) van szamla.

Az a) és b) esetben irja be az idészakot, amire nem kapott szamlat vagy nem jogosult a
tarsashaz a 3. pontban. Az utolsé pontban irhat megjegyzést vagy indoklast a tételhez.
Amennyiben a tarsashdz kapott az adott honapban szdmlat tigy Onnek tobb lehetdsége van.
Amennyiben iktatott szamlat valassza ki a szallitot, majd kattintson a Bejové szamléak..
gombra. Valassza ki a megfelelé szamla(ka)t, majd kattintson az OK gombra. A lista alap
esetben a szamla elkésziiltének datumara van rendezve csokkend sorrendben, azaz az elso
megjelend szamldk a legijabbak. Amennyiben az adott honapban az adott kdzmiire tobb
szamla érkezett, gy a valasztaskor az Osszes szamlat ki kell pipalni. A valasztott tételek
fizetendd Osszege, megtakaritds 0sszege, és az eddigi teljes megtakaritds Osszege (ha tobb
szamla keriil O0sszeadasra) a megfelelé adatbeviteli mezdbe kitoltésre keriil. A megadott
iddszak is kitoltésre keriil, tobb szamla esetén a szdmldkban szerepld szdmlazott idészak
minimum ¢és maximum értékeinek figyelembe vételével. Ha az adott kozmiire esetleg tobb
szallitotdl is kapott szamlat, ugy a szallitdé mezdét ne tdltse ki, igy az Osszeallitas listan az
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Osszes adott hazra vonatkozo iktatott szdmla megjelenitésre keriil. Amennyiben nem végzett
iktatast, vagy a sziikséges adatok nem lettek megadva, tigy az adatokat toltse ki kézzel.
Mentéshez kattintson a Mentés gombra.

A tételek egybdl az adatbazisba is mentésre keriilnek, igy a kovetkez6 honapban az adatok
visszatoltésre keriilnek, és a modositasok mar adatfelvitel nélkiil csak az Gjonnan beérkezett
szdmlak kivalasztasaval frissithetok.

Nyomtatas eldtt allitsa be, hogy mikor lesz kifliggesztve a hirdetmény. Ehhez a datumhoz a
program automatikusan hozzaad a jogszabaly szerint eléirt 45 napot, amikor a hirdetmény
legkorabban eltavolithaté a faliajsagrol. Nyomtatas elkészitésekor lehetdsége van megadni
egy tetszOleges formazott szoveget a levél torzsbol, amin felhivhatja a figyelmet a
rongalas/lopas szankcidira. Nyomtatashoz kattintson a Nyomtatas gombra.

Térsashaz Kezeld Kft.
1043 Budapest, 52818 u. 2.
Telefonfax: 123-4567

HIRDETMENY
k6z0s tulajdonu épiiletrészeket érintd koziizemi szolgaltatasok dija,
valamint a kiilon tulajdonon beliil nem mérhet6 koziizemi szolgaltatasok
dija vonatkozasaban a rezsicsokkentések eredményeként a tarsashaz
tekintetében jelentkez6 megtakaritasarol

(THO21) 1111 Budapest Kis utca 54.

Aramdij
Elszamolt id6szak: 2013.12.01. tol - 2013.12.31. ig
Fizetett 6sszeq: 127 000,00 Ft
A tarsashaz megtakaritdsa az adott id6szakra: 34 000,00 Ft
A tarsashaz megtakaritasa 2013._ januar 1. 6ta 0sszesen: 159 600,00 Ft
Gazdij
Elszamolt id6szak: 2013.12.01. tol - 2013.12.31. ig
Fizetett 6sszeq: 11 300,00 Ft
A tarsashaz megtakaritdsa az adott id6szakra: 5 000,00 Ft
A tarsashaz megtakaritdsa 2013. januar 1. 6ta 0sszesen: 63 000,00 Ft

Szemétszallitas
Elszamolt id&szak: 2013.12.01. tol - 2013.12.31. ig
A megadott idészakra nem érkezett szamla.

A szolgaltaté nem kuldott szamlat

FIGYELEM!

A kifuggesztett Hirdetmény megronqgalasa vaqy a faligjsagrol valo eltavolitasa feljelentést
von maga utan.

A tarsashazi torvény 43/A. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatas
Hirdetmény kifiggesztésének iddpontja: 2014.01.15.
Hirdetmény levételének legkorabbi idépontja:  2014.03.01.

Késziitt a Tarsashaz-Erték rendszerrel, mely az Erték-Rendszerhaz Kft védettterméke.

101. abra

109



© Erték-Rendszerhdz Kit. Tarsashdz-Erték 5 felhaszndldi vitmutatd

Eves elszamolas értesitd

A rezsicsOkkentési listak az Elszamolasok/Téamogatds 1listdk csoport
Rezsicsokkentés 1istak meniipontbdl érheték el. Ennek masodik pontja a kdzds
tertiletekre vonatkozo rezsicsokkentésbdl adodo megtakaritas értesitd készitése.

o

ésrbl sz6l6 havi his

O Tt 43/A.5(1) 3,

és éves amolas értesitd

QO Te48.§(1) g,

102. ibra o

Az opcid kivalasztasa utdn kattintson a Tovabb>> gombra. A megjelend tablazatba kell

rogzitenie a kdzmiivekre kapott éves rezsi megtakaritast.
Uj tétel hozzaadasahoz kattintson a Hozzaad gombra.

Szerkesztés [}
1.) EVSZAM 2.) KOZM{ MEGNEVEZES
2016 * | Aramdi [~ |

3.) SZAMLA ADATOK

a): () Erre a kiizmiire a tdrsashdz nem jogosult rezsicsikkentésre b): O Az adott iddszakra nem érkezett szamia

c): @ Megtakaritas ebben az évben
Rezsicstkkentésre vonatkozo adatok

szélits: |(50656) Budapesti Elektromos M| Megtakaritis: | 159 600,00 Bejovd szamisk...

4.) IDOSZAK 5.) VETITESI ALAP

Kezdete:® Vége:™ |(QH) Tulajd.hanyad E

Csak 2.0) esethen kitelezd

6.) SZURES (OPCIONALIS)

Albetét tipus: | E LK | E Kdlségheby: | E

7.) MEGIEGYZES/INDOKLAS

103. abra
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A tétel hozzaadasa 6sszesen hét részbdl all.

1.
2.

3.

ok~

Az elsd részben azt az évszamot kell megadni, amire az elszamolas késziil.

A masodik résznél adjuk meg a kézmii megnevezését, mely a szoveg torzsbol is
valaszthato.

A harmadik résznél a havi hirdetménynél is megismert opciokbol valaszthatunk. Itt is
van lehet6ség az iktatott szamlakbol valo valasztasra. Az 6sszes, adott évre vonatkozo
szamlat be kell pipalni, amib6l a kapott 6sszmegtakaritas szamithato. Adott esetben
az osszeg kézi modositasa elkeriilhetetlen, ugyanis itt csak a kozos teriiletekre
vonatkozo megtakaritast szabad szétosztani. Az egyes albetétekben mért tényleges
fogyasztasra es0 megtakaritdst a mérdora elszdmoldsokban lehet listazni.
Amennyiben nem iktat szamlakat vagy a sziikséges adatok nem elérhetok, toltse ki a
beviteli mezdket kézzel.

Adja meg a vonatkoz6 idészakot (minden esetben kdtelezo adat).

Az 5. pontban adja meg a vetitési alapot, ami szerint a program az Osszegeket szét
tudja osztani (megadasa csak 3. ¢) esetben kotelezo).

A 6.pontban sziirési feltételeket adhat meg (opcionalis).

A 7. pontban irhat a tételhez megjegyzést. Mentéshez kattintson a Mentés gombra. A
tételek az adatbéazisba is mentésre keriilnek igy késobb felhasznalhatok, vagy sziikség
esetén modosithatok.

C

2014 Szemétszdllitds 2014.01.01.  2014.12.31. 143 760,00 QH Tulajd.hanyad

2014 Kéményvizsgdla 2014.01.01.  2014.12.31. 4 166,00 QH Tulajd.hanyad
2014 Aramdij 2014.01.01.  2014.12.31. 102 752,00 QH Tulajd.hdnyad
Viz és

szennyvizdij

2014 2014.01.01.  2014.12.31. 14 055,00 QH Tulajd.hanyad

104. abra

A tablazat 0sszedllitasa utdn kattintson a Tovabb>> gombra. A megjelend tulajdonos listabol
valassza ki azokat, akiknek az értesitét nyomtatni szeretné, majd kattintson a Nyomtatéas
gombra. Nyomtataskor az értesitéshez formazott fejlécet és 1ablécet adhat a levéltorzsbol.
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Tarsashaz Kezel§ Kit.
1043 Budapest, 52616 u. 2.
Telefonfax: 123-4567

F0015 Kenyeres Péter
1111 Budapest Kis utca 54. FSZ 3. 1

Ertesités rezsicsokkentés elszamolasrol

A kozos tulajdont épuletrészeket érinté kozizemi szolgaltatasok dija vonatkozasaban
megvalosult rezsicsokkentés elszamolasa a tulajdonostarsak kilon tulajdonat képezd lakas és
nem lakas céljara szolgalo helyiségeket illetden.

Megtakaritasok 0sszege albetétenként és koltségnemenként:

Albetét: A/3 Cim: Kis utca 54. FSZ 3. Teriilet: 93,00 m2 Tul.h.: 93,00000
Tarsashaz osszes reiuth
Koltségnem megnevezés Id6szak megtakaritisa Vetitési alap Me ggyseEggn’e' ’Arlzg::kj;%s
A':\ramdl'j 2013.01.01.-2013.12.31. 159 600,00 Ft 93 th. 241 45Ft 22 45507 Ft
Viz-szennyvizdij 2013.07.01.-2013.12.31. 12 187,00 Ft 93 th. 18,44 Ft 171466 Ft
Kéményvizsgalat 2013.07.01.-2013.12.31. Nem tortént szamlazas
Szemétszallitas 2013.07.01.-2013.12.31. 55 300,00 Ft 93 th. 83,66 Ft 7 780,48 Ft
Albetét Gsszesen: 31 950,21 Ft
Osszes megtakaritas: 31 950,21 Ft

Budapest, 2014 .01.15.

kozos képviseld

Készilt a Tarsashaz-Erték rendszerrel, mely az Erték-Rendszerhaz Kft védettterméke. 2014.01.15. 12:20:35

105. abra
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Eves elszamolas

A rezsicsOkkentési listdk az Elszamolédsok/Tamogatds 1listak csoport
Rezsicsokkentés 1istdk meniipontbdl érhetdk el. Ennek harmadik pontja a kdzos
terliletekre vonatkozo rezsicsokkentésbdl adodd megtakarités lista készitése.

€

Rezsicstkkentésrdl sz6l6 havi hirdetmény

O Tt 43/A.§ (1) 3,

Rezsicstkkentés éves elszamolas értesits

O Tt 43/A.6 (1) b,

Rezsicstkkentés éves elszimolis

® Tt.48.8(1) g,

106. abra

Az opcid kivalasztasa utan kattintson a Tovabb>> gombra. A megjelend tablazatba kell
rogzitenie a kozmiivekre kapott éves rezsi megtakaritdst. Amennyiben ezt mar az éves
értesiténél létrehozta, ugy a tételek megjelennek. A tételek létrehozasardl az elézd Eves
elszamolds értesité pontban olvashat.

A lista nyomtatasahoz kattintson a Nyomtat gombra.
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Tarsashaz Kezeld Kft.
1043 Budapest, Szdd u. 2.
Telefonfax: 123-4567

Eves elszamolas rezsicsokkentések eredményeként jelentkezd

megtakaritasrol
2013

(TH021) 1111 BudapestKis utca 54. 2014.01.15. 12:30:29
[Aramdij 2013.01.01. - 2013.12.31]
Azonositd  Név Cim Vetitési alap Me Osszeg
F0002 Téth Sandor Kis utca 54. FSZ 1. 49 th. 11 831,16 Ft
F0003 Balogh Laszlé Kis utca 54. 2. 1. 87 th. 21 006,35 Ft
F0005 Dr. Kiss Ferencné Kis utca 54. 1. 3. 85 th. 20 523 45 Ft
F0008 Nagy Zoltan Kis utca 54. 2. 3. 0 th. 0,00 Ft
F0009 Horvath Katalin Kis utca 54. FSZ 2. 56 th. 13 521,33 Ft
F0010 Nagy Géza Kis utca 54. 1. 1. 53 th. 12 796,97 Ft
F0011 Kiss Tibor Kis utca 54. 2. 2. 92 th. 22 213,62 Ft
F0014 Képtelen Kift. Kis utca 54. 54 th. 13 038,43 Ft
F0015 Kenyeres Péter Kis utca 54. FSZ 3. 93 th. 22 455 07 Ft
F0016 Beazonosithatatlan, ismeretlen Kis utca 54. 0 th. 0.00 Ft
F0017 Karika Kit. Kis utca 54 7.29. 0 th. 0,00 Ft
F0019 Kovécs Rébert Kis utca 54. 1. 2. 92 th. 22 213,62 Ft
Aramdij osszes megtakaritas 661 th. 159 600,00 Ft
|Viz-szennyvizdij 2013.07.01. - 2013.12.31]
Azonositd  Név Cim Vetitési alap Me Osszeg
F0002 Téth Sandor Kis utca 54. FSZ 1. 49 th. 903.42 Ft
F0003 Balogh Laszl6 Kis utca 54. 2. 1. 87 th. 1604,04 Ft
F0005 Dr. Kiss Ferencné Kis utca 54. 1. 3. 85 th. 156716 Ft
F0008 Nagy Zoltan Kis utca 54. 2. 3. 0 th. 0,00 Ft
F0009 Horvath Katalin Kis utca 54. FSZ 2. 56 th. 103248 Ft
F0010 Nagy Géza Kis utca 54. 1.1, 53 th. 977,17 Ft
F0011 Kiss Tibor Kis utca 54. 2. 2. 92 th. 1696.,22 Ft
F0014 Képtelen Kit. Kis utca 54. 54 th. 995.61 Ft
F0015 Kenyeres Péter Kis utca 54. FSZ 3. 93 th. 1714,66 Ft
F0016 Beazonosithatatlan, ismeretlen Kis utca 54. 0 th 0,00 Ft
F0017 Karika Kift. Kis utca 54 7.29. 0 th. 0,00 Ft
F0019 Kovécs Rébert Kis utca 54. 1. 2. 92 th. 1696,22 Ft
Viz-szennyvizdij 6sszes megtakaritas 661 th. 12 187,00 Ft

[Kéményvizsgalat

2013.07.01.-2013.12.31]

Nem tortént szamlazas

Késziit a Tarsashaz-E rték rendszerrel, mely az Erték-Rendszerhdz Kft védettterméke.

107. abra
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Tarsashaz Kezeld Kft.
1043 Budapest, Szdd u. 2.
Telefonfax: 123-4567

Eves elszamolas rezsicsokkentések eredményeként jelentkezd

megtakaritasrol
2013

(TH021) 1111 BudapestKis utca 54. 2014.01.15. 12:30:29
[Szemétszallitas 2013.07.01. - 2013.12.31]
Azonositd  Név Cim Vetitési alap Me Osszeg
F0002 Téth Sandor Kis utca 54. FSZ 1. 49 th. 4 099,39 Ft
F0003 Balogh Laszlé Kis utca 54. 2. 1. 87 th. 727852 Ft
F0005 Dr. Kiss Ferencné Kis utca 54. 1. 3. 85 th. 711120 Ft
F0008 Nagy Zoltan Kis utca 54. 2. 3. 0 th. 0,00 Ft
F0009 Horvath Katalin Kis utca 54. FSZ 2. 56 th. 4 685,02 Ft
F0010 Nagy Géza Kis utca 54. 1. 1. 53 th. 4 434,04 Ft
F0011 Kiss Tibor Kis utca 54. 2. 2. 92 th. 7 696,82 Ft
F0014 Képtelen Kift. Kis utca 54. 54 th. 4 517,70 Ft
F0015 Kenyeres Péter Kis utca 54. FSZ 3. 93 th. 778048 Ft
F0016 Beazonosithatatlan, ismeretlen Kis utca 54. 0 th. 0.00 Ft
F0017 Karika Kit. Kis utca 54 7.29. 0 th. 0,00 Ft
F0019 Kovécs Rébert Kis utca 54. 1. 2. 92 th. 7 696,82 Ft
Szemétszallitas 0sszes megtakaritas 661 th. 55 300,00 Ft

Rezsimegtakaritas osszesités

Aramdij 159 600,00 Ft

Viz-szennyvizdij 12 187,00 Ft

Kéményvizsgalat 0.00 Ft

Szemétszallitas 55 300,00 Ft

Mind6sszesen: 227 087,00 Ft

Késziit a Tarsashaz-E rték rendszerrel, mely az Erték-Rendszerhdz Kft védettterméke. 2
108. abra
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Rezsi megtakaritas elszamolas mért fogyasztasbol

A koz0s tulajdonu épliletrészeket érintd rezsi megtakaritason feliil a mért fogyasztasra
vonatkoz6 rezsi megtakaritds is listizhaté a Tarsashaz-Erték 5 felhé rendszerb6l. Ennek
érdekében a Mér&déra elszamoléasok meniipontban bevezetésre keriilt a Rezsi
megtakaritds egységar a dijtételek tabldban. Ez az egységar csak a mért
fogyasztasokra vonatkoztatott rezsi megtakaritas 6sszegre vonatkoztatott!

Az elszamolasi idoszakra esetlegesen 1étre kell hoznia egy 11j leolvasasi tablat és rogziteni kell
az draallasokat.

Ertesité mért fogyasztasokra vonatkozé rezsi megtakaritasrol

A méroora elszamolasoknal a leolvasasi tabla beolvasasa utan kattintson a Fogyasztasi
kéltségelszamolasra, majd kapcsolja be a Rezsicsdkk. tajékoztatd opciot.

Nyomtataskor formézott fejléc és labléc szoveget adhat meg, melyet a levéltdrzsbol
valaszthat.

Tarsashaz Kezeld Kft
1043 Budapest, Szélé u. 2.
TelefonFax: 1234567

Karika Kift.
1111 Budapest Kis utca 54 7.29. 1
Tisztelt Tulajdonos!
Albetétkdd: B/ Cim: Kis utca 54. Alagsor

Méréora Indulé allas Zaro allas Becsult  Fogyasztds Egy egységre Kotelezettség
Hidegvizdra 34 m3 124 m3 0 m3 90 m3 506.00 Ft 45 540,00 Ft

? Elszamolt idészak 2012.12.31. 2013.12.31. Hidegviz fizetési kot
Albetét 6sszesen: 45 540,00 Ft
KOZUZEMI KOTELEZETTSEG OS SZESEN: 45 540,00 Ft

Tajékoztatas rezsicsokkentés mértékérdl

A rezsidij csokk ésére v kozo6 kormanyhatarozat eredményeképpen az On megtakaritasa az elszamolas
idoszakara vonatkoztatva 6030 Ft (Ezen Gsszeg a ko £g B £bd| mar Wasra kertilt)
[Albetétkeéd: B/1 Cim:_Kis utca 54. Alagsor |
Méréora Indulé allas Zard allas Becsilt  Fogyasztdas Egy egységre  Megtakaritas
Hidegvizdra 34 m3 124 m3 0 m3 90 m3 67.00 Ft 6 030,00 Ft
? Elszamolt idoszak: 201212.31. 2013.12.31.

Albetétre vonatkozoé megtakaritas 6sszesen: 6 030.00 Ft

Készlt a Tarsashaz-Erték rendszerrel, mely az E rték-Rendszerhaz Kft védett terméke.
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Lista mért fogyasztasokra vonatkozé rezsi megtakaritasrol

A mérdora elszamoldsoknal a leolvasédsi tdbla beolvasdsa utan a Rezsicsokkentés
megtakaritéas gombra kattintva tudja nyomtatni az egyes kézmiivekre vonatkozo rezsi
megtakaritas albetétenkénti bontasban listat.

Tarsashaz Kezeld Kft.
1043 Budapest, 52816 u. 2.
Telefonf ax: 123-4567

Rezsimegtakaritas szamitasa

2013.12.31 2014.01.15. 13:43:09
(TH021) 1111 Budapest Kis utca 54.
Albetét Cim Név Fogyasztas Megtakaritis
HIDEGViZ
B/ Kis utca 54. Algsor Karika Kft. 90 m3 6 030,00 Ft
B2 Kis utca 54. Algsor Képtelen Kift. 91 m3 6 097,00 Ft
HIDEGVIZ 6sszesen: 181 m3 12 127,00 Ft

Rezsimegtakaritas

HIDEGVi Z: 12 127,00 Ft
Mindosszesen: 12 127,00 Ft

Késziit a Tarsashaz-E rték rendszerrel, mely az Erték-Rendszerhaz Kft védett terméke.
1
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Altalanos iktaté és fajl iktaté modul

A modul célja

Az altalanos iktatdo modul célja, hogy a Tarsashaz-Erték 5 felhd alkalmazasban segitse a
tarsashazzal és annak lakoéival kapcsolatos ki és beérkez6 dokumentumok nyilvantartasat. Az
altalanos iktaté modul az alap rendszer része (az ingyenes verzidé nem tartalmazza), viszont,
ha az iktatassal kapcsolatos elektronikus dokumentumokat is tarolni akarjuk, akkor meg kell
rendelni a fajl iktatas részt.

Iktaté modul hasznalatahoz sziikséges informaciok megadasa
Minden az iktatas megkezdéséhez sziikséges meniipontot az Iktatas fiilon talal meg.

Iktato helyek

Az iktatd helyek egyfajta betiicsoportként szolgalnak az iktato kémyvekhez. Amennyiben
sziikséges kiilon tarthatjuk nyilvan példaul a levelezéseket és a szamlakat, de tobb kezeld
iroda esetén hasznalhat6 arra is, hogy az irodakat kiilonboztethetjiik meg vele. Korlatlan
iktat6 hely vehetd fel a rendszerbe.

Iktatasi helyek

Adja meq az iktatokinyvek betiicsoportjait, melyet az iktatokényvek létrehozasakor haszndlhat -

=

Szerkesztés Torlés Tarsashazi szamlak (kimend/bejavo) THSLA Szamlak iktatasa

Tarsashazi levelezés THLEV Lakdk leveleinek iktatdsa

Térsashazi dokumentumok THDOC Térsashazzal kapcsolatos dokumentumok iktatdsa

111. abra

Iktato konyvek

Az iktaté konyvek az iktatd helyek kodjabol €s a vonatkozo év szamabol alakithato ki egy
adott évre. Célja, hogy az iktatott dokumentumokat egy nagy f0 csoportba soroljuk,
amennyiben ez sziikséges. Késobb latni fogjuk, hogy az irattari terv megfeleld
megvalasztasdval akar egy iktatokonyvre iktatott dokumentumok is kdnnyen sziirheték a
megfeleld kisebb csoportokra. Egy iktatasi tétel az adott iktatokonyvre keriilve folyamatos
sorszdmozast kap. Az iktatokonyv szerkesztésnél lehetdség van az adott iktatdo konyv
lezaraséara. Ez arra valo, hogy a régebbi iktatasra mar nem hasznalt iktatokonyveket ne kinalja
fel a rendszer az iktatdskor. Kivalasztasa az eddigi iktatott anyagokra nincs befolyassal és a
valasztas barmikor visszavonhato. Lehetdséglink van arra is, hogy egy adott iktatokonyvet
letiltsunk. Ilyenkor az 6sszes az adott iktaté konyvon 1évé tétel sziirésre keriil, és nem jelenik
meg a listdkon. Ez a valasztas is szintén barmikor visszavonhato.

Iktato konyvek

Adja meq, vagy szerkessze egqy adott évre vonatkozd iktatdksnyv adatait -

2016/THDOC 2016 = Tarsashazi dokumentumok
2016/THSLA 2016  Tarsashazi szamlik (kimend/bejbva)
2016/ THLEV 2016 Tarsashazi levelezés

112. abra
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Irattar terv

Az altalanos iktatasi modul legfontosabb eleme az irattari terv. Itt allithatjuk 0ssze a haszndlni
kivant tipusokat és sorolhatjuk be csoportokba egy fa szerkezet alapjan. A csoportok ¢és
tételek kodja a rendszer altal generalt, de sziikség esetén feliil biralhat6. A kod rendszer tigy
alakul, hogy egy adott iktatasi tipus a csoport vagy valamely alcsoport kodjaval kezdddik, igy
a szuréseknél konnyen Ossze lehet vélogatni a sziikséges tételeket. Példaul vegyiik fel
csoportnak a Szamldk csoportot (a mellékelt abran) 02-es koddal (a tablazat fejlécében
kattintsunk a + jelre), majd ala bontjuk Bejové szamlak (0201) és Kimend szamlak (0202)
tételre (a 1étrejott csoport soraban 1évé + jelre kattintva). Iktatdskor csak a tételek kodjara
hivatkozhatunk majd, de listdk szlirékor a 02-vel kezd6dd kodokra megkapjuk az 6sszes ki €s
bejovo szamlat, tehat konnyen megkaphatjuk a csoport dsszes tételét amennyiben sziikséges.
A rendszerben barmennyi csoportot és alcsoportokat kialakithatunk korlatlan mélységig.

Irattari terv @
Allitsa éissze az irattar tervet, amire iktatds soran hivatkozhat
Kdd ~  Megnevezés Lefrds +
= o1 Térsashazi dokumentumok gt X ]
0101 Alapitd okirat et N x]
0102 5ZMSZ et A%}
0103 Megbizasi szerzides e N ]
B oz szamlsk [EgLiN <]
0201 Bejivii szamlik legt >}
0202 Kimend szamlik et N ]
(ST Levelezés PEd
0301 Eliras értesitik g N ]
0302 Fizetési értesitdk et N x]
0303 Egyenlegkazldk gt X« ]
0304 Kozgylilési meghivik gty X<
113. abra
Iktatasi sablon

Az iktatasi sablonban eldre rogzithet olyan altalanos iktatasi paramétereket, amiket késobb az
automatikus iktatasndl fel tud hasznalni. Amennyiben nem rogzit iktatasi sablont, Uigy az
automatikus iktatasnal ezeket a paramétereket egyesével, kézzel kell megadnia.

Iktatasi sablonok @
Az itt eldre rigzitett iktatasi paramétereket hasznalhatia az automatikus iktatsnal u
Szerkesztes Torlés | Kikilddtt szamlak 0202 Kimend szamlak | Papir Postai normal kiildemény Bérldk szamara kidllitott szamlak papir alapon
Szerkesrtés Torlés | Eldiras értesitdk papiron 0301 Eldiras értesitik Papir Személyes kézbesités Havi eldiras értesitik
Szerkesrtés Torlés | ElGirds értesitik emailben 0301 Eldiras értesitdk Email Elektronikus Havi eldiras értesitdk emailben
r
114. abra
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Iktatasi szétarak

Iktatasi paramétereket megvalaszthatja szotarbol is. Elére definialt szavakat rogzithet
Adathordozo, Kézbesitési mod és Atvételi mod kategéridban. Amennyiben nem visz fel ilyen
adatokat, tigy szabad szdveget is adhat meg a tényleges iktataskor.

Iktato szotar - Adathordozok @

Vegye fel egy szdtérba az altaldban haszndlt adathordozokat

)

Szerkesztés Torlés CD lemez

Email

Fax

Szerkesztés Tarlés Papir

115. abra

Kézi iktatas

Kézi iktatast a Tarsashdz torzsadatokban az lktatéds fiilon, a Lakok torzsében egy lakd adatot
beolvasva a Dokumentumok/Iktatas fiilon, valamint a Bejovd szdamla iktatdas Iktatds paneljén
végezhet. Uj tétel iktatisahoz valassza a +Uj iktatas gombot. A megnyilé ablakban adja meg a
szlikséges adatokat, valamint ha aktiv a Fdjl iktatas modul, akkor itt csatolhat tetszdleges
dokumentum fajlokat a Dokumentumok fiilon. A sikeres iktatashoz meg kell adnia az
iktatokonyvet, melynek megadasa utan lathatjuk a rendszerben kovetkezd iktatoszamot.
Adjuk meg az ligytipust és az iktatas irdnyat (kimend, vagy bejovoé dokumentumrol van szo).
A tétel a mentés gombra kattintva menthetd. Aktiv Fajl iktatdas modul esetén egy iktatasi
tételhez akar tobb dokumentumot is csatolhat. A Keresés... gombra kattintva adja meg a fajlt.
A megadas utdn a fajl automatikusan feltoltésre keriil a dokumentum tarba. A megjelend
listan szerkesztheti a dokumentumhoz tartozo leirast, vagy torolheti a fajlt a dokumentum
tarbol. A dokumentum tar aktualis méretét a Névjegy ablakban tekintheti meg.

Iktatas =&
2016/THDOC/00000001 =
Dokumentumok
Tktatesi irany: Ugytipus:* (0101) Alapitd okirat Bd|  Erkezési/Kildési idg: |2016.01.01. g Atvétel ideje/vélemény: | 7]
O Bejiivi
@ Kimend Adathordozd: | Papir el Kezbesitési mad: B Atvétel: d

Lefrds: | A térsashdz alapitd okirata

Meagjegyzes:

116. abra
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Automatikus iktatas

A kikiildésre keriilo értesitok (Fizetési értesito,Eloiras értesito,Meghivo, Egyenleg kézlo,Meért
fogyasztas elszamolo), valamint a kidllitott bérloi szamlak esetén az értesitok kikiildésérol
automatikusan feljegyzést készithet az automatikus iktatas rész hasznalataval.

Az értesit0k nyomtatasa utan valassza az iktatas pontot. A megnyilé ablakban olvassa be az
iktatasi sablont, vagy toltse ki kézzel az iktatasi paramétereket. Aktiv fajl iktatds modul esetén
azt is valaszthatja, hogy a generalt értesitd fajl csatolasra keriiljon az iktatasi tételhez.

A =V T
Cim: |MEGHIVO B4 Megszslitzs: |Tisztelt Cimzettt [~ ] | | UJ (7))
Automatikus iktatds (X
Sablon betdltése: Bl iktatokenyv:* | 2016/THLEV [~] Generalt Pdf f&jl iktatésa: [TTER)
Ogytipus:* | (0304) Kizgyiilési meghive il Adathordozd: |Papir hd Keézbesitési mdd: |Személyes kézbesités d
Leirds: |2016 éves kizgylilésre meghivd
Megjegyzés:

ﬁ

117. abra

Ertesiték emailben kiildésekor az email kiildd panelen valaszthatja az automatikus iktatést.
Amennyiben az iktatast kijelolte a Kiildés gombra kattintva még feljon az Automatikus
iktatasi paraméterck megadasa ablak, ahol kit6ltheti a sziikséges paramétereket és valaszthatja
aktiv Fajl iktatas modul esetén a kikiildott értesitd f4jl csatoldsat az iktatési tételhez.
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Email paraméterek megadasa (O )]

Kiildé email cime:* |info@ertek.hu Kiildé neve:* |Erték |

B «ikildott levelek masolatanak killdése erre az email cimre: |info@ertek.hu

Targy: | ™|
Az email szivege:

= | : i [ -~ |Mormal hd| | Arial | | (Betiiméret) - B

I U s = = = s - A - [

118. abra

Kimend szdmla és Storn6 szamla esetén opcionalisan valaszthatja, hogy a szamlak elkészitése
kozben iktatasra keriiljon e az adat, illetve aktiv F4jl iktatds modul esetén csatolasra keriiljon a
szamla. Az opcid valasztasa esetén a Mentés/Stornd gomb megnyoméasa utan a felbukkano
ablakban adjuk meg az iktatasi paramétereket.

Kovetkezd szamlaszém: iz mgd:* lz Uzemeltetési szamlaszam:* hd H
K16/00003 | reljesités datuma:* |2016.06.09, B szamla kelte: 2016.06.09. B Fizetés hatarids:* [2016.06.09. [~ ]
Megjegyzés:
R s
119. abra
K16/00003  |stomd détum:* |2016.06.09. (4 RN datés p 4
120. abra

Iktatott adatok

A kézi iktatasnal felsorolt torzsadatok megnyitasan kiviil, az Iktatds fiilon talalhato Iktatott
adatok mentipontbol is listadzhatja az Gsszes adott tarsashazra vonatkozo iktatott adatokat
egyben. Az egyes tételek kijelolése utan a Megnyitds gombra kattintva bévebb informaciot
kaphat az adott iktatott tételrdl, illetve aktiv F4jl iktatds esetén a csatolt fijlokat is
megtekintheti, letdltheti.

122



© Erték-Rendszerhdz Kit. Tarsashdz-Erték 5 felhaszndldi vitmutatd

= =

Megnyitds Excel dtadis

(v)  Partnerksd v Partner név v Sza'm\aszém-\:f_ Ugy‘hpusv Megnevezés v Leirds

Irdm Ikiatdszdm
]
Alapitd okirat A tirsashdz alapité okirata I

2016/ THDOC/00000001
& | 2016/THLEV/00000001 FO003 Boldog Péter 0302 Fizetési értesitdk Kikiildtt fizetesi értesitd

Huzzz ide 2z oszlop fejléceket a csoportositashoz
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Adminisztracios teendok
Felhasznalok kezelése a rendszerben

Felhasznaldk felvitele, eltavolitasa

i j felhaszndls hozzdadasa (¥ Felhaszndld szerkesztése @ Felhaszndld tirlése | & Felhaszndldi csoportok

Felhaszndld

Erték Felhasznalé (user)

Email: info@ertek.hu Bejelentkezve: 2016.01.27. 20
Csoport: Felhasznaldk 1 adatbdzis 2 munkafolyamat

122. abra

A Fémenii 2 Felhasznalok karbantartisa meniipontot valasztva jutunk a
Felhasznalok kezeléséhez. A felhasznalok Csoportokba sorolhatok. Hozzunk létre egy
csoportot és nevezziik el tetszélegesen.

Ebben a meniipontban adott csoportra vonatkozé menii tiltasokat is beallithatjuk.
Minden, ami egy csoportra tiltott lesz, az a hozz4 kapcsolodo felhasznalora is tiltott lesz, igy a
kozos tiltasokat elég egyszer elvégezni. Fontos megjegyezni, hogy a csoportnal beallitott
tiltott meniipontok felhasznaloi szinten mar meg sem jelennek, igy ott mar nem lehet
engedélyezni vagy tiltani ezeket. Amennyiben az adott meniipont mellett nincs pipa, Ggy a
meniipont tiltott lesz. A tiltott meniipontok a felhasznalod szdmara rejtve maradnak a program
hasznalata soran.

Felhasznaldi csoportok (O] %]

o (j csoport létrehozasa € Csoport téirldse | kg Mentds

Felhasznalok

Csoport neve: |Fehasznaldk Csoport lefrésa: | Tarsashdz-Erték felhaszmalok |

Engedélyezett meniipontok

Menipont

& Szalagmen( mendpontjai p
=} Kényvelés E

= Fakiinyv

L] Pénzforgalom kinyvelése

& Konyv. tétel javitdsa

0 Fékinyy nyitds

& Automatikus stomd

{2 Szamiakivonat feladds

= Féikanyvi listak

- Maplafikinyv kivonat

.~ Tételes napldftkanyv

Pénzforgalmi lista

Technikai tétel lista -

]IRE R R RI

<)) R RI
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Az Uj felhaszndlé hozzaadasa gombra kattintva hozhatunk létre j felhasznaldt. Az

egyes csoportokra vonatkoz6 meniitiltdsok a bele tartozo felhasznalora is érvényes lesz, tehat
a meniitiltast mar nem kell kiilon-kiilon megtenni.
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= a
Akdiv: E— Telies név:
E-mail killdésekor haszndlandd név:
E-mail cim:

Jelszd:

Csoport:™ | |

' Uj profikép:

sashazak Engedélyezett meniipontok

Jelszd megerdsitése:

¥l | Térsashdzkéd Név

2 THOO1 A PROBA TARSASHAZ
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A felhaszndl6 panelen adjuk meg a felhasznald bejelentkezési nevét, ezzel lesz azonositva a
rendszer szdmara. A teljes név és e-mail cim utan rogzitsiik a jelszot. A jelsz6 megadasaval a
felhasznald csak a jelszd ismeretében tudja hasznalni a rendszert Ezt a jelszét késobb
megvaltoztathatja a Fémenii = Profil megvdltoztatasa meniipontban.

Ha

Al E— Teljes név:

E-rmail kiildésekor haszndlandd név:
E-rmail cim:

Jelszd:
Csoport:™ | ™ |

Jelszd megerdsitése:

Uj profikép:

[ eresés|

Engedélyezett menipontok

% Térsashaz kdd

i Néwv

v THOO1 A PROBA TARSASHAZ

125. abra

Tarsashazak beallitasa

A felhasznalokat minden esetben hozza kell rendelni a hasznalni kivant
tarsashazakhoz. A felhasznal6 csak abba a hazba léphet be, amit itt beallitunk.

f "‘ . . . , r r 4 14 A1 A

= Fontos megjegyezni, hogy 0j haz felvétele esetén csak a létrehozd felhasznalohoz lesz
hozzarendelve az 0j haz, igy minden mas felhasznaléhoz utdlag kell hozzéarendelni az uj
tarsashazat, amennyiben sziikséges.

125



© Erték-Rendszerhdz Kit. Tarsashdz-Erték 5 felhaszndldi vitmutatd

Profil megvaltoztatasa

A Fémenii/Profil megvaltoztatasa meniipontban a bejelentkezéskor megjelend név és
profilkép adhatdé meg. Rogzithetd tovabbd a felhasznaldhoz tartozd e-mail cim és

bejelentkezési jelszo.
Az elso bejelentkezéskor valasztott cookiek kezelése itt modosithato.

— Adatlap

M év:

Email cim: | |

|
|
Uj profikép megaddsa: | m
|
|

Réagijelszd:*

1% jelszd:

Uj jelszé megerdsités: | |

Cookie kezelés

Kitelezd cookiek elfogaddsa: E— Elfogadasaval hozzdjarul ahhoz, hogy a program futtatdsahoz szikséges bealitdsokat a rendszer az On
szamitdgépén letdrolia. Amennyiben nem fogadja el ezt az opcidt a programot nem fogja tudni hasznalni.
Opciondlis cookiek effogaddsa: E— Effogaddsaval hozzdidrul ahhoz, hoay a program felhaszndldi bedlitisait (pl. hasznilt betiicsoportok, beit

szivegek, hasznalt kapcsoldk, oszlop szélességek és sorrendek) a rendszer az On szamitdgépén letdrolia. Amennyiben
nem fogadja el ezt az opcidt, a programot tovabbra is haszndlhatja, de az oldalak az alapbedlitasokkal lesznek
megjelenive.

Kovetd cookiek effogaddsa: [T} Effogadssival hozzdjérul ahhoz, a rendszer a Google és Facebook beépiilikkel rendszer statisztikdkat végezzen.

126. abra

A meniipont masik részében talalhatdo egy un. Bejelentkezés torténet tablazat mely
tartalmazza, hogy adott felhasznalok mikor, milyen IP cimrél, 1éptek be, illetve ki a
rendszerbdl.
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Szerviz

Adatbazis mentések

Id6r6l idore az adatbazisokrol érdemes biztonsagi masolatot késziteni. Ehhez a
program beépitett mentés modult tartalmaz. Ezen a helyen letoltheti szamitogépére a rendszer
altal automatikusan/manudlisan mentett adatbazis mentéseket. A rendszer naponta
automatikus mentést készit az adatbazisairdl, azonban az el6fizetésétdl fliggben ezek ingyenes
verzidé esetén 1 hét utan, mas esetben 1 honap utan torlésre keriilnek. Manudlis mentés
azonnali elvégzéséhez kattintson a Mentés gombra! A mentett adatbazisok a felhasznalok altal
NEM visszatoltheték! Mentett adatbézis visszatoltéséhez kérje az Erték-Rendszerhaz Kft
munkatarsainak segitségét!

Az adatbazis mentéséhez kattintson a Fémenii = Adatbdzis mentések meniipontra.
A képernyén megjelennek a rendszer altal automatikusan mentett adatbazis mentések.

Amennyiben az épp aktudlis adatbazisrdl szeretne mentést késziteni, kattintson a e

gombra, majd a jobb felsé sarokban 1évo H gombra kattintva mentse el.
Valassza ki, hogy melyik mentést szeretné lementeni a sajat szamitogépére, majd kattintson a

bal fels6 részen taldlhat6 letoltés gombra
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Zaras

A Térsashaz —Erték rendszerben egy tarsashaz pénziigyi évének zardsa automatikusan
torténik, nincs sziikség a zaro, illetve a kovetkezd évi nyitd tételek manualisan torténd
konyvelésére.

A rendszerben folyamatos konyvelés végezhetd, javasoljuk, hogy az el6z6 év adatait az
elszdmolas és beszamolok elfogadasa utan zarjak le. Az esetleges javitdsok ebben az esetben
még zaras elott elvégezhetok.

Eves zéaras utan a lezart év adatai egy Gn. archiv adatbazisba keriilnek, az ,,éles” alloméanyban
pedig maradnak az aktudlis év adatai, illetve az automatikusan képzett nyité adatok.
A zéras elvégzésére szanjunk kiilonos figyelmet, a zarasi folyamat nem tordlheto.

Egy adott tarsashaz éves zarasat két 1épésben kell elvégezni.
El6szor meg kell allapitani az adott év pénziigyi eredményét, majd a Zarads meniipontban
lezarni a hdz konyvelt adatait.

Mielott egy tarsashazhaz éves zarasat elvégeznénk, a kovetkezé, FONTOS ellenérzéseket
vegyiik sorra:

1. Ellendrizze a Naplofokonyvet, egyenlege minden esetben legyen nulla!

2. Forditson kiilon figyelmet az Un. atvezetési szamldkra, egyéb kotelezettség, kovetelés
tételekre, jogcimenként ellendrizze helyességiiket.

3. Az Egyéb kovetelések és Egyéb kotelezettség rovatok egyenlegei, jogcimenként keriilnek
nyitasra a jogcim torzsben megadott feltételek alapjan.

4. Ellendrizze a tulajdonosi/bérldi folydszamlak helyességét!

5. A Koltségelszamolast tételesen vesse 0ssze a naplofékonyvi adatokkal, a koltségvetésbol
esetlegesen hidnyz6 jogcimeket, rovatokat vegye fel a Koltségvetési struktiraba.

6. Az Eves elszamolas kiegészité mellékletében ellendrizze, hogy minden jogcim be van-e
paraméterezve.

7. Ellendrizze, hogy az Eves elszamolas kiegészité mellékletének Pénzforgalom nélkiili
tételek egyenlege sora megegyezik-¢ a Folyoszamla kivonat egyenlegével.

8. Ellendrizze a Mérleg helyességeét.
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Eredmény megallapitasa

Foment/Zéaras/Eredmény megallapitasa meniipont.

Pénzligyi eredmény megilapitasa erre az évre: 2015 Eal Datum: |2015.12.31. hd

Bizonylatszdam: pi

Sziveq: |2015. évi pénzlgyi eredmény |~ |
127. abra

A pénziigyi eredményt kozvetleniil a zaras elétt allapitsuk meg, akkor, amikor méar mindent
egyeztettliink, nem lesz tovabbi konyvelés, modositas!

Meg kell adni, hogy melyik évre kérjiik a pénziigyi eredmény megallapitasat. Ezzel a rendszer
automatikusan kiszamolja ¢és konyveli a pénziigyi eredményt. A 13-16 rovatok egyenlege a
31-es rovatra (Pénziigyi eredmény novekedés), a 17-23 rovatok egyenlege pedig a 30-as
rovatra (Pénziigyi eredmény csokkenés) keriil. Ha a pénziigyi eredmény megallapitasa
(kiszamolta, konyvelte a program) megtortént, jelzi a rendszer.

Zaras/Nyitas

A zarédst/nyitast csak akkor végezziik el, ha az adott trsashazat valdéban le lehet zarni! A
folyamat elinditasa eldtt ellendrizziik le az adatok helyességét.

A zaras menete a kovetkezo:

1. Pénziigyi eredmény megdllapitisa
Lasd el6z6 pont.

2. Zaras/Nyitds
FOmenii/Zaras/Zarés, Nyitds meniipont.
Azokat a hazakat lehet itt lezarni, ahol megtortént a pénziigyi eredmény
megallapitdsa. A lezart év adatai egy archiv adatbazisba keriilnek és létrejonnek az
Uj év nyito tételei.

A zarasi folyamat csak hianytalan beallitasok esetén fog lefutni.
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A kovetkezo6 hibauzenetekkel talalkozhat:

_'_ Zaras a Tarsashaz-Erték 5 rendszerben

A zards 3 kovetkezdk miatt nem végezhetd el:

A pénzligyi eredmény nincs megallapitva!

128. abra

Allapitsa meg a pénziigyi eredményt a Fémenii/Zaras/Eredmény megallapitasa meniipontban.

L Zaras a Tarsashaz-Erték 5 rendszerben

A zaras a kovetkezdk miatt nem végezhetd el:

Archiv adatbazist nem lehet zarni!

129. abra

Archiv (mér lezart) adatbazist értelemszertien nem lehet lezéarni.

-
/‘.

Zaras a Tarsashaz-Erték 5 rendszerben

A zdrds a kovetkezdk miatt nem végezhetd el:

A kdvetkez6 jogcimekhez nincs beallitva nyité jogcim a
jogcim t6rzsben: 13.69

130. abra

Foly6szamlahoz kapcsolddo jogcimhez nincs nyitd jogeim bedllitva a Jogcimtorzsben.
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o
-

Zaras a Tarsashaz-Erték 5 rendszerben

A zdrds a kovetkezdk miatt nem végezhetd el:

A lezarni kivant évre a hazipénztar nincs lezarva!

131. abra

Hazipénztar lezaratlanul maradt.

'@ Zaras a Tarsashaz-Erték 5 rendszerben

A jelenlegi térsashazat az elvégzett eredmény megallapitds alapjan a kovetkezd
évre zarhatja le:

2015

A zaras keretében

® Biztonsagi mentés késziil az adatbazisrol

e Az archiv adatok az archiv adatbazisba kertlnek at

® A naplofokdnyv automatikusan megnyitasra kerdil

® Folyoszamla nyitd értékek automatikusan megnyitasra keriilnek

e Amennyiben kitdltGtte a kezelés vége mezét az adott évre, a
tarsashaz 6sszes adata torlodik az éles adatbazisbol

A 24,25 és 27,28 rovatok nyitdsanal lehetdséag van jogcimek parostdsdra (két joacim
egyenlege).

Folytathatja a zarasi folyamatot, de azoknal a jogcimeknél, ahol nincs megadva
par, az osszeget egy tételben nyitja meg, az adott jogcimen!

A kévetkezd jogcimekhez nincs bedlitva nyite par a jogaim torzsben:

24.2 25.2

132. 4bra
A 24-25,27-28 rovatok vizsgalata csak figyelmeztetés, ebben az esetben azonban javasolt a

jogeim parok megadasa, ellenkezd esetben az adott jogcimen 1évo tételek megnyitasara
keriilnek az 0j évben.

Amennyiben fenti hibaiizenetek egyike sem jelenik meg, elvégezhetd a zaras.
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'@ Zaras a Tarsashaz-Erték 5 rendszerben

A jelenleqgi térsashdzat az elvégzett eredmény megallapitas alapjan a kovetkezd

évre zarhatja le:

2015

A zards keretében

® Biztonsagi mentés készll az adatbazisrol

® Az archiv adatok az archiv adatbazisba kerilnek at

® A naplofokdnyv automatikusan megnyitasra kerdl

® Folyoszamla nyit6 értékek automatikusan megnyitasra kertlnek

e Amennyiben kitoltotte a kezelés vége mezdot az adott évre, a
tarsashaz osszes adata torlodik az éles adatbazisbol

133. abra

Az archiv adatbazisban beallitasra keriilnek a tarsashaz hozzarendelések is, annak alapjan,
ahogy az éles adatbazisban is szerepel.

Amennyiben zaras utan visszamendlegesen javitani kell, akkor az archiv adatbazisban ezt
meg lehet tenni, majd ha a valtozas a nyit6 értékeket befolyésolta, akkor az éles adatbazisban
a megfeleld nyito tételt storndzni kell, majd kézi nyitassal megnyitni.
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